
UFFICIO RAGIONERIA: 
Predisposizione istruttoria

bilancio previsione,
relazione previsionale e
programmatica, bilancio

pluriennale

Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

entro i termini
previsti dalla legge

NO
Come da vigenti disposizioni 

normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA: 
Predisposizione istruttoria

variazioni di bilancio
Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

30 giorni dalla
richiesta

NO
Come da vigenti disposizioni 

normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA: 
Predisposizione istruttoria

salvaguardia equilibri
Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

entro i termini
previsti dalla legge -

31 luglio
NO

Come da vigenti disposizioni 
normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA: 
Predisposizione istruttoria
assestamento generale di

bilancio

Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

entro i termini
previsti dalla legge -

30 novembre
NO

Come da vigenti disposizioni 
normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA: 
Istruttoria e coordinamento
riaccertamento residui attivi

e passivi

Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

entro i termini
previsti dalla legge

NO
Come da vigenti disposizioni 

normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA: 
Predisposizione istruttoria
rendiconto di gestione e

allegati

Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

entro i termini
previsti dalla legge

NO
Come da vigenti disposizioni 

normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA: 
Predisposizione stipendi

personale in servizio presso
l'Ente e adempimenti

connessi

Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

entro i termini
previsti dalla legge

NO
Come da vigenti disposizioni 

normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA: 
Versamento oneri

previdenziali mediante
modello F24 Enti Pubblici

Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

il giorno 16 del mese
successivo a quello
in cui viene operata

la trattenuta

NO
Come da vigenti disposizioni 

normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA: 
Rendicontazione e

predisposizione atti relativi
ad oneri e contribuzioni

previdenziali, assistenziali,
erariali e fiscali (TFR,
modelli INPDAP, 770)

Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

entro i termini
previsti dalla legge

NO
Come da vigenti disposizioni 

normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

Breve descrizione del 
procedimento

Unità organizzativa responsabile 
dell'istruttoria

COMUNE DI ZERFALIU

PROVINCIA DI ORISTANO

ART. 35 D. LGS. N. 33/2013 - INFORMAZIONI SUI PROCEDIMENTI UFFICIO RAGIONERIA

Nome del titolare del potere 
sostitutivo

Responsabile dell'adozione del 
provvedimento finale e recapiti 
(telefono e posta elettronica)

Modulistica / atti e 
documenti da allegare 

all'istanza / 
autocertificazioni

Modalità per 
l'esercizio del diritto 

di accesso

Termine per la 
conclusione del 
procedimento

Procedimento 
sostituito da 
dichiarazione 

dell'interessato o 
silenzio-assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Modalità per effettuare 
pagamenti

Responsabile del procedimento e recapiti 
(telefono e posta elettronica) 



UFFICIO RAGIONERIA:        
Tenuta contabilità Iva e
dichiarazione annuale

Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

entro i termini
previsti dalla legge

NO
Come da vigenti disposizioni 

normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA:        
Istruttoria ed emissione

titoli d'incasso (reversali)
Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

30 giorni NO
Come da vigenti disposizioni 

normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it

UFFICIO RAGIONERIA:        
Emissione titoli di

pagamento (mandati)
Servizio Amministrativo - Contabile

Istruttore Amministrativo contabile - Dott.ssa Michela 
Lai - tel. 0783/27000 - int. 4 mail 

ufficiofinanziario@comune.zerfaliu.or.it;                                
pec 

ragioneria@pec.comune.zerfaliu.or.it@pec.comune.
zerfaliu.or.it

Responsabile del Servizio 
amministrativo-contabile dott.ssa 

Antonietta Palmas 0783/27000 - int. 5; 
mail 

ufficioprotocollo@comune.zerfaliu.or.it

Modulistica e modelli di 
autocertificazione disponibili 

all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/m

odulistica

Art. 22 e ss. L. 
241/1990

30 giorni da ricezione
provvedimento di

liquidazione
NO

Come da vigenti disposizioni 
normative

Pagina informativa all’indirizzo: 
https://comune.zerfaliu.or.it/amm

inistrazione-
trasparente/sezioni/2363918-

iban-pagamenti-
informatici/contenuti/2371202-

modalita-pagamenti

Segretario Comunale Dott. 
Riccardo Scintu - 

segretario@comune.zerfaliu.or.it


