
n.

struttura 

organizzativa  

competente 

procedimento link

termini intermedi 

che sospendono/ 

interrompono il 

procedimento 

responsabile  

procedimento 

responsabile  

provvedimento 

1 Tutti i settori Accesso ai documenti amministrativi

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

2 Acquisti Liquidazione di spesa

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

3 FINANZIARIO Bilancio di Previsione, Bilancio Pluriennale 

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

5 FINANZIARIO

Pagamento di somme effettuate a qualunque 

titolo nei confronti dei cittadini,  enti, 

associazioni,imprese, professionisti ed istituti di 

credito 

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

6 FINANZIARIO Piano Esecutivo di Gestione - Parte finanziaria 

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

7 FINANZIARIO Registrazione impegni di spesa

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

8
Bilancio e 

programmazione 
PIAO

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

10 giorni

30 DOPO 

APPROVAZIONE 

BILANCIO

modalità di pagamento

termine di conclusione 

(giorni)  motivazione 

termini superiori a 90  

giorni 

30 giorni

180 giorni  Complessità 

della procedura.Tempo 

tecnico  per la 

predisposizione  

documentazione e iter  

relativo 

all'approvazione.Termine 

per l'approvazione previsto 

dalla normativa è il  31 

dicembre di ogni  anno 

salvo proroghe  stabilite 

con decreto  ministeriale. 

30 giorni

15 giorni

30 DOPO 

APPROVAZIONE 

BILANCIO

UFFICIO FINANZIARIO / TRIBUTI: Procedimenti                                   

Responsabile del settore:    PILLONI CECILIA Tel 0783938002 Fax 0783938420 e mail ufficioamministrativo@comune.albagiara.or.it pec: amministrativo@pec.comune.albagiara.or.it

Potere sistitutivo: Segretario comunale Tel 0783938002 email segretario@comune.albagiara.or.it -  pec: segretario@pec.comune.albagiara.or.it



9
Bilancio e 

programmazione 

Verifica e controllo presso Equitalia Spa  di tutti i 

pagamenti di somme superiori  ai 10.000 

euro.Informazioni ai creditori 

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

10 FINANZIARIO Accertamento di entrata

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

11 FINANZIARIO
Affidamento per la gestione del Servizio di 

Tesoreria 

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

12 FINANZIARIO Depositi cauzionali

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

13 FINANZIARIO Emissione reversali d'incasso

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

14 FINANZIARIO
Emissione ruolo coattivo di riscossione  entrate 

patrimoniali ed assimilate. 

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

15 FINANZIARIO Rendiconto della gestione

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

16 FINANZIARIO Sollecito al pagamento entrate patrimoniali. 

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

17
FINANZIARIO - 

TRIBUTI

Rimborso tributi

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

18
FINANZIARIO - 

TRIBUTI
Sgravio di tributi

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

19
FINANZIARIO - 

TRIBUTI
Rateizzazione e dilazione di tributi e di altre 

entrate

https://www.servizipubblicaamministrazione.i

t/servizi/portalecontribuente/AreaPagamenti.

aspx?iddominio=00070480959

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

20
FINANZIARIO - 

TRIBUTI
Riesame provvedimenti di accertamento ed atti di 

irrogazione di sanzioni relativi a tributi comunali

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

90 giorni

ENTRO 30 APRILE

30 giorni

180 giorni  

10 giorni

90 giorni

30 giorni

10 giorni

60

60

60pago PA

60

https://www.servizipubblicaamministrazione.it/servizi/portalecontribuente/AreaPagamenti.aspx?iddominio=00070480959
https://www.servizipubblicaamministrazione.it/servizi/portalecontribuente/AreaPagamenti.aspx?iddominio=00070480959
https://www.servizipubblicaamministrazione.it/servizi/portalecontribuente/AreaPagamenti.aspx?iddominio=00070480959


21
FINANZIARIO - 

TRIBUTI
Richiesta riduzioni/agevolazioni tributarie

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

22
FINANZIARIO - 

TRIBUTI
Comunicazione di motivi ostativi all'accoglimento 

di istanze

Responsabile del 

Servizio Pilloni 

Cecilia,

Responsabile 

Servizio Pilloni 

Cecilia

30 giorni

30 giorni


