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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

ANNO 2026 

 

Responsabile del Servizio: Assandri Arch. Aldo 

Aggiornamento normativo: giugno 2026 

 

 

1. PROCEDIMENTI GENERALI E SEGRETERIA 

Procedimento Termine di conclusione 

Accesso documentale agli atti amministrativi (art. 25 L. 241/1990) 30 giorni 

Consultazione documentazione d'archivio 30 giorni 

Rilascio copie conformi 30 giorni 

Esecuzione deliberazioni 30 giorni 

 

2. SERVIZI ANAGRAFICI 

Procedimento Termine di conclusione 

Rilascio certificati anagrafici Immediato 

Rilascio certificati storici 30 giorni 

Cambio di residenza da altro Comune o dall'estero 2 giorni lavorativi 

Cambio di abitazione 2 giorni lavorativi 

Attestazione soggiorno permanente cittadini UE 30 giorni 

Attribuzione numero civico 30 giorni 

Cancellazione per irreperibilità 365 giorni 

Cancellazione per mancato rinnovo dimora abituale cittadini 

extracomunitari 
180 giorni 

 

3. A.I.R.E. 
Procedimento Termine di conclusione 

Iscrizione AIRE 30 giorni 

Trasferimento da AIRE ad altra AIRE 30 giorni 

Variazione dati AIRE 30 giorni 

Cancellazione AIRE 30 giorni 

Nulla osta ai Consolati per carta d'identità 3 giorni 

 

  



4. CARTA D'IDENTITA' E AUTENTICHE 

Procedimento Termine di conclusione 

Rilascio CIE - acquisizione richiesta Immediato 

Autenticazione firme Immediata 

Autenticazione copie Immediata 

Autenticazione fotografie Immediata 

Autentica passaggio beni mobili registrati Immediata 

 

5. STATO CIVILE 

Procedimento Termine di conclusione 

Formazione atto di nascita Immediato 

Attribuzione codice fiscale nuovi nati Immediata 

Trascrizione atto di nascita 30 giorni 

Riconoscimento di figlio 30 giorni 

Trascrizione atto di adozione 30 giorni 

Pubblicazioni e documentazione matrimonio civile 30 giorni 

Trascrizione matrimonio concordatario 30 giorni 

Trascrizione matrimonio celebrato in altro Comune 30 giorni 

Formazione atto di morte Entro 24 ore 

Trascrizione atto di morte 30 giorni 

Correzione e rettifica atti 30 giorni 

Modifica nome e cognome 30 giorni 

Autorizzazione alla sepoltura Entro 24 ore 

 

6. CITTADINANZA 

Procedimento Termine di conclusione 

Riconoscimento cittadinanza iure sanguinis 
Termini previsti dalla 

normativa vigente 

Giuramento cittadinanza italiana 
Entro 6 mesi dalla notifica 

del decreto 

Trascrizione attestazioni e accertamenti di cittadinanza 30 giorni 

 

7. SERVIZI ELETTORALI 

Procedimento Termine di conclusione 

Consultazione liste elettorali 30 giorni 

Rilascio copie liste elettorali 30 giorni 

Rilascio tessera elettorale Immediato 

Aggiornamento posizioni elettorali Termini di legge 

 

 

 

NOTE FINALI 

I termini decorrono dalla presentazione di un'istanza completa della documentazione richiesta. 

Restano ferme le sospensioni e le interruzioni previste dalla Legge n. 241/1990 e dalle normative 

speciali. 


