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Responsabile del Procedimento: Ing. Valentina Lavra 
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SETTORE EDILIZIA PRIVATA E URBANISTICA 
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Procedimenti Termini del 
procedimento 

Responsabile 
del 
procedimento 

Elenco atti a 
corredo 
dell’istanza 

Silenzio 
assenso o 
conclusione 
mediante 
dichiarazione 

dell’interessato 

Strumenti 
di tutela 

Soggetti esterni 
e/o strutture 
interne coinvolte 
nell’istruttoria 

Modalità di 
comunicazione 
dell’esito del 
procedimento 

Modalità 
effettuazione 
pagamenti 
eventualmente 
necessari 

Agibilità 
autorizzazione 

30 giorni 
Art. 38 L.R. n. 
24/2016 e 
all’art. 24 del 
DPR 380/2001 

Ing. Valentina 
Lavra 

Pratica SUAPE 90 giorni (art. 

41 L.R. 
23/1985) 

T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza - 
ASL 

Comunicazione 
SUAPE 

 

Autorizzazione 
paesaggistica 

30 giorni 
Art. 9 L.R. 
28/1998 art. 
19 c. 1 lett. a) 
L.R. 21/2011 

In. Valentina Lavra Pratica SUAPE Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza - 
Unione dei Comuni 
Alta Marmilla – Mibac 
soprintendenza – Ras 
servizio tutela del 
paesaggio 

Comunicazione 
SUAPE 

 

C.I.L. 
Comunicazione 
inizio 
lavori/asseverat
a e per attività 
edilizia libera 

0 giorni L.R. 
8/2015 e DPR 
380/2001 

Ing. Valentina Lavra Pratica 
SUAPE 

0 giorni T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza 

Comunicazione 
SUAPE 

 

S.C.I.A. 

Segnalazione 
certificata di 
inizio attività 

30 giorni 

Art. 22 DPR 
380/2001 

Ing. Valentina Lavra Pratica 
SUAPE 

30 giorni T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza 

Comunicazione 
SUAPE 

 

Rilascio 
permesso di 
costruire 

75 giorni 
Art. 20 DPR 
380/01 

Ing. Valentina Lavra Pratica 
SUAPE 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza 

Comunicazione 
SUAPE 

 

Rilascio 

permesso di 
costruire in 
sanatoria 

75 giorni 

Vale il silenzio 
rifiuto 

Ing. Valentina Lavra Pratica 
SUAPE 

Non previsto 

Vale il silenzio 
rifiuto art. 16 
L.R. 23/1985 

T.A.R. – 

presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio 

tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza 

Comunicazione 
SUAPE 

 



 Illeciti 
urbanistici: 
provvedimenti 
repressivi e 
sanzionatori 

60 giorni Ing. Valentina Lavra Modulo e 
relativi 
allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza - 

Comunicazione 
scritta 

 

Certificato di 
destinazione 
urbanistica 

30 giorni 

Art. 2 c. 2 L. 
241/1990 

Ing. Valentina Lavra  Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza - 

Comunicazione 
scritta 

Versamento 
tesoreria 
comunale 

Accertamenti e 
verifiche su 
richieste 
di 
organi/istituzion
i 
esterni 

30 giorni 

Art. 2 c. 2 L. 
241/1990 

Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto Non 
previsto 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza - 

Comunicazione 
scritta 

 

Autorizzazioni 
manomissioni 
suolo pubblico 
(tagli e allacci) 

30 giorni 
Art. 2 c. 2 L. 
241/1990 

Dott. Riccardo Mura Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza - 

Comunicazione 
scritta 

Versamento 
tesoreria 
comunale 
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Piano 
urbanistico 
Comunale 
(redazione, 
adeguamenti, 
varianti) 

Termini di 
legge 

Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio del piano Avviso pubblico Non previsto 

Piani 
particolareggiati 
(redazione, 
adeguamenti, 
varianti) 

Termini di 
legge 

Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio del piano Avviso pubblico Non previsto 

 Espropri per 
pubblica utilità 

Termini di 
legge 

Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/edilizia 
urbanistica/vigilanza - 

Comunicazioni 
scritte 

Non previsto 

          

 

 

 

 

 

 

 

 



SETTORE LAVORI PUBBLICI – PATRIMONIO - MANUTENZIONI 
 

Procedimenti Termini del Responsabile Elenco atti Silenzio Strumenti Soggetti Modalità di Modalità 
 procedimento del a corredo assenso o di tutela esterni e/o comunicazione effettuazione 
  procedimento dell’istanza conclusione  strutture dell’esito del pagamenti 
    mediante  interne procedimento eventualmente 
    dichiarazione  coinvolte  necessari 
    dell’interessato  nell’istruttoria   

Rilascio di certificati 
esecuzione lavori 
(CEL) o servizi 

30 giorni dalla 
data ri 
ricevimento della 
domanda Art. 2 
c. 2 L. 241/1990 

Ing. Valentina 
Lavra 

Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori pubblici Comunicazione 
scritta 

 

Affidamento di 
incarichi di 
progettazione 

60 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori pubblici Avviso sui 
risultati della 
procedura da 
pubblicare 
all’albo pretorio e 
in 
Amministrazione 
trasparente 

 

       all’albo pretorio  

       e in  

       Amministrazione  

       trasparente  

Approvazione progetti 
di opere pubbliche  

60 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori pubblici Pubblicazione 
all’albo pretorio 
unitamente 
all’atto di 
approvazione 

 

Approvazione perizia 
suppletiva e di 
variante 

30 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori pubblici Pubblicazione 
all’albo pretorio 
unitamente 
all’atto di 
approvazione 

 

Perfezionamento atti 
contrattuali e stipula 
del contratto 
d’appalto  

35 giorni 
dall'invio 
dell'ultima delle 
comunicazioni del 
provvedimento di 
aggiudicazione 

Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori pubblici Comunicazione 
scritta 

 

Concessione proroga 
dei tempi contrattuali 

7 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori pubblici Comunicazione 
scritta 

 

Autorizzazione al 
subappalto di parte 
di lavori, servizi e 
forniture compresi 

nell’appalto. 

30 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori pubblici Comunicazione 
scritta 

 

Svincolo della 
cauzione 
provvisoria 

30 giorni Ing. Valentina 
Lavra 

Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

 

Svincolo della 
garanzia 
fideiussoria 
definitiva. 

30 giorni Ing. Valentina 
Lavra 

Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

 



Autorizzazione al 
direttore dei lavori 
alla 
consegna dei 
lavori. 

30 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

 

Approvazione e 
liquidazione Stato 
Avanzamento 
Lavori 

30 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 

Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

 

Approvazione 
contabilità finale 

30 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

 

Approvazione 
certificato 
collaudo/regolar 
e esecuzione 

30 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

 

Espletamento 
della procedura 
finalizzata 
all'accordo 
bonario 

90/130 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

 

Accettazione e/o 
opposizione 
cessione 
di crediti 

30 giorni Ing. Valentina Lavra Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

 

Affidamento 
servizi, lavori e 
forniture 

Termini 
previsti da 
D.lgs 50/2016 

per le relative 
procedure di 
gara 

Ing. Valentina Lavra 
Dott. Riccardo Mura 

Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 

Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Avviso sul 
risultato della 
procedura 

 

Accesso formale 
agli 
atti del 
procedimento di 
gara. 

30 giorni 
Art. 2 c. 2 L. 
241/1990 

Ing. Valentina 
Lavra 

Dott. Riccardo 
Mura 

Modulistica Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

Rendicontazione 
Finanziamenti 
R.A.S., Ministero o 
Comunità 
Europea 

Termini 
previsti dalle 
leggi 

Ing. Valentina 
Lavra 

Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

Procedure di gara su 
piattaforma 
elettronica per 
acquisizione di 
servizi e forniture 

Termini 
previsti dal 
Codice dei 
contratti e 
dalla lex 

specialis 

Ing. Valentina 
Lavra 
Dott. Riccardo 
Mura 

Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Avviso sui 
risultati della 
procedura da 
pubblicare 
all’albo pretorio 
e in 
Amministrazione 
trasparente 

Non previsto 



Procedure di gara 
ordinarie per 
acquisizione di 
servizi e forniture 

Termini 
previsti dal 
Codice dei 
contratti e 
dalla lex 
specialis 

Ing. Valentina 
Lavra 
Dott. Riccardo 
Mura 

Non previsto Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio lavori 
pubblici 

Avviso sui 
risultati della 
procedura da 
pubblicare 
all’albo pretorio 
e in 
Amministrazione 
trasparente e 
scritta 

Non previsto 



 

Settore sicurezza e protezione civile 
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Procedimenti Termini del 
procedimento 

Responsabile 
del 
procedimento 

Elenco atti a 
corredo 
dell’istanza 

Silenzio 
assenso o 
conclusione 
mediante 
dichiarazione 
dell’interessato 

Strumenti 
di tutela 

Soggetti esterni 
e/o strutture 
interne coinvolte 
nell’istruttori 
a 

Modalità di 
comunicazione 
dell’esito del 
procedimento 

Modalità 
effettuazione 
pagamenti 
eventualment
e necessari 

Predisposizi
one e 
Aggiorname
nto atti di 
pianificazion
e interventi 
protezione 
civile 

Termini di 
legge 

Ing. Valentina 
Lavra 

Non 
previsto 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/ras 
– direzione 
generale 
protezione civile 

Non previsto Non previsto 

Coordinam
ento 
attività 
struttura 
comunale di 

prote
zione 
civile 

Termini di 
legge 

Ing. Valentina Lavra Non 
previsto 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/ras 
– direzione 
generale 
protezione civile 

Non previsto Non previsto 

Attuazione 
piano di 
protezione 
civile per il 
rischio 
incendi e 
alluvioni 

Termini di 
legge 

Ing. Valentina Lavra Non 
previsto 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico/ras 
– direzione 
generale 
protezione civile 

Non previsto Non previsto 

Attuazio
ne D. 
Lgs. 

81/08 per la 
sicurezza nei 
luoghi di 
lavoro 

Termini di 
legge 

Ing. Valentina Lavra Non 
previsto 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Non previsto Non previsto 



Settore vigilanza 
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Procedimenti Termini del 
procedimento 

Responsabile 
del 
procedimento 

Elenco atti a 
corredo 
dell’istanza 

Silenzio 
assenso o 
conclusione 
mediante 
dichiarazione 
dell’interessato 

Strumenti 
di tutela 

Soggetti esterni 
e/o strutture 
interne coinvolte 
nell’istruttori a 

Modalità di 
comunicazione 
dell’esito del 
procedimento 

Modalità 
effettuazione 
pagamenti 
eventualment
e necessari 

Comunicazione 
notizia di reato 

Termini di 
legge 

Dott. Riccardo Mura Non 
previsto 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

Verifiche 
amministrativ
e 
ambientale/ed
ilizia 

30 giorni (L. 

241 /1990) 
Dott. Riccardo Mura Modulistica e 

allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

Concessione 
Passi carrabili 

30 giorni (L. 
241 /1990) 

Dott. Riccardo Mura Modulistica e 
allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

Occupazioni 
suolo pubblico 

30 giorni (L. 

241 /1990) 
Dott. Riccardo Mura Modulistica e 

allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

“Pass Disabili” 30 giorni (L. 

241 /1990) 
Dott. Riccardo Mura Modulistica e 

allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

Nulla Osta 
previsti dall’art. 
10 C.d.S. 
(Veicoli 
eccezionali e 

trasporti in 

condizioni di 
eccezionalità 

30 giorni (L. 

241 /1990) 
Dott. Riccardo Mura Modulistica e 

allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

Autorizzazion
i e Nulla 
Osta previsti 

dall’art. 
9 C.d.S. 
(Organizzazio
ne di 
competizioni 

non 
autorizzate in 

velocità con 

veicoli a 

30 giorni (L. 
241 /1990) 

Dott. Riccardo Mura Modulistica e 
allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 



motore e 
partecipazione 
alle 

gare) 

 

Autorizzazion
i e Nulla 
Osta vari 

previsti dal 
C.d.S. 

30 giorni (L. 
241 /1990) 

Dott. Riccardo Mura Modulistica e 
allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

 

Autorizzazio
ni e Nulla 
Osta 
Vari non 
previsti dal 
C.d.S. 
(processioni 
– 

manifestazion
i senza scopo 
di 
lucro). 

30 giorni (L. 
241 /1990) 

Dott. Riccardo Mura Modulistica e 
allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 

Provvedim
enti 
(ordinanze) di 
sospensione 
temporanea 
della 
circolazione 
stradale e/o 
istituzione 
temporanea 
del 
divieto di sosta 

7 giorni Dott. Riccardo Mura  Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Pubblicazione 
atto 

Non previsto 

Richiesta 
stallo di 
sosta per 
“disabili 

30 giorni (L. 
241 /1990) 

Dott. Riccardo Mura Modulistica e 
allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 

della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 



Verifiche in 
canile, 
affidamento 
cani e 
controlli su 
corretta 
conduzione 
e/o 
detenzione 

Termini di 
legge 

Dott. Riccardo Mura Non 
previsto 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Pubblicazione 
atto 

Non previsto 

Concessione 
beni 
comunali 

30 giorni (L. 
241 /1990) 

Dott. Riccardo 
Mura 

Modulistica e 
allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Non previsto 



Servizio cimiteri 
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Procedimenti Termini del 
procedimento 

Responsabile 
del 
procedimento 

Elenco atti a 
corredo 
dell’istanza 

Silenzio 
assenso o 
conclusione 
mediante 
dichiarazione 
dell’interessato 

Strumenti 
di tutela 

Soggetti esterni 
e/o strutture 
interne coinvolte 
nell’istruttoria 

Modalità di 
comunicazion
e dell’esito 
del 
procedimento 

Modalità 
effettuazione 
pagamenti 
eventualment
e necessari 

Concessioni 
loculi/aree 
cimiteriali 

30 giorni (L. 
241/1990) 

Ing. Valentina 
Lavra 

Modulistica Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

Versamento 
tesoreria 
comunale 

Rilascio 
permessi per 
posa in opera 
lapidi e 
monumenti 
funebri 

30 giorni (L. 
241/1990) 

Ing. Valentina 
Lavra 

Modulistica e 
allegati 

Non previsto T.A.R. – 
presidente 
della 
Repubblica 

Ufficio tecnico Comunicazione 
scritta 

nessuno 

Tenuta 
Registro 
tumulazioni 

 Ing. 
Valentina 
Lavra 

 Non previsto Non 
previst
o 

Ufficio anagrafe Non previsto nessuno 

 


