
Unità Organizzativa Responsabile: Servizi Generali e Personale  
Settore Personale 

Responsabile: Sindaco - SILETTI Adriano 
Telefono 0125778107– e mail: sindaco@comune.caravino.to.it 

N. OGGETTO DEL U.O. RESPONSABILE INIZIO DEL CONCLUSIONE NOTE 
 PROCEDIMENTO  DEL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO DEL PROCEDIMENTO  

1 Rilascio di certificati di Ufficio Responsabile Settore Richiesta dell’interessato se possibile 10gg 
 servizio Personale Personale  - rilascio 

Immediato 

- 10 giorni 

 

2 Procedura di assunzione di 
personale a tempo 
indeterminato utilizzando 
graduatoria di altro comune 

Ufficio 
Personale 

Responsabile Settore 
Personale 

Richiesta dell’interessato Termini di legge 30gg 

3 Concorso per assunzione Ufficio 
Personale 

Responsabile Settore 
Personale 

D’ufficio Termini di legge 180gg 

4 

 

Part-time(trasformazione del 
contratto da full time a part-
time) 

Ufficio 
Personale 

Responsabile Settore 
Personale 

Richiesta dell’interessato 60 gg  



5 Autorizzazione a prestare 
incarichi presso altri enti 

Ufficio 
Personale 

Responsabile Settore 
Personale 

Richiesta dell’interessato 30gg  

6 Mobilità interna Ufficio 
Personale 

Responsabile Settore 
Personale 

Richiesta dell’interessato 5gg  

7 Mobilità esterna Ufficio 
Personale 

Responsabile Settore 
Personale 

Richiesta dell’interessato 30gg  

 

 


