Unita Organizzativa Responsabile: Servizi Demografici — Elettorale — Leva -
Settore Amministrativo

Responsabile: IRISKIC Amela
Telefono 0125778107— e mail: info@comune.caravino.to.it

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO |U.O. RESPONSABILE DEL INIZIO DEL CONCLUSIONE NOTE
PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO DEL
PROCEDIMENTO
1 [Denuncia di nascita Servizio Stato Responsabile Settore Su istanza di parte Immediato
Civile Amministrativo
2 Trascrizione atti di nascita Servizi Stato Responsabile Settore D'Ufficio 2499
provenienti dall'estero o da altri Civile Amministrativo
comuni
3 Riconoscimenti, legittimazioni, Servizio Responsabile Settore Su istanza di parte 30 gg
Stato Civile Amministrativo
4 Pubblicazioni da altri comuni o Servizio Responsabile Settore Su istanza di parte 15 gg
dall'estero Stato Civile Amministrativo
5 Celebrazione matrimonio civile Servizio Responsabile Settore Su istanza di parte 180 gg
Stato Civile Amministrativo
6 Trascrizione matrimoni religiosi Servizio Responsabile Settore D'ufficio 199
Stato Civile Amministrativo
7 Trascrizione sentenze, divorzio e Servizi Stato Responsabile Settore D'Ufficio 299
nullita di matrimonio all'estero Civile Amministrativo
8 Annotazione convenzioni Servizio Responsabile Settore D'Ufficio 299
matrimoniali Stato Civile Amministrativo
9  |Acquisto cittadinanza Servizio Stato Responsabile Settore D'Ufficio 180 gg
Civile Amministrativo
10 |Perdita cittadinanza Servizio Stato Responsabile Settore D'Ufficio 30 gg

Civile

Amministrativo




11 |Iscrizione atti di morte Servizio Stato  |Responsabile Settore D'Ufficio 19
Civile Amministrativo
12 |Trascrizione atti di morte di deceduti in [Servizio Stato Responsabile Settore D'Ufficio 2499
altri comuni Civile Amministrativo
13  |Rettifiche d'ufficio atti di stato civile Servizi o Stato Responsabile Settore D'Ufficio 1599
Civile Amministrativo
14 | Annotazioni a margine degli atti di Servizio stato Responsabile Settore D'Ufficio 2499
nascita civile Amministrativo
15 | Annotazione a margine degli atti di Servizi Stato Responsabile Settore D'Ufficio 2499
matrimonio Civile Amministrativo
16 |Annotazioni di divorzi su nascite e Servizi Stato Responsabile Settore D'Ufficio 2 gg dall'arrivo
matrimoni, annotazioni notarili, Civile Amministrativo dell'autorizzazione
tutele e interdizioni della Procura
17  |Annotazioni a margine atto di morte Servizio Stato Responsabile Settore D'Ufficio 299
Civile Amministrativo
18  |Certificazioni anagrafiche e di stato Servizio Responsabile Settore Su istanza di parte 299
civile, estratti copie integrali Anagrafe Amministrativo
19 |Rilascio carta d'identita Servizio Responsabile Settore Su istanza di parte Immediato
Anagrafe Amministrativo
20  |Autenticazione copie e documenti Servizio Responsabile Settore Su istanza di parte 19
conformi all'originale Anagrafe Amministrativo
21 |Autentica di firma Servizio Responsabile Settore Su istanza di parte 19
Anagrafe Amministrativo
22 |Dichiarazioni sostitutive di atto di Servizio Responsabile Settore Su istanza di parte 19
notorieta Anagrafe Amministrativo
23 |Immigrazione, iscrizione anagrafica Servizio Responsabile Settore Richiesta interessato 5499

Anagrafe

Amministrativo




24 |Immigrazione dall'estero di cittadini Servizio Responsabile Settore Istanza di parte, 60 gg
stranieri Anagrafe Amministrativo d'ufficio
25 |lIscrizione anagrafe temporanea Servizio Responsabile Settore Richiesta interessato 30499
Anagrafe Amministrativo
26 |lscrizione A.LR.E. Servizio Responsabile Settore D'Ufficio 599
Anagrafe Amministrativo
27 |Iscrizione cittadini italiani mai Servizio Responsabile Settore Richiesta interessato 90 gg
residenti in Italia Anagrafe Amministrativo
28  |Emigrazione (cancellazione Servizio Responsabile Settore D'Ufficio 5 gg
anagrafica) Anagrafe Amministrativo
29 |Emigrazione all'estero Servizio Responsabile Settore Istanza di parte, 599
Anagrafe Amministrativo d'ufficio
30 [Cancellazione per irreperibilita Servizio Responsabile Settore Istanza di parte, 12 mesi
Anagrafe Amministrativo d'ufficio
31 |Trasferimento A.lLR.E. Servizio Responsabile Settore Richiesta interessato se | 90 gg iscrizione; 20
Anagrafe Amministrativo iscrizione, d'ufficio se | gg cancellazione
cancellazione
32 |Presunto cambio di residenza in altro  [Servizio Responsabile Settore D'Ufficio 45 gg
comune Anagrafe Amministrativo
33  |Variazione toponomastica Servizio Responsabile Settore D'Ufficio 30 gg
Anagrafe Amministrativo
34 |Formazione lista di leva Servizio Responsabile Settore D'Ufficio 90 gg
Demografici Amministrativo
35  |Certificazioni di leva Servizi Responsabile Settore Su istanza di parte Immediato

Demografici

Amministrativo




36 |Aggiornamento lista di leva Servizi Responsabile Settore D'Ufficio REVISIONI
Demografici Amministrativo
37 |Variazioni liste elettorali Servizi Responsabile Settore D'Ufficio Per legge
Demografici Amministrativo
38 |Rilevazioni statistiche Servizi Responsabile Settore D'Ufficio Scadenze ISTAT
Demografici Amministrativo
39 |Iscrizione d'ufficio nelle liste Servizio Responsabile Settore In occasione delle
elettorali in conseguenza elettorale Amministrativo revisioni
dell'iscrizione anagrafica, semestrali/dinamiche
dell'acquisto della cittadinanza annuali.
italiana e del compimento della
maggiore eta.
40  |Rilascio certificazione di iscrizione Servizio Responsabile Settore Dalla data di IMMEDIATO
nelle liste elettorali. elettorale Amministrativo presentazione della
domanda
41 Autenticazione sottoscrizioni. Servizio Responsabile Settore Tempo reale
elettorale Amministrativo
42 |Rilascio copia liste elettorali Servizio Responsabile Settore Dalla data della 599
elettorale Amministrativo presentazione domanda
43 Rilascio duplicato tessere elettorali Servizio Responsabile Settore Rilascio immediato
elettorale Amministrativo
44 |lscrizione albo presidenti di seggio Servizio Responsabile Settore Dalla data di Entro il mese di
elettorale Amministrativo presentazione della gennaio dell’anno

domanda

successivo
all'istanza quello
della richiesta di
iscrizione




45

Iscrizione albo scrutatori

Servizio
elettorale

Responsabile Settore
Amministrativo

Dalla data di
presentazione della
domanda

Entro il 15 gennaio
anno successivo
all’istanza




