
ISTRUZIONI CARICAMENTO ASSENZE SUL PORTALE HALLEY 
 

Dal link https://www.halleyweb.com/c013023/po/po_login.php è possibile accedere all’area 
riservata con le proprie credenziali SPID, 
CIE (Carta Identità Elettronica), eIDAS 
(credenziali Identità digitale Europee), TS-
CNS (Tessera Sanitaria- Carta Nazionale 
Servizi) 

 

 

 

Una volta eseguito l’accesso, sulla destra selezionare Scuola, nido e servizi a domanda 
individuale.  

 

 

Nella sezione Caricamento assenze pasti per ogni alunno riportato nell’elenco possibile: 

- aggiungere una assenza per uno o più giorni; 

- consultare l’elenco delle assenze richieste da questa funzione. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://urlsand.esvalabs.com/?u=https%3A%2F%2Fwww.halleyweb.com%2Fc013023%2Fpo%2Fpo_login.php&e=deff184d&h=66bd0592&f=y&p=y


Per aggiungere un’assenza di uno o più giorni selezionare aggiungi assenza a margine 
destro, in corrispondenza dell’alunno/dell’alunna e compilare data inizio e fine assenza e 
confermare.  

 

Attenzione: il messaggio “NON CONSENTITO” impedisce la comunicazione delle assenze 
in data precedete la data odierna od oltre le ore 9.15. 

 


