
 

AREA POLIZIA LOCALE – COMMERCIO 

Schede di settore Elenco dei procedimenti  

UFFICIO POLIZIA LOCALE 

Nr. DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 
SETTORE 

COMPETENTE 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 

ISTANZA 
SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI  
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

 
 

1 
Segnalazione dei cittadini 
per sopralluoghi - attività 
regolamenti comunali 

Vigilanza Responsabile del 
Servizio Responsabile del Servizio 

X 

    

10  gg 

 

 
 

2 Concessioni circolazione e 
sosta persone con limitata 
capacità motoria 

Vigilanza Responsabile del 
Servizio 

Responsabile del Servizio 
X 

  

NO ASL 
10 gg 

 

 
3 

Incidenti stradali – copie 
atti indagine 

Vigilanza Responsabile del 
Servizio 

Responsabile del Servizio 
X 

  

NO 

 

30 gg 

 

 

 
4 Occupazione temporanea 

suolo pubblico 
Vigilanza Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio 

X 

  

NO Ufficio Tecnico 
10 gg 

 

 
 

5 

Autorizzazioni  e nulla-
osta  gare e 
manifestazioni su suolo 
pubblico 

Vigilanza Responsabile del 
Servizio 

Responsabile del Servizio 
X 

  

NO 
PREFETTURA, 

PROVINCIA 

 
 
 

20 gg 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 
 

 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

 
 

 
RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 

 
SOGGETTI 

ESTERNI E/O 
INTERNI 

COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI  
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

 

 
6 Autorizzazioni impianti  

pubblicitari Vigilanza 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO 
PROVINCIA 

 

 
 

30 gg 

 

 

 
7 

Infrazioni codice della 
strada – sanzioni 
amministrative regolamenti 

Vigilanza 
Responsabile del 

Procedimento 
Responsabile del Servizio 

X 

    
 

 
 

10 gg 

 

 

 
8 

Gestione rimborsi e 
rateizzazione 
sanzioni 

Vigilanza 
Responsabile del 

Procedimento 
Responsabile del Servizio 

  

X 

 

 

 

 
 

30 gg 

 

 

 
9 

Emissione ruoli esattoriali 
per sanzioni 
amministrative 

Vigilanza 
Responsabile del 

Procedimento 
Responsabile del Servizio 

X 

   

Agente della 
riscossione 

 

 
 

Annuale 

 

 
Tempi permessi 
di Legge entro 5 

anni 

 

 
10 

Ricorsi a sanzioni 
amministrative presso il 
Prefetto - controdeduzioni 

Vigilanza 
Responsabile del 

Procedimento 
Responsabile del Servizio 

  

X 

 

PREFETTURA 30 gg 

 

11 

Ricorsi a sanzioni 
amministrative presso il 
Giudice di Pace – 
controdeduzioni e 
costituzione in giudizio 

Vigilanza 
Responsabile del 

Procedimento 
Responsabile del Servizio 

  

X 

 

Giudice di Pace 30 gg 

 

12 
Accertamenti anagrafici 
per residenze 

Vigilanza 
Responsabile del 

Servizio  
Responsabile del Servizio 

  

 

 

Ufficio Servizi 
Demografici 

 
 
 

20 gg 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 

 
SOGGETTI 

ESTERNI E/O 
INTERNI 

COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI  
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

 

 
13 

Autorizzazioni  
esposizione divieto di 
sosta sui passi carrabili 

Vigilanza 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio 

   

NO Ufficio 
Tecnico 

 

 
 

30 gg 

 

 

 
14 

Ricezione e verifica 
comunicazioni di cessione 
di fabbricato e ospitalità 

Vigilanza 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio 

 

 
 

X 

   

Questura 

 

 
 

5 gg 

 

 

 
15 

Ricezione e verifica 
comunicazioni di 
infortunio sul lavoro 

Vigilanza 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio 

 

 
 

X 

   

Ispettorato del 
Lavoro 

 

 
 

5 gg 

 

 

 
16 Ricezione denunce furto, 

smarrimento, ecc 

Vigilanza 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio 

 

 
 

X 

   

 Immediata 

 

 

 
17 Ricezione denunce penali Vigilanza 

Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio 

 

 
 

X 

   

Procura Della 
Repubblica 

Immediata 

 

 

 
18 

Gestione della convenzione 
per il canile rifugio ed 
anagrafe canina 

Vigilanza Responsabile del 
Servizio Cirimbelli Dario 

 

 
 

X 

   

 30 gg 

 

 

 



AREA POLIZIA LOCALE – COMMERCIO/SUAP 

Schede di settore Elenco dei procedimenti 

 SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE 

 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

1 
 

Procedimento ordinario  SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio 

 

 
 

X 

  

no 

Ufficio Tecnico, 
ASl, ARPA, 

Vigili del Fuoco, 
Soprintendenza, 

Provincia, Regione 
 

60 gg 

 

2 
Acconciatori, barbieri, 
parrucchieri e mestieri affini 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si - SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

3 
Agenzie d’affari – apertura 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si - SCIA Prefettura 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

4 
Agriturismi – apertura 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL, Provincia 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

5 
Artigianato e industria - 
apertura trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL, Provincia 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

6 

Ascensori e montacarichi – 
immatricolazione, 
aggiornamento, messa in 
esercizio 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

7 
Attività circense apertura 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

8 
Attività funebre – apertura , 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

  9 

Attività produttiva 
manifatturiera, industriale, 
ecc. – apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL, ARPA 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

10 

Autoriparatori, elettrauto, 
carrozzieri, gommisti – 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

11 

Commercio al dettaglio in 
sede fissa. Esercizi di 
vicinato  – apertura , 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

12 

Commercio al dettaglio in 
sede fissa. Medie strutture  
– apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso  

SUAP Responsabile del 
Servizio Responsabile del Servizio 

X 

  

NO  60 gg) 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

13 

Commercio al dettaglio in 
sede fissa. Grandi strutture  
– apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO ASL  
REGIONE 

60 gg 

 

14 
Commercio all’ingrosso - 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

15 

Commercio elettronico – 
apertura , 
modifiche,trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

16 

Commercio spacci interni - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

17 

Commercio su aree 
pubbliche itinerante – 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO ASL 
REGIONE 

30 gg 

 

18 

Commercio su aree 
pubbliche in posteggio – 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO  30 gg 

 

19 
Commercio su aree 
pubbliche: spunta  

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO  immediata 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

20 

Commercio su aree 
pubbliche, partecipazione 
alle fiere locali – apertura , 
modifiche,trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO  

Entro il 20° 
giorno 
antecedente la 
manifestazione 

 

21 

Depositi merci o alimenti – 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

22 

Distributori automatici – 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

23 

Distributori di carburanti 
privati – apertura , 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO 
UFFICIO 

TECNICO, 
ASL, ARPA, VIGILI 

DEL FUOCO 

60gg per 
collaudo e 
rilascio 
autorizzazione 
all’esercizio 
provvisorio 

 

24 

Estetisti, tatuaggi e piercing, 
massaggiatori – apertura , 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

25 

Farmacie già autorizzate:  
vendita prodotti correlati - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

26 
Fochini – apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP Responsabile del 
Servizio  Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

27 
Installazione videogiochi e 
apparecchi da 
intrattenimento 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

28 

Lavanderie, stirerie – 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, sub 
ingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ARPA 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

29 
Manifestazioni di sorte locali 
– comunicazioni avvio 
attività, conclusione 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  
si – 

Comunicaz. 
avvio attività  

Prefettura 
Monopoli di Stato 

30 gg 

 

30 
Manifestazioni temporanee 
in luogo aperto 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

31 
Manifestazioni temporanee 
in luogo chiuso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

32 

Noleggio veicoli con 
conducente– apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO  60 gg 

 

33 

Noleggio veicoli senza 
conducente– apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA PREFETTURA 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

34 
Palestre private – apertura , 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

35 
Panificatori – apertura , 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

36 
Parafarmacie – apertura , 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

37 

Phone center, internet point 
– apertura , modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

38 
Piccoli trattenimenti pubblici 
– inizio attività 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA SIAE 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

39 

Preziosi gioiellerie – 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata  se 
già in possesso 
aut. Questura 
(entro 60 gg 

possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

40 

Prodotti fitosanitari, 
commercio – apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

41 

Produzione di alimenti – 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

42 

Produzione, importazione o 
distribuzione  videogiochi e 
apparecchi da 
intrattenimento - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata  se 
già autorizzato 
da Monopoli 
(entro 60 gg possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

43 
Richiesta certificazione 
agibilità per pubblici 
spettacoli  

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO 

Prefettura 
Commissione 
Comunale di 

Vigilanza Pubblici 
Spettacoli 

60 gg 

 

44 

Rifugi per animali (canili, 
gattili, ecc.) - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

45 

Rimesse e parcheggi  - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

46 

Riproduzione animale - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

47 

Rivendita di giornali e riviste- 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

48 
Sale giochi - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

49 

Somministrazione di alimenti 
e bevande in aree non 
soggette a programmazione 
- apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

50 

Somministrazione di alimenti 
e bevande in aree soggette 
a programmazione - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO ASL 30 gg 

 

51 

Somministrazione di alimenti 
e bevande in circoli privati, 
associazioni - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

52 

Somministrazione di alimenti 
e bevande congiuntamente 
ad altre attività - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso  

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

53 

Sottoprodotti di origine 
animale - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo) 

 

54 
Spettacoli pirotecnici - 
autorizzazione 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO Prefettura 30 gg 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

55 
Spettacoli viaggianti - 
apertura, modifiche, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO  30 gg 

 

56 
Spettacoli viaggianti – 
autorizzazioni temporanee, 
luna park  

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA 
Prefettura, 

Commissione 
Vigilanza Pubblici 

Spettacoli 

30 gg 

 

57 
Spettacoli viaggianti – 
registrazione delle attrazioni 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO 

Prefettura, 
Commissione 

Vigilanza Pubblici 
Spettacoli 

60 gg 

Mancata 
espressione del 
parere della 
Commissione 
Tecnica di Vigilanza 

58 

Strutture ricettive 
alberghiere - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA Provincia 

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

59 

Strutture ricettive 
alberghiere all’aria aperta - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA Provincia 

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

60 

Strutture ricettive non 
alberghiere (bed&Breakfast, 
affittacamere, ecc.) - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

61 

Tatuaggi e piercing - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

62 

Toelettatura animali - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

63 

Trasporto merci o alimenti - 
apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

64 

Unità d’offerta sociale (asili 
nido, micronido, comunità 
familiare, centro socio 
educativo, ecc.)- apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA ASL 

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

65 

Vendita ambulante oggetti 
da punta o taglio - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

66 

Vendita di cose antiche ed 
usate - apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

67 

Vendita diretta di alimenti 
degli agricoltori - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

68 

Vendita per corrispondenza 
- apertura, modifiche, 
trasferimento  di sede, 
subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

 

 



 
 
 

Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 
 

SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 

INTERNI 
COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 
 

MOTIVAZIONE 
SUPERAMENTO 

90 GIORNI 
 
di parte 

 
d’ufficio 

 
entrambe 

69 

Vendita presso il domicilio 
dei consumatori - apertura, 
modifiche, trasferimento  di 
sede, subingresso 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo) 

 

70 Vendite sottocosto SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata (entro 60 
gg possibile 

provvedimento 
interdittivo 

 

71 
Vendite straordinarie 
(promozionali, saldi, 
liquidazione) 

SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

si – SCIA  

Immediata 
(entro 60 gg 
possibile 
provvedimento 
interdittivo 

 

72 Vidimazione dei registri  SUAP 
Responsabile del 

Servizio 
Responsabile del Servizio X 

  

NO  10 gg 

 

 


