
 
 

SETTORE TECNICO 

Schede di settore 
Elenco dei procedimenti 

 
 

 
Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 

 
SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 

 
SOGGETTI 

ESTERNI E/O 
INTERNI 

COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 

 
MOTIVAZIONE 

SUPERAMENTO 
90 GIORNI  

di parte 
 
d’ufficio 

 
entrambe 

 
1 

 
Permesso di costruire 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 
X 

   
No 

  
75 gg 

 

  

 

 
2 

 
Autorizzazione 
paesaggistica D. LGS 
42/2004 Art.146 

 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

 
X 

   

 
No 

  

 
100 gg 

 

 

  

 

 
3 

 
Autorizzazione 
paesaggistica D. LGS 
42/2004 - procedura 
semplificata 

 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

 
X 

   

 
No 

  

 
60 gg 

 

 

  

 
4 

 
Denuncia di inizio attività 
edilizia (D.I.A.) 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 
X 

   
Si 

  
30 gg 

 

 
5 

 
Segnalazione certificata 
inizio attività (S.C.I.A.) 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio   

X 
   

Si 
  

30 gg 
 

 
6 

 
Autorizzazione insegne 
d’esercizio 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio   

X 
   

No 
  

30 gg 
 

 
7 

 
Rinnovo autorizzazione 
insegne d’esercizio 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio   

X 
   

No 
  

30 gg 
 

 
8 

 
Certificato di 
destinazione urbanistica 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 
X 

   
No 

  
30 gg 

 



 

 
 

 
Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 

 
SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 

 
SOGGETTI 

ESTERNI E/O 
INTERNI 

COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 

 
MOTIVAZIONE 

SUPERAMENTO 
90 GIORNI  

di parte 
 
d’ufficio 

 
entrambe 

 

9 

 
Certificato 
intervento edilizio 

 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

X 

   

No 

  

30 gg 

 

 

10 

 
Proroga permesso 
di costruire 

 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

X 

   

No 

  

30 gg 

 

 

11 

 
Voltura permesso 
di costruire 

 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

X 

   

No 

  

30 gg 

 

 

12 

 
Richiesta 
autorizzazione 
mantenimento in 

 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

X 

   

No 

  

30 gg 

 

 
13 

 
Rilascio 
matricola 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 
X 

 

 

  
No 

  
30 gg 

 

 
14 

 
Certificato di agibilità 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 
X 

   
No 

  
45 gg 

 

 
15 

 
Dichiarazione 
di inagibilità 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 
X 

   
No 

  
30 gg 

 

 

16 

 
Certificato 
idoneità alloggio 

 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

X 

   

No 

  

30 gg 

 

 

17 

Autorizzazione all’uso 

locali di proprietà 

comunale per attività 

diverse da riunioni 

 

Tecnico 

 

Istruttore 

 

Resp.Servizio 

 

X 

   

 

NO 

  

 

30 gg 

 

 

18 

 
Autorizzazione 
taglio strada per 
allaccio reti 

 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

X 

   

No 

  

30 gg 

 

 
 

19 

 
Autorizzazione per 
realizzazione nuove 
tombe e 
ristrutturazioni 

 
 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 
 

X 

   
 

No 

  
 

30 gg 

 



 

 

 

 

Nr. 

 

 

 

DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 

 

 

 

SETTORE 

COMPETENTE 

 

 

 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

 

 

 

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 

 

          ISTANZA 

 

SILENZIO 

ASSENSO 

si / no 

 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

INTERNI 

COINVOLTI 

 

 

TERMINE 

PROCEDIMENTO 

 

 

MOTIVAZIONE 

SUPERAMENTO 

90  GIORNI  

di parte 

 

d’ufficio 

 

entrambe 

 

20 

Autorizzazione posa 

monumento funerario 
per inumazioni 

 

Tecnico 

 

 Respons.servizio 

 

 Respons.Servizio 

 

X 

  
 

No 

 
 

30 gg 

 

 

21 

 
 Gestione Immobili 
comunali   

(assegnazione 

comodato d’uso o 

contratto) 

 

Tecnico 

 

 Respons.servizio 

 

 Respons.Servizio 

 

X 

  
 

No 

 
 

30 gg 

 

 
22 

 Gara sotto soglia comunitaria - 

Procedimento di gara per 

procedura aperta (dalla 

pubblicazione del bando al 

 

Ufficio Tecnico 

 

Stazione Appaltante 
 

     Resp.Servizio 

 

  

  

 X 

    Termine di 

legge 

(D.Lgs. n. 

163/2006 

 

 

23 

 
Dichiarazione iva 

agevolata 

 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

X 

  
 

No 

 
 

30 gg 

 

 

24 

Notifica tipi di 

frazionamento 
 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

X 

  
 

No 

 
 

30 gg 

 

 
25 

 
Denuncia cementi armati 

 
Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 
X 

   
No 

  
30 gg 

 

 

 

26 

 
Denuncia inizio attività 

per agenzia d’affari 
Art.163 co. 2b D.LGS. 

112/1998 

 

 

Tecnico 

 
 

Istruttore  

 
 

Resp.Servizio  

 

 

X 

   

 

No 

  

 

30 gg 

 

 

 

27 

Autorizzazione area 

pubblica per attività 
varie,  feste, 

manifestazioni 

temporanee 

 

 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

 

X 

   

 

No 

  

 

30 gg 

 

 

 

28 

 
Autorizzazione porzione 

suolo pubblico   

  

 

 

Tecnico 

 
Istruttore  

 
Resp.Servizio  

 

 

X 

   

 

No 

  

 

60 gg 

 



 

 
 

 
Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 

 
SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 

 
SOGGETTI 

ESTERNI E/O 
INTERNI 

COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 

 
MOTIVAZIONE 

SUPERAMENTO 
90 GIORNI  

di parte 
 
d’ufficio 

 
entrambe 

 
29 

 
 Gestione immobili 
comunali (gestione affitti) 

 

 
 Tecnico 

  

 

Istruttore 

 

 
 Resp.Servizio 

 

 
X 

   

 
No 

  

 
30 gg 

 

 
 30 

 
Erogazioni contributi per 
eliminazione barriere 
architettoniche 

 
Ufficio Tecnico 

 

Resp.Servizio  

 
     Resp.Servizio 

 
   X 

   Familiari del 

richiedente Ufficio 
tecnico comunale 

Regione Lombardia 

Amministratori di 
condomini Diversi 

60 gg per 

erogazione contributi 

dal ricevimento dei 

fondi regionali Altre 

tempistiche date da 

Regione Lombardia 

 

 
 31 

 
Concessione orto sociale 

 
Ufficio Tecnico 

 

Istruttore  

 
     Resp.Servizio 

 
   X 

   Familiari del 

richiedente Ufficio 

tecnico comunale 

Regione Lombardia 

Amministratori di 

condomini Diversi 

 

     30 gg     
 

 
 32 

 
 Gara di rilevanza 

comunitaria - 

Procedimento di gara per 

procedura aperta (dalla 

pubblicazione del bando al 

contratto) - Esecuzione di 

lavori - 

aggiudicazione con il 

criterio del prezzo piu’ 

basso 

 
Ufficio Tecnico 

 

Stazione 

Appaltante  

 
     Resp.Servizio 

 
   X 

      

    165 gg     

termini 

derivanti 

da 

disposizion 

i di legge 

(D.Lgs. n. 

163/2006) 

 

 
 33 

 
 Gara di rilevanza 

comunitaria - 

Procedimento di gara per 

procedura aperta (dalla 

pubblicazione del bando al 

contratto) - Esecuzione di 

lavori - 

aggiudicazione con il 

criterio prezzo piu’ 

vantaggioso 

 
Ufficio Tecnico 

 

Stazione appaltante 

 
     Resp.Servizio 

 
   X 

   Familiari del 

richiedente Ufficio 
tecnico comunale 

Regione Lombardia 

Amministratori di 
condomini Diversi 

 

     200 gg     

termini 

derivanti 

da 

disposizion 

i di legge 

(D.Lgs. n. 

163/2006) 

 

 
34 

 
 Svincolo cauzioni o 

fidejussioni 

per pratiche ambientali 
 

 
Ufficio Tecnico 

 

Istruttore  

 
     Resp.Servizio 

 
  X 

     

 

 Richiedenti 

 

     30 gg     
 



 
 

 
Nr. 

 

 
 

DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

SETTORE 
COMPETENTE 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 

 
 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

 
ISTANZA 

 

 
SILENZIO 
ASSENSO 

si / no 

 

 
SOGGETTI 

ESTERNI E/O 
INTERNI 

COINVOLTI 

 

 
 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

 

 
MOTIVAZIONE 

SUPERAMENTO 
90 GIORNI  

di parte 
 
d’ufficio 

 
entrambe 

 
 35 

 
 Ordinanze contingibili ed 

urgenti in materia di 

protezione civile 

 

 
Ufficio Tecnico 

 

Resp.Servizio 

 
     Sindaco 

 
  

  X      

immediate     
 

 
 36 

 
 Affido diretto - (dalla 

determinazione di 

affidamento al 

contratto) - Esecuzione di 

lavori-servizi-forniture 
 

 
Ufficio Tecnico 

 

Resp.Servizio 

 
     Resp.Servizio 

 
  

  X      

     50 gg     
  

 
 37 

 Cottimo fiduciario (dalla 

spedizione degli inviti al 

contratto) - Acquisizione di 

servizi e forniture - 

aggiudicazione con il 

criterio del prezzo più basso 
 

 
Ufficio Tecnico 

 

Resp.Servizio 

 
     Resp.Servizio 

 
  

  X      

50 gg     
 

 
 38 

 Cottimo fiduciario (dalla 

spedizione degli inviti al 

contratto) - Acquisizione di 

servizi e forniture- 

aggiudicazione con il 

criterio dell'offerta 

economicamente più 

vantaggiosa 

 
Ufficio Tecnico 

 

Resp.Servizio 

 
     Resp.Servizio 

 
  

  X      

70 gg     
 

  
 39 

 Gara sotto soglia 

comunitaria - 

Procedimento di gara per 

procedura aperta (dalla 

pubblicazione del bando al 

contratto) - Acquisizione di 

servizi -forniture 

aggiudicazione con il 

criterio dell'offerta 

economicamente più 

 
Ufficio Tecnico 

 

Stazione 

Appaltante 

 
     Resp.Servizio 

 
  

  X      

      

 termini 

derivanti 

da 

disposizion 

i di legge 

(D.Lgs. n. 

163/2006 

 

 


