
TRACCIA N. 1 

1. Il responsabile del procedimento in relazione alle diverse fasi del procedimento amministrativo. 
2. La disciplina delle sanzioni amministrative ai sensi del Codice della strada e della Legge 689/81. 

 

First, I wake up. Then, I get dressed. I walk to school. I do not ride a bike. I do not ride the bus. I like to go to 
school. It rains. I do not like rain. I eat lunch. I eat a sandwich and an apple. 

Aprire un file excel, indicare 5 numeri a piacere in 5 diverse celle e fare la somma. Salvare il file sulla cartella 
CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 2 

1. Accesso documentale: normativa e limiti. 
2. Le fasi di accertamento, contestazione e notificazione di una violazione amministrativa ai sensi del 

Codice della strada. 

 

I play outside. I like to play. I read a book. I like to read books. I walk home. I do not like walking home. My 
mother cooks soup for dinner. The soup is hot. Then, I go to bed. I do not like to go to bed. 

Aprire un file excel, indicare 5 numeri a piacere in 5 diverse celle e fare la media. Salvare il file sulla cartella 
CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 3 

1. Accesso civico e civico generalizzato: normativa, differenze e limiti. 
2. Art. 80 CDS: controlli e modalità operative in caso di accertamento di mancata revisione dei veicoli. 

 

My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I like to work in the garden. I give 
all of the vegetables to mom and dad. They like to cook in our small kitchen. 

Aprire un file excel, creare una tabella di 3 colonne nominandole (NOME-COGNOME-VOTO) e 2 righe 
nominandole (CANDIDATO 1 – CANDIDATO 2). Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop 
con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 4 

1. Le fasi del procedimento amministrativo. 
2. Le fasi di accertamento, contestazione e notificazione di una violazione amministrativa ai sensi della 

Legge 689/1981. 

 

Mr. and Mrs. Smith have one son and one daughter. The son's name is John. The daughter's name is Sarah. 
The Smiths live in a house. They have a living room. They watch TV in the living room. 

Aprire un file word, scrivere una frase di 2 righe a piacere utilizzando tipo di carattere ARIAL e dimensione 
carattere 12, interlinea 1,5 e giustificato.  Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop con il 
proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 5 

1. Le delibere e le determine comunali: organi competenti e differenze 
2. Art. 171 CDS: controlli e modalità operative in caso di accertamento di guida di un veicolo a due ruote 

senza l’uso del casco protettivo. 

 

My family always eats breakfast and dinner together. We talk. We laugh. Then my sister washes the dishes. 
At night dad likes to listen to music. Mom works on the computer. I watch television. 

Aprire un file word, creare un’intestazione con scritto COMUNE DI ARBOREA (PROVINCIA DI ORISTANO) 
utilizzando tipo di carattere ARIAL e dimensione carattere 12, centrato e in grassetto.  Salvare il file sulla 
cartella CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 6 

1. Le Ordinanze Sindacali e le Ordinanze Dirigenziali. 
2. Modalità operative nel caso in cui la polizia locale rinvenga sul territorio comunale un cane libero. 

 

Christina visited Arborea during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 
months. Arborea, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Arborea. 

Aprire un file word, creare 2 pagine e inserire il numero di pagine in basso al centro. Salvare il file sulla cartella 
CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 7 

1. Diritti e doveri del dipendente pubblico. 
2. Quali sono le modalità per proporre ricorso avverso una violazione al Codice della strada. 

 

 I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 
days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. 

Aprire un file excel, aggiungere 4 fogli e nominare ciascuno con numeri consecutivi. Salvare il file sulla cartella 
CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 8 

1. Ruolo e competenze del Sindaco. 
2. I titoli abilitativi in materia edilizia. 

 

Sometimes, after work, John goes to a bar with his friends for an aperitif. The bar is five minutes' walk from 
the office. The bar is big and stylish and there are lots of people. 

Aprire un file excel, creare una tabella di 3 colonne e applicare un colore diverso a ciascuna colonna, 
delimitare la tabella con i bordi. Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop con il proprio 
NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 9 

1. Ruolo e competenze della Giunta comunale. 
2. Modalità operative nel caso in cui venga accertata la presenza di rifiuti abbandonati nel territorio 

comunale. 

 

Amanda is 25 years old. She is studying medicine in Bologna and has lots of friends because she is nice and 
kind. She is going out with a young man called Roberto. He is 30 years old and works in Ferrara. 

Aprire un file word, scrivere una frase a piacere, inserire una nota a piè di pagina e inserire un’interruzione 
di pagina. Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 10 

1. Ruolo e competenze del Consiglio Comunale. 
2. La comunicazione di notizia di reato ai sensi dell’art. 347 del Codice di procedura penale. 

 

Every year we go to Arborea. We like to go to the beach. My favorite beach is called Strada 26. It is very long, 
with pine trees. It is very beautiful. 

Aprire un file word, creare un elenco puntato a piacere composto da 5 punti, utilizzando tipo di carattere 
ARIAL e dimensione carattere 12, corsivo. Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop con il 
proprio NOME e COGNOME. 

  



 

TRACCIA N. 12 

1. La figura dei Responsabili degli uffici o dei servizi. 
2. Art. 172 CDS: inosservanza obbligo di utilizzare le cinture di sicurezza. 

The most important person in my life is my grandfather. My grandfather is a very beautiful and intelligent. 
My grandfather helped me to ride a bike. 

Aprire un file excel, indicare 5 numeri a piacere in 5 diverse celle e fare la media. Salvare il file sulla cartella 
CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 13 

1. Le deliberazioni comunali. 
2. Art. 180 CDS: mancanza dei documenti di circolazione e di guida. 

First, I wake up. Then, I get dressed. I walk to school. I do not ride a bike. I do not ride the bus. I like to go to 
school. It rains. I do not like rain. I eat lunch. I eat a sandwich and an apple. 

Aprire un file excel, creare una tabella di 3 colonne nominandole (NOME-COGNOME-VOTO) e 2 righe 
nominandole (CANDIDATO 1 – CANDIDATO 2). Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop 
con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 14 

1. La trasparenza nella Pubblica Amministrazione. 
2. Art. 192 CDS: inottemperanza all’alt impartito da funzionari, ufficiali e agenti. 

 

I play outside. I like to play. I read a book. I like to read books. I walk home. I do not like walking home. My 
mother cooks soup for dinner. The soup is hot. Then, I go to bed. I do not like to go to bed. 

Aprire un file word, scrivere una frase di 2 righe a piacere utilizzando tipo di carattere ARIAL e dimensione 
carattere 12, interlinea 1,5 e giustificato.  Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop con il 
proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 15 

1. I Regolamenti comunali. 
2. Art. 189 CDS: comportamento in caso di incidente. 

My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I like to work in the garden. I give 
all of the vegetables to mom and dad. They like to cook in our small kitchen. 

Aprire un file word, creare un’intestazione con scritto COMUNE DI ARBOREA (PROVINCIA DI ORISTANO) 
utilizzando tipo di carattere ARIAL e dimensione carattere 12, centrato e in grassetto.  Salvare il file sulla 
cartella CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 16 

1. I reati contro la Pubblica Amministrazione. 
2. La sosta sugli spazi riservati a persone con disabilità. 

Mr. and Mrs. Smith have one son and one daughter. The son's name is John. The daughter's name is Sarah. 
The Smiths live in a house. They have a living room. They watch TV in the living room. 

Aprire un file word, creare 2 pagine e inserire il numero di pagine in basso al centro. Salvare il file sulla cartella 
CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 17 

1. La motivazione dell’atto amministrativo. 
2. Art. 193 CDS: circolazione in strada senza copertura assicurativa. 

 

My family always eats breakfast and dinner together. We talk. We laugh. Then my sister washes the dishes. 
At night dad likes to listen to music. Mom works on the computer. I watch television. 

Aprire un file excel, aggiungere 4 fogli e nominare ciascuno con numeri consecutivi. Salvare il file sulla cartella 
CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 18 

1. I vizi dell’atto amministrativo. 
2. Quali controlli è necessario effettuare durante lo svolgimento del mercato settimanale. 

Christina visited Arborea during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 
months. Arborea, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Arborea. 

Aprire un file excel, creare una tabella di 3 colonne e applicare un colore diverso a ciascuna colonna, 
delimitare la tabella con i bordi. Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop con il proprio 
NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 22 

1. Il principio di separazione tra indirizzo politico e gestione amministrativa. 
2. Art. 15 CDS: atti vietati. 

Every year we go to Arborea. We like to go to the beach. My favorite beach is called Strada 26. It is very long, 
with pine trees. It is very beautiful. 

Aprire un file excel, indicare 5 numeri a piacere in 5 diverse celle e fare la media. Salvare il file sulla cartella 
CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 23 

1. La comunicazione di avvio del procedimento amministrativo. 
2. Art. 142 CDS: limiti di velocità. 

The most important event of my life was my vacation in Paris with my parents. Paris is a very beautiful and 
romantic city. 

Aprire un file excel, creare una tabella di 3 colonne nominandole (NOME-COGNOME-VOTO) e 2 righe 
nominandole (CANDIDATO 1 – CANDIDATO 2). Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop 
con il proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 24 

1. Il trattamento dei dati personali ai fini della privacy. 
2. Art. 126 bis CDS: patente a punti. 

 

The most important person in my life is my grandfather. My grandfather is a very beautiful and intelligent. 
My grandfather helped me to ride a bike. 

Aprire un file word, scrivere una frase di 2 righe a piacere utilizzando tipo di carattere ARIAL e dimensione 
carattere 12, interlinea 1,5 e giustificato.  Salvare il file sulla cartella CONCORSO presente sul Desktop con il 
proprio NOME e COGNOME. 

  



TRACCIA N. 25 

1. Il conflitto d’interesse 
2. Art. 218 ter CDS: sospensione della patente in base al punteggio. 

 

First, I wake up. Then, I get dressed. I walk to school. I do not ride a bike. I do not ride the bus. I like to go to 
school. It rains. I do not like rain. I eat lunch. I eat a sandwich and an apple. 

Aprire un file word, creare un’intestazione con scritto COMUNE DI ARBOREA (PROVINCIA DI ORISTANO) 
utilizzando tipo di carattere ARIAL e dimensione carattere 12, centrato e in grassetto.  Salvare il file sulla 
cartella CONCORSO presente sul Desktop con il proprio NOME e COGNOME. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


