


La fascicolazione è un’attività strettamente correlat

•D.P.R. 445/2000 Testo unico documentazione amministrativa, art. 64 Sistema di gestione 

•D.Lgs.

•D.Lgs. 33/2013 Obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte 

–

dell’ente

Il fascicolo è quindi un’aggregazione strutturata e univocamente identificata di atti, 
documenti o dati informatici, prodotti e funzionali all’esercizio di una specifica attività o di 



Il fascicolo informatico è l’elemento base per realizzare la digitalizzazione e 

l’apertura

L’apertura

L’utilizzo

L’apertura “vuoti”

all’interno nell’ordine



I nuovi fascicoli vengono generati all’interno del software di gestione documentale

l’argomento della

legislativi devono contenere anche il titolo della legge o il sunto, o l’indicazione della 

nuovamente, con medesimi classificazione e oggetto. Nel nuovo anno i fascicoli dell’anno 

procedimentalizzata, per la quale, dunque, non è previsto l’adozione di 



l’adozione di un provvedimento finale. Es. «Invio

all’argomento,

E’ importante valutare attentamente il livello di fascicolazione più funzionale da adottare 

sull’icona
nell’immagine sottostante.

“gestione fascicoli” “contenuto
fascicolo”

all’esaurimento

dell’anno dell’anno

dell’anno ….

un’efficace



il computo dei tempi ai fini di selezione e scarto (il versamento all’archivio di deposito dei 

ossia all’eliminazione diretta delle copie prodotte a fini meramente pratici e 

l’ordine
costituiscono all’interno delle partizioni del titolario, riproducendo la medesima suddivisione

dell’elenco
all’interno di ciascuna classe del titolario di classificazione.


