


L’INTERRUZIONE



dipendenti una dall’altra:

Per l’attivazione del protocollo di emergenza si deve:

dare comunicazione alla struttura organizzativa dell’Amministrazione dell’attivazione dell’emergenza;
comunicare alla Soprintendenza archivistica l’attivazione del registro di emergenza.

Al termine dell’emergenza si deve:
revocare l’autorizzazione al protocollo di emergenza (documento n. 

dare comunicazione alla struttura organizzativa dell’Amministrazione della revoca dell’emergenza;

La numerazione del registro di emergenza è unica per l’intero anno. Ricomincia dal numero successivo 
all’ultimo generato per ogni attivazione.



dell’Amministrazione deve, l’applicativo 

l’energia

all’uso
Il responsabile del protocollo autorizza l’uso del protocollo di emergenza, in forma elettronica o cartacea.

Se si usa il file Excel, salvare il file Excel RDE sul disco locale della postazione di lavoro dell’utente 
l’ha “RDE giorno ……” dell’emergenza

l’RDE cartaceo, compilare l’intestazione con la data del giorno del registro di 



ora protocollo emergenza: indicare nella cella l’ora in cui si esegue la registrazione di emergenza nel 
formato <hh.mm.ss>; l’informazione sui secondi non è obbligatoria, pertanto nel caso in cui non fosse 
inserito tale dato, il sistema automaticamente valorizza il campo con “hh.mm.00”;

oggetto: indicare nella cella l’oggetto del documento per il quale si sta eseguendo la registrazione di 

–

ora arrivo: indicare l’ora di arrivo nel formato <hh.mm.ss>; l’informazione sui secondi non è 

valorizza il campo con “hh.mm.00” (solo per i documenti in ingresso) –



L’INTERRUZIONE

l’uso ’
Il responsabile del protocollo deve revocare l’uso del protocollo di emergenza, in forma elettronica o

Al termine dell’emergenza, riportare manualmente tutti i dati scritti sul registro cartaceo nel foglio di Excel 

’



l’immagine

associando il file Excel e mettendo nell’oggetto: “Registro di emergenza del giorno gg/mm/aaaa”.

Anche il modulo di autorizzazione e revoca all’utilizzo del RDE compilato e firmato è da registrare come documento 
associando la scansione del documento con l’indicazione nell’oggetto 

“Autorizzazione e revoca all’uso del registro di emergenza del giorno gg/mm/aaaa”.

di interruzione, mentre si registrerà un unico documento di autorizzazione e revoca all’utilizzo del
come oggetto nel PdP “Autorizzazione e revoca all’uso del registro di emergenza dal giorno gg/mm/aaaa al giorno 
gg/mm/aaaa”.



Ai sensi dell’art. 63 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445 preso atto che, per le cause sotto riportate:





Ai sensi dell’art. 63 del DPR. 28 dicembre 2000 n. 445, ricordato che, per le cause sotto riportate:

• si revoca l’autorizzazione allo svolgimento delle operazioni di registrazione di protocollo sul Registro di 

•


