
CITTA’ METROPOLITANA

L’anno

redazione del presente verbale, ai sensi dell’art. 97, comma 4, lett. a), del decreto legislativo 

, assume la presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’oggetto sopra 



il D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 “
” che al capo IV pone l’obiettivo della razionalizzazione della 

secondo i criteri di economicità, efficacia e trasparenza dell’azione amministrativa; 

•

•

•

•

•

•

•

•

Codice dell’Amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n.82 del 2005; 
• Il DPCM 24 Ottobre 2014 “

dell’identità digitale di cittadini e di imprese (SPID), nonchè dei tempi e delle modalità di adozione 
”; 

•

•

•

•

• “ ”
amministrativi informatici che sono entrate in vigore il 1 gennaio 2022 adottate ai sensi dell’art.71 
del “ ”; precisato che il DPCM 3 dicembre 2013 “

bis e 71, del Codice dell’Amministr
”

’art.61 del testo unico, le pubbliche amministrazioni di cui all’art.2,

q
predisporre lo schema del manuale di gestione documentale di cui all’art.5 del DPCM 3 

proporre i tempi, le modalità e le misure organizzative e tecniche di cui all’art.



riportate le modalità di utilizzo di strumenti informatici per lo scambio di documenti all’interno e all’esterno 
dell’amministrazione; la descrizione del flusso di lavorazione dei documenti ricevuti, s
l’indicazione delle regole di smistamento ed assegnazione dei documenti ricevuti, l’elenco dei documenti 

i requisiti per l’adozione del protocollo informatico ed il trattamento 

firma digitale, l’archiviazione, l’accesso telematico, la sicurezza e che gli stessi vincol

gli articolati “ ” e “Manuale di Conservazione”,

inoltre le nuove “ ” sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti 
gennaio 2022 adottate ai sensi dell’art.71 del “ ” 

alla materia d’ordine degli uffici e dei servizi, restando, pertanto, di 
competenza della Giunta in riferimento all’art.

dell’organizzazione di questo Ente e complet

• e Regolamento comunale per l’organizzazione degli uffici e dei servizi approvato con 

•
•
•

dell’art.
sul bilancio dell’Ente;



–

Struttura organizzativa dell’Ente;

–

– guida all’attivazione;

Descrizione dell’Area Organizzativa Omogene

Il Sistema documentale e di protocollazione adottato dall’Ente;

–

Metadati Minimi dell’Aggregazione Documentale Informatica;



e dell’archivio e pertanto dovrà essere aggiornato quando, innovazioni tecnologiche, nuove situazioni 

documentali e degli archivi viene effettuato nell’ambito dell’Area Amministrat

una sola Area Organizzativa Omogenea denominata “ ” Comune di Caravino 
composta dall’insieme di tutte le sue unità
dall’istituzione del “

” e del “ ” nell’ambito dell’Area Amministrativa; 

u

l’obbligo di pubblicazione del presente provvedimento, nella sezione “
” del sito web dell’Ente, in adempimento a quanto disposto dal D.Lgs.

cante “
”; 

che con l’entrata in vigore dei presenti Manuali sono abrogati tutti i regolamenti interni 
all’amministrazione/AOO, nelle parti contrastanti con lo stesso; 

contestualmente all’affissione all’Albo Pretorio on line, ai sensi dell’art.125 del 

Successivamente, considerata l’urgenza di adempiere all’obbligo di redazione o aggiornamento e 
pubblicazione dei Manuali di cui all’oggetto entro il 30 giugno 2026, con separata votazione unanime e 

DI DICHIARARE il presente atto immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134, c.4, del D.Lgs. n. 



L’ASSESSORE

Responsabile del Servizio di Pubblicazione all’Albo Pretorio del Comune di Caravino che la 

dall’art. 32, comma 1, della Legge 18.06.2009, n.69.

PUBBLICAZIONE ALL’ALBO PRETORIO

–

– –
Consiliari ai sensi dell’art. 125 del T.U. degli Enti Locali –

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

–

pubblicata nelle forme di legge all’Albo Pretorio Digitale del comune senza riportare nei primi dieci giorni 

comma dell’art. 134 del T.U. degli Enti Locali –
–

La presente deliberazione è stata dichiarata immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134, comma 
–


