
COME EFFETTUARE UNA PRENOTAZIONE? 
Dopo aver selezionato la struttura di proprio interesse, il sistema reindirizzerà l’utente alla pagina contenente 
la lista degli spazi configurati per la specifica struttura, dalla quale sarà visibile il calendario delle prenotazioni 
con indicate tutte le prenotazioni attualmente attive e le disponibilità e con possibilità di effettuare una 
prenotazione. 
È prevista la visione del calendario in formato Settimanale e Giornaliero opzionabile tramite gli appositi 
pulsanti in alto a destra del calendario. 
Cliccando su uno slot prenotabile dal calendario sottostante, si apre una finestra contente i campi da 
compilare per richiedere la prenotazione (come da immagine). 

                             
 
Se viene selezionata la prenotazione come ricorrente (o continuativa), devono essere indicati i giorni della 
settimana in cui si vuole ripetere la prenotazione. Questa funzionalità è utile anche nel caso in cui si voglia 
prenotare uno spazio in maniera continuativa per più giorni consecutivi – ad esempio se voglio prenotare 
uno spazio dal lunedì al mercoledì indicherò una ricorrenza e indicherò come data inizio il lunedì, data fine il 
mercoledì e metterò la ricorrenza su lunedì, martedì e mercoledì.  



                       
 
Terminata la compilazione, per confermare la richiesta di prenotazione, cliccare sul pulsante Richiedi 
Prenotazione. 
Il calendario viene aggiornato automaticamente, e lo slot della data/ora scelta è evidenziato con il colore 
rosso in quanto non più disponibile. 
Una volta richiesta la prenotazione, l’utente viene reindirizzato su una pagina di avvenuto invio della richiesta 
di prenotazione, che sarà successivamente confermata dall’ufficio. 

 
 
 


