
COMUNE DI PREVALLE 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI – AREA FINANZIARIA 

(Ufficio Tributi, Ragioneria, Commercio, Protocollo, Cimiteri) 
 

Procedimento Normativa Descrizione Tempi Responsabile Area Resp. Procedimento Resp. Sostitutivo Modulistica 

 
Rimborsi ICI 

art. 13 Reg. 
Com.le ICI, Del 
C.C. n. 3/2008 

 
Richiesta rimborso 
errati/doppi pagamenti 

180 gg, in 
base alle 
disponibilità 
di bilancio 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Marangoni Ancilla 
030603142 
tributi@comune.prevalle. 
bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
istanza 
libera 

 

 
Rimborsi TARSU 

art.16 Reg 
Com.le TARSU, 
Dsel C.C. n. 
61/2005 e succ 
modificazioni 

 
Richiesta rimborso 
errati/doppi pagamenti 

90 gg, in 
base alle 
disponibilità 
di bilancio 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Landi Gabriella 
030603142 
tributi@comune.prevalle. 
bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
istanza 
libera 

 
Rimborsi IMU 

art. 20 Reg IMU, 
Del C.C. n. 
38/2012 

 
Richiesta rimborso 
errati/doppi pagamenti 

30 gg, in 
base alle 
disponibilità 
di bilancio 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Marangoni Ancilla 
030603142 
tributi@comune.prevalle. 
bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
istanza 
libera 

 
Rimborsi TARES 

art. 37 Reg 
Tares, Del C.C. 
n. 26/2013 

 
Richiesta rimborso 
errati/doppi pagamenti 

30 gg, in 
base alle 
disponibilità 
di bilancio 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Landi Gabriella 
030603142 
tributi@comune.prevalle. 
bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
istanza 
libera 

 
Pagamento 
fatture 

 
D Lgs n. 
264/2000 

 
Richiesta pagamento 
fatture da parte dei fornitori 

30 gg da 
ricevimento 
salvo diversi 
accordi 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Faini Paolo 
030603142 
personale@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 

 
Rilascio copie 
documentazione 
varia 

 
DPR n. 
445/2000 

Richiesta 
documentazione/accesso 
agli atti per pratiche relative 
agli uffici tributi, ragioneria, 
commercio etc. 

 

 
30 gg 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Faini Paolo 
030603142 
personale@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 

 
Modulistica 

Autorizzazione 
ambulante 
itinerante 

 
L.Reg. n. 
6/2010 

 
Richiesta autorizzazione 
ambulante itinerante 

 
90 gg 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Faini Paolo 
030603142 
personale@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Modulistica 



 

Autorizzazione 
ambulante 
mercato 
settimanale 

 
L.Reg. n. 
6/2010 

Richiesta autorizzazione 
ambulante mercato 
settimanale 

 
90 gg 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Faini Paolo 
030603142 
personale@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Modulistica 

Autorizzazione 
manifestazione 
all'aperto soggetta 
a parere 
commissione 

 
L.Reg. n. 
6/2010 

 
Richiesta manifestazioni 
all'aperto soggette a parere 
commissione 

 

 
30 gg 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Faini Paolo 
030603142 
personale@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 

 
Modulistica 

Autorizzazione 
spettacoli 
viaggianti 

 
L.Reg. n. 
6/2010 

 
Richiesta autorizzazioni 
spettacoli viaggianti 

 
30 gg 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Faini Paolo 
030603142 
personale@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Modulistica 

 
Autorizzazione 
N.C.C. 

 
L.Reg. n. 
6/2010 

Richiesta autorizzazione 
attività di noleggio vetture 
con conducente 

 
90 gg 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Faini Paolo 
030603142 
personale@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Modulistica 

Autorizzazioni 
attività di pompe 
funebri 

 
L.Reg. n. 
6/2010 

 
Richiesta autorizzazioni 
attività di pompe funebri 

 
90 gg 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Faini Paolo 
030603142 
personale@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Modulistica 

 
Protocollazione 
documenti 

D. Lgs n. 
267/2000, DPR 
n. 445/2000 

Richiesta protocollazione 
documentazione per gli 
uffici e gli amministratori 
comunali 

 
Immediata 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Modulistica 

 
Rilascio copie 
archivio storico 

 
Dpr n. 445/2000 

 
Richiesta copia documenti 
per ricerche storiche 

 
30 gg 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Modulistica 

 
Rateizzazione 
bolletta 
acquedotto 

Prassi d'ufficio, 
previo verifica 
motivazioni e 
situaz 
economica del 
richiedente 

 

 
Richiesta rateizzazione 
bolletta acquedotto 

 

 
30 gg 

 
Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Ambrosi Cesare 
030603142 
economato@comune.prevalle.bs.it 

 
Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 

 
istanza 
libera 



 

 
Concessione 
loculo/tumulazion 
e 

Reg. Com.le 
Polizia 
Mortuaria, Del 
C.C. n. 45/1992 
e succ 
modifiche 

 

 
Richiesta concessione 
loculo/tumulazione 

 

 
30 gg 

 
Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Supporto 
esterno 
030603142 
economato@comune.prevalle.bs.it 

 
Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 

 
Modulistica 

 
Autorizzazione 
estumulazione/tra 
sferimento salme 

Reg. Com.le 
Polizia 
Mortuaria, Del 
C.C. n. 45/1992 
e succ 
modifiche 

 
Richiesta 
estumulazione/esumazione 
per trasferimento salme 

 

 
30 gg 

 
Dott. Però Massimo 
030603142 
ragioneria@comune.pre 
valle.bs.it 

 
Supporto 
esterno 
030603142 
economato@comune.prevalle.bs.it 

 
Lo Parco 
Annalisa 
030603142 
segreteria@comune.pre 
valle.bs.it 

 

 
Modulistica 

        

 


