
UNITA’ ORGANIZZATIVA DELL’ISTRUTTORIA: UFFICIO POLIZIA LOCALE 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI PREVALLE 

 

CON I CORRISPONDENTI TEMPI DI EVASIONE E RESPONSABILI DELL’ADOZIONE DELL’ATTO FINALE 

Procedimenti Descrizione Normativa Tempi Responsabile procedimento Responsabile 

ufficio 

Responsabile 

sostitutivo 

Modu
listica 

Messo e notificazioni. Provvede alla notifica diretta al cittadino di 

atti Amministrativi, Tributari dello Stato e 

degli enti pubblici. Dalla data di 

protocollazione. 

 10 gg Uff.Polizia Locale 

 

Bortolotti Simone 

Sarah Costamagna 

Botteri Carlo 

Alberto Zambarda 

Massimo 

 

Tel. 030603142/1 
polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo Parco Annalisa  

Pubblicazioni atti albo pretorio Si occupa della pubblicazione all'albo pretorio 

degli atti del Comune e delle altre pubbliche 

Amministrazioni che ne facciano richiesta. 

Dalla data di protocollazione. 

 immediata Polizia Locale 

 

Botteri Carlo 

Alberto Tel. 

030603142/1 
polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo Parco 

Annalisa 

 

Rilascio contrassegni parcheggio invalidi In seguito a richiesta viene rilasciato 

contrassegno per parcheggio invalidi. Dalla 

data di protocollazione. 

Art. 118 e 158 

CDS 
10 gg Polizia Locale 

Botteri Carlo 

Alberto Sarah 

Costamagna 

030603142/1 

polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo Parco 

Annalisa 

 

Gestione richiesta rapporti incidenti stradali a 

seguito di richieste da parte degli interessati e 

delle compagnie assicurative. 

Produzione in copia di tutti gli atti, ,rilievo 

fotogrammi ecc. Dalla data di 

protocollazione. 

CDS art. 11 30 gg Polizia Locale 

Botteri Carlo 

Alberto 

Zambarda 

Massimo 

030603142/1 
polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo Parco 

Annalisa 

 

Nulla osta trasporti eccezionali 

Amministrazioni Provinciali 

I trasporti eccezionali che transitano in 

strade comunali sono soggetti ad 

autorizzazione comunale. Dalla data di 

protocollazione. 

L.R. n. 34 art. 3 10 gg Polizia locale 

 

Zambarda 

Massimo Botteri 

Carlo Alberto 

030603142/1 
polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo Parco 

Annalisa 

 



Richiesta pagamenti rateali contravvenzioni Cittadini in difficoltà che chiedono la 

rateizzazione dell’importo della 

contravvenzione al CDS. Dalla data di 

protocollazione. 

L. 689/81 art. 26 

e art. 202/bis 

CDS 

30 gg Polizia Locale 

Zambarda 

Massimo 

030603142/1 

polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo Parco 

Annalisa 

 

Rinvenimento e restituzione cose smarrite o 

rubate. 
Recupero di veicoli e cose varie rubate o 

smarrite tempi di restituzione. 

 immediato Polizia Locale 

Zambarda 

Massimo Botteri 

Carlo Alberto 

Zambarda 

Massimo 

Lo Parco 

Annalisa 

 

    Sarah Costamagna 

030603142 
polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

   

Ordinanze relative alla circolazione stradale. 

Dalla data di protocollazione. 
Ordinanze di chiusura della strada o in parte 

di essa per manutenzione/manifestazioni ecc. 

Art. 7 CDS 5 gg Polizia Locale 

Zambarda 

Massimo 

030603142/ 
polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo Parco 

Annalisa 

 

Rimborso pagamenti non dovuti sanzioni al 

CDS. Dalla data di protocollazione 
Utenti che versano erroneamente importi non 

dovuti es, doppio versamento di una 

violazione. 

CDS 30 gg Polizia Locale 

Zambarda 

Massimo 

030603142/1 

Zambarda 

Massimo 

Lo 

Parco 

Annali

sa 

 

Occupazione Suolo pubblico 

Rilascio autorizzazioni 
Occupazione suolo pubblico relativo a 

posizionamento ponteggi edili gru, autogru 

…. 

Regolamento 

Comunale 
10 gg Polizia Locale 

Zambarda 

Massimo Botteri 

Carlo Alberto 

030603142/1 

polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo 

Parco 

Annali

sa 

 

Accertamenti anagrafici, nuove residenze, 

cancellazione anagrafica. 
Richieste di iscrizione anagrafica, cambio 

residenza interno e cancellazioni per 

irreperibilità. Dalla data di protocollazione. 

Regolamento 

anagrafico. 
15 gg Polizia Locale 

Sarah Costamagna 

Bortolotti Simone 

 030603142/1 

polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo 

Parco 

Annali

sa 

 

Delega raccolta firme a persone disabili presso 

l’abitazione. 
Raccolta firme presso persone disabili o con 

difficoltà di deambulazione.- Carte d’identità, 

atti notori , deleghe ecc. Dalla data di 

richiesta. 

 1 g Polizia Locale 

Zambarda 

Massimo Sarah 

Costamagna 

Bortolotti Simone 

030603142/1 

polizialocale@comune.prevalle.bs.it 

Zambarda 

Massimo 

Lo 

Parco 

Annali

sa 

 

 


