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Allegato 5 – Documenti soggetti a registrazione particolare e relativi metadati 

 

Categoria 
Tipologia 

documentale 
Applicativo di 
Registrazione 

Metadati del 

documento 

Supporto 
documento 

Ufficio 

 

Deliberazioni di 
Giunta comunale, 

Delibere di Consiglio 
Comunale e relativi 

verbali  

HyperSIC 

Tipologia documento 

Numero proposta  

Data e Numero documento 

Ufficio proponente 

Oggetto 

Classificazione 

Fascicolo 

Seduta Ora, Seduta Numero, 

Numero Presenti, Numero 

Assenti,  

Assenti Giustificati, 

Importo Deliberato 

Assessorato 

Data adozione 

Data e firma esecutività  

Date pubblicazione 

Immediata eseguibilità 

Allegati 

Note 

Iter procedurale 

Digitale Ufficio Segreteria I. 
Amministrazione 

generale 
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I. 

Amministrazione 
generale 

Determinazioni 
Responsabili di 

Settore, Decreti e 
Ordinanze sindacali, 

Ordinanze 
Responsabili di 

Settore 
 
 

HyperSIC 

Tipologia documento, Numero 

proposta, Data e Numero 

documento, Ufficio proponente, 

Oggetto, Classificazione, 

Fascicolo, Importo 

Impegnato/Accertato (se 

presente), Data adozione, Data e 

firma esecutività, Date 

pubblicazione, Immediata 

eseguibilità, Allegati, Note, Iter 

procedurale.  

Digitale 
Ufficio Segreteria 
e Tutti gli uffici 

coinvolti 

     

 
I. 

Amministrazione 
generale 

Registro Albo 
Pretorio, Registro 

delle notifiche, Atti 
rogati dal Segretario 

Comunale 

HyperSIC 

Tipologia documento 

Data e Numero documento 

Ufficio proponente 

Oggetto 

Classificazione 

Fascicolo 

Allegati 

Note 

Iter procedurale 

Digitale 
Tutti gli uffici 

coinvolti 
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Categoria 
Tipologia 

documentale 
Applicativo di 
Registrazione 

Metadati del documento 
Supporto 

documento 
Uffici 

III. 

Risorse Umane 

Fascicoli personale, 

Registri infortuni, 

Denunce di infortuni ed 

incidenti sul lavoro 

HyperSIC 
Dati personali del singolo 

lavoratore 

Dati relativi all'infortunio 

Analogico/Digitale 
Servizio Risorse 

Umane 

IV. 

Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali 

Fatture elettroniche, 

impegni di spesa, 

Registri diritti di 

segreteria, 

Disposizioni di 

liquidazione, 

Mandati di 

pagamento e 

reversali 

HyperSIC 

Identificativo SdI (Sistema di 
Interscambio), Codice 
Fiscale/Partita IVA mittente, 
Numero fattura, Data fattura, 
Importo totale, Codice Ufficio 
(iPA), CIG/CUP (se presenti), 
Estremi dell'impegno di spesa, 
Stato del documento 
(Accettata/Rifiutata/Decorrenz
a termini).  

Digitale Servizio Ragioneria 

IV. 

Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali 

Inventario beni 

immobili e 

mobili 

HyperSIC 

Tipo immobile/mobile 

N. di inventario 

Fornitore 

Data acquisto 

Ufficio 

Oggetto 

Classificazione 

Fascicolo 

Allegati 

Note 

Analogico/Digitale 

Servizio 

Economato e 

Gare, 

Servizio 

Patrimonio e 

Tutti i settori 

coinvolti 

VI. 

Pianificazione e 

gestione del 

territorio 

Concessioni edilizie, 

Permessi di costruire, 

condoni edilizi 

HyperSIC - CST 

Tipologia 

Anno  

Numero 

Data  

Oggetto 

Classificazione 

Analogico/Digitale 

Servizio 

Pianificazi

one 

territoriale 

e Edilizia 

privata 
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Fascicolo 

Importo  

Allegati 

Note 

Iter procedurale  

Categoria 
Tipologia 

documentale 
Applicativo di 
Registrazione 

Metadati del 

documento 

Supporto 
documento 

Uffici 

VII. Servizi alla 

persona 

Fascicoli personali 

degli assistiti 
HyperSIC 

Tipologia documento 

Anno  

Numero 

Data  

Oggetto 

Classificazione 

Fascicolo 

Allegati 

Note 

Analogico/Digitale 
Servizi 

Sociali 

VIII. 

Attività 

Economiche 

Autorizzazioni 

commerciali e 

turistiche, Fascicoli 

esercenti 

HyperSIC 

Tipologia documento 

Anno  

Numero 

Data  

Oggetto 

Classificazione 

Fascicolo 

Allegati 

Note 

Analogico/Digitale 

Servizio 

SUAP e 

Tutti gli 

uffici 

coinvolti 

IX. 

Polizia Locale 

Verbali della PL, 

Verbali di sequestri e 

fermi, Relazioni PL, 

Notifiche, 

Pubblicazioni Albo 

 HyperSIC e 

Concilia 

Tipologia documento 

Anno  

Numero 

Data  

Oggetto 

Analogico/Digitale 
Ufficio PL e Tutti 

gli uffici coinvolti 
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Pretorio, Denunce di 

idoneità alloggi e 

ospitalità stranieri, 

Autorizzazioni Passi 

carrai, Concessioni di 

occupazione suolo 

pubblico e pubblicità 

Classificazione 

Fascicolo 

Importo  

Allegati 

Note 

Iter procedurale  

Dati agente  

Tipo infrazione 

Categoria Tipologia 
documentale 

Applicativo di 
Registrazione 

Metadati del 

documento 

Supporto 
documento 

Uffici 

 

 

X. Tutela della 

salute 

 

 

Fascicoli TSO, ASO, 

Agibilità 

 

 

 

        HyperSIC 

Tipologia Documento 

Anno  

Numero 

Data  

Oggetto 

Classificazione 

Fascicolo 

Allegati 

Note 

Analogico/Digitale Tutti i settori 

coinvolti 

 

XI. 

Servizi 

Demografici 

 

 

Atti di nascita 

HyperSIC e 

analogico ai sensi 

del DPR 

396/2000 

Tipologia documento  

Data registrazione  

Oggetto 

Anno 

Numero 

Analogico/digitale Servizi 

Demografici 
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   Dati padre  

Dati madre  

Data atto  

Data evento  

Luogo 

Dati nato  

  

 

 

 

XI. 

Servizi 

Demografici 

 

 

 

 

Atti di morte 

 

 

HyperSIC e 

analogico ai 

sensi del DPR 

396/2000 

Tipologia documento 

Data registrazione  

Oggetto 

Anno  

Numero 

Dati deceduto  

Data atto  

Data evento 

Indirizzo  

luogo di morte  

Soggetto comparente  

Analogico/digitale Servizi 

Demografici 

 

 

XI. 

Servizi 

Demografici 

 

 

 

Atti delle unioni 

civili 

 

 

HyperSIC e 

analogico ai 

sensi del DPR 

396/2000 

Tipologia documento 

Data registrazione 

Oggetto 

Anno  

Numero  

Parte 1 

Parte 2 

Testimone 1 

Testimone 2  

Data atto ed evento 

Verbale 

Data verbale 

Analogico/digitale Servizi 

Demografici 
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Categoria Tipologia 
documentale 

Applicativo di 
Registrazione 

Metadati del documento Supporto 
documento 

Uffici 

 

 

XI. 

Servizi 

Demografici 

 

 

 

 

Atti di 

matrimonio 

 

 

 

HyperSIC e 

analogico ai sensi 

del DPR 

396/2000 

Tipologia documento 

Numero 

Data registrazione 

Oggetto 

Anno 

Regime patrimoniale  

Nubendi 

Data atto  

Data evento 

Ministro/celebrante  

Analogico/digitale Servizi 

Demografici 

 

 

XI. 

Servizi 

Demografici 

 

 

Atti di 

cittadinanza 

 

HyperSIC e 

analogico ai sensi 

del DPR 

396/2000 

Tipologia Documento 

Data registrazione 

Oggetto 

Anno  

Numero 

Data atto 

Data evento 

Dati Soggetto  

Analogico/digitale Servizi 

Demografici 

 

 

XI. 

Servizi 

Demografici 

 

 

Disposizioni 

anticipate di 

trattamento - 

DAT 

 

HyperSIC e 

analogico ai sensi 

del DPR 

396/2000 

Tipologia Documento 

Data Inserimento 

Registro  

Oggetto 

Anno  

Numero 

Dati Soggetto  

Dati Depositario 
Dati Fiduciario 

Analogico/digitale Servizi 

Demografici 
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Categoria Tipologia 
documentale 

Applicativo 
di 

Registrazione 

Metadati del documento Supporto 
documento 

Uffici 

 

XI. 

Servizi 

Demografici 

 

Processi verbali di 

pubblicazione di 

matrimonio 

 

HyperSIC, 

ANPR e archivio 

analogico ai 

sensi del DPR 

396/2000  

Tipologia documento  

Numero 

Data registrazione  

Oggetto 

Ufficiale di stato civile  

Nubendi 

Data atto 

Analogico/Digitale Servizi 

Demografici 

XI. 

Servizi 

Demografici 

 

Pratiche 

anagrafiche 

(Certificati ed 

Estratti - 

Variazioni di 

Residenza - 

Iscrizioni/Cancella

zioni) 

HyperSIC, 

ANPR e archivio 

analogico ai 

sensi del DPR 

396/2000 

Tipologia documento  

Numero 

Data registrazione  

Oggetto 

Data atto 

Analogico/Digitale Servizi 

Demografici 

XII. 

Elezioni e 

iniziative 

popolari 

Verbali e 

documenti 

commissione 

elettorale e 

dell’Ufficio 

Elettorale 

 

HyperSIC e 

analogico  

Tipologia documento 

Numero 

Data  

Oggetto 

Analogico/Digitale Servizi 

Demografici 

 

XIII. Affari 

militari 

 

Liste di leva, Ruoli 

matricolari 

 

HyperSIC e 

analogico  

Tipologia documento  

Numero 

Data  

Oggetto 

Analogico/Digitale Servizi 

Demografici 
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Ogni 
contratto va 

classificato nel 
titolo 

classe a seconda 
della materia cui si 

riferisce 
 

Contratti 

pubblici/scritture 

private e atti in 

genere soggetti a 

registrazione, 

protocolli d’intesa 

Repertorio 

HyperSIC  

Tipologia 

Anno  

Numero 

Data Oggetto 

Data Stesura  

Scad. Firma  

Scad.Contratto  

Responsabile 

Numero repertorio/numero non 

repertorio Data registrazione 

Soggetti sottoscrittori 

Nr. Definitivo  

Nr. Rep. Notarile  

Data Rep. Notarile 

Digitale/Analogico 

Ufficio 

Segreteria e 

Tutti gli uffici 

coinvolti 

 

Per quanto concerne i metadati tecnici dei documenti soggetti a registrazione particolare dichiarati, per ogni tipologia documentale è stata effettuata 

l’integrazione ai sensi dell’allegato 5 al documento Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici da parte di ciascuna 

Software house. 

https://hypersicx.comune.corbetta.mi.it/hypersic/contrattinet/gestcontrattipriv.aspx?fromMenu=1
https://hypersicx.comune.corbetta.mi.it/hypersic/contrattinet/gestcontrattipriv.aspx?fromMenu=1

