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Allegato 4 - Elenco dei registri, repertori, albi ed elenchi (database) 
 

Nome del Database Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base di 

dati 

Modalità di 

accesso 

Descrizione Tipologia dati Tipologia documento 

informatico 

Tipologia di 

firma 

Database 

Documentale 

HyperSIC10 Username e 

password 

Archivio dati relativo a 

Protocollo, Atti 

Amministrativi  

Dati di registrazione: di 

protocollo, di 

determinazioni 

dirigenziali, 

deliberazioni di Giunta e 

Consiglio comunale, 

Ordinanze Sindacali e 

Dirigenziali, Decreti 

Sindacali  

Determinazioni 

dirigenziali; 

Deliberazioni di Giunta e 

Consiglio Comunale; 

Ordinanze Sindacali e 

Dirigenziali; 

Decreti Sindacali  

FEQ (CAdES) / 

FEQ (PAdES) 

Database Messi 

Comunali - 

Notifiche  

HyperSIC10 Username e 

password 

Gestione delle notifiche 

dei provvedimenti e degli 

atti. 

Dati relativi alle notifiche 

effettuate dall'Ente con 

relative modalità di 

esecuzione. 

Atti di notifica, relate di 

notifica. 

FEQ (CAdES) 

Firma olografa 

(su copia 

analogica) 
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Nome del Database Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base di 

dati 

Modalità di 

accesso 

Descrizione Tipologia dati Tipologia documento 

informatico 

Tipologia di 

firma 

Database Messi 

Comunali - Albo 

Pretorio 

HyperSIC10 Username e 

password 
Pubblicazione degli atti 

prodotti da un ente 

pubblico che, per legge, 

devono essere resi noti a 

tutta la cittadinanza.  

 

Dati relativi agli atti 

prodotti che devono 

essere pubblicati. 

 

 

Delibere di Giunta e di 

Consiglio;  

Determine dirigenziali; 

Ordinanze sindacali e 

dirigenziali; 

Decreti; 

Bandi di concorso; 

Bandi di gara; 

Pubblicazioni di 

matrimonio; 

Avvisi di deposito; 

Permessi di costruire; 

Abusi edilizi; 

Convocazioni organi 

istituzionali 

 

FEQ (CAdES) 

Firma olografa 

(su copia 

analogica) 

 

Database Tributi HyperSIC10 Username e 

password 

Gestione IMU, TARI, 

riscossioni coattive e 

tributi minori. 

Dati relativi alle 

dichiarazioni dei 

contribuenti, variazioni 

catastali, recupero crediti e 

autorizzazioni. 

Avvisi di accertamento, 

ingiunzioni fiscali, 

autorizzazioni. 

FEQ (CAdES) 
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Nome del Database Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base di 

dati 

Modalità di 

accesso 

Descrizione Tipologia dati Tipologia documento 

informatico 

Tipologia di 

firma 

Database SUAP Solo1 Username e 

password  

Archivio atti dello 

Sportello Unico Attività 

Produttive. 

Dati relativi ad attività 

commerciali, fiere, mercati 

e persone 

fisiche/giuridiche per 

mezzi pubblicitari. 

 

Dati relative alle attività 

dello sportello unico 

attività produttive (fiere, 

manifestazioni e mercati) 

Concessioni, 

autorizzazioni, SCIA, 

Relazioni tecniche 

asseverate. 

FEQ (CAdES) o 

FEQ (PAdES) 

Database Servizi 

Parascolastici 

HyperSIC10 Username e 

password 

Iscrizioni e gestione 

servizi scolastici e 

integrativi (mensa, 

trasporto, nido, campus). 

Dati anagrafici degli 

iscritti e dei genitori, dati 

di pagamento e fasce 

ISEE. 

Istanze di iscrizione, 

documenti contabili, 

attestazioni di pagamento 

Nessuna 

Database Anagrafe HyperSIC10 Username e 

password  

Archivio della 

popolazione residente e 

allineamento ANPR. 

Dati anagrafici, stato di 

famiglia, codici fiscali, 

mutazioni e storici dei 

residenti. 

Pratiche di 

iscrizione/cancellazione, 

cambi di indirizzo, 

certificazioni anagrafiche. 

FEQ 

(CAdES/PAdES) 

per certificati; 

Sigillo 

elettronico per 

ANPR 
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Nome del Database Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base di 

dati 

Modalità di 

accesso 

Descrizione Tipologia dati Tipologia documento 

informatico 

Tipologia di 

firma 

Database Stato 

Civile 

HyperSIC10 Username e 

password 

Gestione e conservazione 

degli atti di Stato Civile. 

Dati relativi a nascite, 

matrimoni, unioni civili, 

cittadinanze e decessi. 

Atti di nascita, morte, 

matrimonio, pubblicazioni, 

separazioni, certificazioni. 

FEQ (CAdES) 

Database 

Concessioni 

Cimiteriali 

HyperSIC10 Username e 

password 

Archivio concessioni e 

autorizzazioni 

funebri/cimiteriali. 

Dati relativi ai defunti, ai 

concessionari e ai 

loculi/ossari. 

Autorizzazioni al trasporto 

e cremazione, concessioni 

di loculi, permessi di 

seppellimento. 

FEQ (CAdES) o 

Firma olografa 

Database Leva 

Militare 

HyperSIC10 Username e 

password 

Gestione degli 

adempimenti relativi alle 

liste di leva e ruoli 

matricolari. 

Dati per la formazione, la 

gestione e la consultazione 

delle liste di leva. 

Lista di leva definitiva da 

inviare al Ministero della 

Difesa. 

Nessuna 
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Nome del Database Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base di 

dati 

Modalità di 

accesso 

Descrizione Tipologia dati Tipologia documento 

informatico 

Tipologia di 

firma 

Database Elettorale 

e Obblighi Civili 

HyperSIC10 Username e 

password 

Gestione del corpo 

elettorale comunale e 

allineamento ANPR. 

Dati per la gestione 

automatizzata dei  

"cancellandi" e degli 

"iscrivendi" attraverso 

revisioni dinamiche, 

semestrali e straordinarie; 

 

Dati per la gestione 

completa delle emissioni 

delle tessere elettorali, dei 

duplicati e delle etichette 

di aggiornamento in caso 

di cambio di sezione; 

Dati per l’aggiornamento 

degli albi degli Scrutatori 

e Presidenti; 

Dati per lo spoglio 

elettorale delle varie 

consultazioni  

Liste sezionali e generali, 

Albi, Verbali di sezione e 

allegati. 

FEQ (CAdES) o 

Firma olografa 
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Nome del Database Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base di 

dati 

Modalità di 

accesso 

Descrizione Tipologia dati Tipologia documento 

informatico 

Tipologia di 

firma 

Database 

Finanziario 

HyperSIC10 Username e 

password 

Archivio dati relativo alla 

Contabilità Finanziaria e 

Patrimoniale. 

Dati relativi a bilancio, 

conto consuntivo, mandati, 

reversali, fatture, impegni 

e accertamenti. 

Bilancio di previsione, 

Conto consuntivo, 

Ordinativi informatici 

(OPI) di 

pagamento/incasso, 

liquidazioni, 

Dichiarazioni IVA 

FEQ (CAdES)  

Database Contratti HyperSIC10 Username e 

password 

Archivio dei contratti 

dell'Ente e delle scritture 

private. 

Dati relativi ai contratti 

pubblici amministrativi, 

patti di collaborazione e 

protocolli. 

Contratti pubblici in forma 

pubblica amministrativa, 

scritture private, protocolli 

d’intesa 

FEQ (CAdES)  

Database Polizia 

Locale (CdS) 

CONCILIA Username e 

password 

Gestione dei procedimenti 

sanzionatori del Codice 

della Strada. 

Dati identificativi dei 

trasgressori/proprietari e 

gestione della riscossione. 

Verbali di contestazione, 

preavvisi, documentazione 

di sanzionamento. 

FEQ (PAdES) 

Database Polizia 

Locale 

(Giudiziaria/Ammin

istrativa) 

VERBATEL Username, 

password e OTP 

Gestione dei procedimenti 

amministrativi e penali di 

Polizia Locale. 

Dati identificativi di 

soggetti sottoposti a 

procedimenti giudiziari o 

amministrativi. 

Atti di PG, comunicazioni 

di reato, relazioni di 

servizio, verbali di 

sommarie informazioni. 

FEA 

(Grafometrica) 
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Nome del Database Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base di 

dati 

Modalità di 

accesso 

Descrizione Tipologia dati Tipologia documento 

informatico 

Tipologia di 

firma 

Database Stipendi HyperSIC10 Username e 

password 

Archivio dati anagrafici, 

previdenziali e giuridici 

del personale. 

Dati economici, 

previdenziali, fiscali, 

IBAN e trattenute dei 

dipendenti. 

Cedolini paga (Cedolino 

unico), Mastro dipendenti, 

Certificazioni. 

Nessuna 

Database 

Rilevamento 

Presenze 

HyperSIC10 Username e 

password 

Monitoraggio orari, 

timbrature, assenze e 

permessi del personale. 

Dati anagrafici, badge, 

giustificativi, cartellini 

mensili, tassi di assenza. 

Cartellino riepilogo 

timbrature, giustificativi di 

permesso, atti di nomina, 

decreti di missione. 

FES - Firma 

elettronica 

semplice 

Database Denunce 

Fiscali 

HyperSIC10 Username e 

password 

Gestione adempimenti 

fiscali e contributivi 

dell'Ente Datore di 

Lavoro. 

Dati mensili e annuali 

INPS (UniEmens), 

INPDAP e INAIL, ritenute 

d'acconto, 770. 

Modelli F24, 

Certificazioni Uniche 

(CU), Conto annuale, 

Modelli 770. 

invii telematici 

AdE/INPS 

Database Cassa 

Economale 

HyperSIC10 Username e 

password 

Gestione delle spese 

d'ufficio e dei fondi di 

minuta entità. 

Dati del fornitore, importo, 

tipologia di acquisto e 

causale. 

Registro dei buoni di 

pagamento, verbali di 

chiusura cassa. 

firma del 

Responsabile 

Database Inventario HyperSIC10 Username e 

password 

Gestione e consistenza dei 

beni mobili e immobili 

dell'Ente. 

Codici cespite, categorie 

patrimoniali, valori di 

acquisizione e quote 

ammortamento. 

Stampa del registro 

inventariale, verbali di 

scarico beni. 

registro annuale 
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Nome del Database Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base di 

dati 

Modalità di 

accesso 

Descrizione Tipologia dati Tipologia documento 

informatico 

Tipologia di 

firma 

Database Controllo 

Direzionale 

HyperSIC10 Username e 

password 

Gestione della 

performance e degli 

obiettivi dell'Ente 

(PEG/PDO). 

Indicatori di risultato, pesi 

degli obiettivi, risorse 

assegnate, schede di 

valutazione. 

Relazione sulla 

Performance, Schede di 

valutazione degli obiettivi 

individuali. 

Nucleo di 

Valutazione / 

OdV 

Database Polo 

Immobiliare 

HyperSIC10 Username e 

password 

Archivio del patrimonio 

immobiliare ed edilizio del 

Comune. 

Anagrafica occupanti, dati 

toponomastici, dati 

catastali, stradario e viario. 

Elenco degli occupanti per 

unità immobiliare, Stampa 

del viario comunale. 

Nessuna 

Database Contact 

Center 

HyperSIC10 Username e 

password 

Archivio delle relazioni, 

segnalazioni e 

comunicazioni con la 

cittadinanza. 

Segnalazioni di disservizi, 

istanze generiche online, 

messaggi ricevuti. 

Schede riepilogative delle 

segnalazioni, report sui 

tempi di evasione. 

Nessuna 

Database Sportello 

SUE 

Solo1 Username e 

password 

Gestione informatica delle 

pratiche edilizie. 

Dati dei richiedenti, 

progettisti, dati catastali e 

interventi edilizi, SUE 

Permessi di costruire, 

SCIA, CILA, richieste di 

integrazione, pareri di enti 

terzi. 

FEQ (CAdES) 

Database 

Avvocatura 

Consolle 

Avvocato 

Username e 

password 

Archivio degli atti del 

contenzioso legale 

dell'Ente. 

Atti di citazione, ricorsi, 

delibere di autorizzazione 

alla costituzione in 

giudizio, sentenze. 

Atti giudiziari, memorie 

difensive, procure alle liti. 

FEQ (CAdES / 

PAdES) 
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Nome del Database Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base di 

dati 

Modalità di 

accesso 

Descrizione Tipologia dati Tipologia documento 

informatico 

Tipologia di 

firma 

Database GDPR Privacy Lab Username e 

password 

Gestione di tutti gli 

adempimenti previsti dal 

Regolamento Europeo 

sulla protezione dei Dati 

Personali. 

Identificazione e Gestione 

di tutti i trattamenti, asset 

aziendali con relative 

assegnazioni, responsabili 

esterni e incaricati. 

Informative incaricati ai 

trattamenti, Nomine 

Responsabili Esterni, 

Registro dei Trattamenti 

come Titolare / 

Responsabile Esterno. 

FEQ (CAdES) o 

Firma olografa 

Database 

Whistleblowing 

Piattaforma 

Whistleblowing.it 

Accesso del sito 

internet del 

comune, con dati 

criptati a tutela 

della 

riservatezza 

Raccolta e gestione delle 

segnalazioni di illeciti ex 

d.lgs. 24/2023. 

Dati relativi alla 

segnalazione (fatti, prove)  

Scheda di segnalazione di 

illecito crittografata. 

Nessuna  

 


