
TABELLA ATTIVITÀ E PROCEDIMENTI - SETTORE POLIZIA LOCALE 

(Aggiornamento 06/07/2026) 

Tipologia di 
procedimento 

Descrizione del procedimento 

Unità 
organizzativa 
responsabile 

istruttoria 

Ufficio del procedimento 
Modalità 

informative 

Termine 
presa in 
carico 

Tempo medio per 
la conclusione 

Accesso agli atti 
e rilascio copie 

Istruttoria per l'accesso agli atti amministrativi (L. 241/90), 
rilascio di copie di fascicoli, rapporti e documenti del Settore, 
previa verifica della legittimazione del richiedente. Rientrano in 
questa tipologia: accesso atti L. 241/90, fascicoli sinistri 
stradali, atti autovelox, atti di P.G., relazioni di Polizia Stradale, 
materiale videosorveglianza e informative generali, 
compatibilmente con altre attività prioritarie in essere  

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022  

E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.it 

Pec: areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 30 

Rilascio 
autorizzazioni e 
contrassegni 

Istruttoria per il rilascio di autorizzazioni e contrassegni di 
competenza del Settore: contrassegni disabili, Pass Rosa, 
autorizzazioni e deroghe aree regolamentate (ZTL, Aree 
Pedonali, Ordinanze viabilità). 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022 E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano -  
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 15 

Ordinanze di 
viabilità 

Istruttoria per l'emissione di ordinanze di viabilità su richiesta di 
terzi, per manifestazioni pubbliche, eventi sportivi e religiosi, 
nonché ordinanze sindacali per limitazione del traffico (es. 
blocchi del traffico) 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022 E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.it Pec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 10 

Gestione 
sanzioni al 
Codice della 
Strada 

Istruttoria per la gestione dei verbali di accertamento di 
violazioni al C.d.S.: riscossione proventi, comunicazione dati 
conducente (art. 126-bis), emissione ordinanze-ingiunzione e 
archiviazione a seguito di scritti difensivi, riscossione coattiva. 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022 E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 

Termini previsti 
dalla normativa 
vigente (L. 689/1981 
e Codice della 
Strada); tempi 
istruttori non 
predeterminabili. 

Procedimento 
per contenzioso 
sanzionatorio 

Istruttoria per la redazione di memorie difensive e atti di 
opposizione a sanzioni amministrative innanzi al Prefetto (U.T.G.) 
e al Giudice di Pace. 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 5 
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Tipologia di 
procedimento 

Descrizione del procedimento 

Unità 
organizzativa 
responsabile 

istruttoria 

Ufficio del procedimento 
Modalità 

informative 

Termine 
presa in 
carico 

Tempo medio per 
la conclusione 

Accertamenti 
violazioni 
amministrative 
(non C.d.S.) 

Attività di controllo e accertamento in materia di violazioni 
amministrative e regolamenti comunali; individuazione dei 
responsabili e redazione di rapporti informativi e verbali per i 
procedimenti sanzionatori di competenza comunale o degli enti 
preposti, compatibilmente con la disponibilità di personale. 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 

Termini previsti 
dalla normativa 
vigente (L. 
689/1981); tempi 
istruttori non 
predeterminabili. 

Restituzione 
somme non 
dovute 

Istruttoria per la verifica e la restituzione di somme 
indebitamente versate a titolo di sanzioni. 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 

Termini previsti 
dalla normativa 
vigente; tempi 
istruttori non 
predeterminabili. 

Ricezione 
denunce, 
querele ed 
esposti 

Ricezione, verbalizzazione e trasmissione di denunce, querele 
ed esposti all'Autorità Giudiziaria o agli uffici competenti. 
Rientrano in questa tipologia: denunce smarrimento, querele, 
esposti su interventi di P.G.. 

Ufficio P.G. 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 

Termini previsti 
dalla normativa 
vigente; tempi 
istruttori non 
predeterminabili. 

Sequestri, 
fermi, rimozioni 
e custodia 
veicoli 

Istruttoria per l'esecuzione di sequestri amministrativi, fermi 
amministrativi e rimozioni forzate di veicoli. Gestione dei veicoli 
in stato di abbandono e custodia del materiale sottoposto a 
sequestro, compatibilmente con la disponibilità di personale. 

Ufficio P.G. 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 

Termini previsti 
dalla normativa 
vigente; tempi 
istruttori non 
predeterminabili. 

Interventi di 
Polizia 
Giudiziaria e 
sopralluoghi 

Interventi sul territorio, sopralluoghi e accertamenti in materia di 
Polizia Giudiziaria su istanza di parte o su disposizione 
dell'Autorità, compatibilmente con altre attività prioritarie in 
essere e con la disponibilità di personale 

Ufficio P.G. 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 30 

Gestione 
strumentazioni 
tecnologiche 

Gestione delle strumentazioni tecnologiche per i servizi di 
Polizia Stradale (autovelox, etilometri, etc.) e accertamento 
delle violazioni rilevate da apparecchiature elettroniche. 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 30 
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Tipologia di 
procedimento 

Descrizione del procedimento 

Unità 
organizzativa 
responsabile 

istruttoria 

Ufficio del procedimento 
Modalità 

informative 

Termine 
presa in 
carico 

Tempo medio per 
la conclusione 

Trattamento 
Sanitario 
Obbligatorio e 
ASO 

Istruttoria e redazione di atti per l'esecuzione di Trattamento 
Sanitario Obbligatorio (TSO) e Accertamenti Sanitari Obbligatori 
(ASO), compatibilmente con la disponibilità di personale. 

Ufficio P.G. 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 1 

Tutela animali e 
randagismo 

Ricezione segnalazioni, accertamenti e redazione di atti per 
violazioni in materia di maltrattamento di animali, gestione del 
randagismo e delle colonie feline, compatibilmente con la 
disponibilità di personale. 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Telefono - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 5 

Progetti 
educazione 
stradale 

Istruttoria, organizzazione e svolgimento di progetti di 
educazione stradale nelle scuole di ogni ordine e grado, 
compatibilmente con altre attività prioritarie in essere e con la 
disponibilità di personale. 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1  

Affidamenti, 
forniture e 
trasparenza 

Istruttoria e gestione delle procedure di affidamento di forniture 
e servizi per il Settore; redazione e verifica pubblicazione degli 
atti nella sezione "Amministrazione Trasparente" del sito 
comunale. 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 30 

Verifica 
residenze 
anagrafiche 

Controlli e accertamenti sulla effettiva residenza anagrafica 
delle persone, su richiesta dell'Ufficio Anagrafe come da 
Direttiva Sindacale prot. 4381 del  14/07/2025. 

Servizio di 
Polizia Locale 

Responsabile 
del Servizio 

Cell. 346.5043007Tel. 0863.1874022E-mail: 
poliziamunicipale@comune.scurcolamarsicana.aq.itPec: 
areavigilanza@pec.comune.scurcolamarsicana.aq.it 

A mano - 
Telefono - 
Posta 
elettronica 

Giorni 1 Giorni 45 

 

     Nota integrativa  

I termini indicati per la conclusione dei procedimenti sono da intendersi come tempi medi e possono subire variazioni in relazione alla complessità dell'istruttoria, al numero di richieste pervenute, alla 
necessità di acquisire pareri di altri uffici. La presa in carico delle istanze avviene comunque entro 1 giorno lavorativo. Per i procedimenti che richiedono interventi sul territorio, i tempi possono essere 
condizionati da esigenze prioritarie di servizio e disponibilità di personale. 
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