
ISTRUZIONI PER L’INSERIMENTO DELL’ASSENZA AL PASTO  

 

Accedere alla pagina istituzionale del Comune: https://poggiopicenze.halleyweb.it/po/po_login.php e 

cliccare su “Accedi con SPID o con CIE”  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

N.B.: per accedere con SPID o CIE è necessario richiedere la propria identità digitale. 

Successivamente si dovrà cliccare sul proprio gestore digitale e bisognerà autenticarsi mediante QR Code 

oppure con le proprie credenziali (nome utente e Password) 

N.B.: accedendo con le credenziale sarà nuovamente necessario cliccare su “Entra con SPID” 

Successivamente si dovrà cliccare sulla voce “Autorizzo” 

 
 
Dopo l'accesso con SPID al portale comunale fare come segue: 
 

• selezionare il link "Scuola, nido e servizi a domanda individuale"  
 

 
 

 

• selezionare la sezione "Caricamento assenze/pasti"  
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• in corrispondenza dell'alunno per cui si intende caricare l'assenza al pasto, selezionare il link 
"Aggiungi assenza" come di seguito indicato: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• inserire l'intervallo di date per cui si intende registrare l'assenza e selezionare "Conferma"; al 
termine della registrazione cliccare su "Conferma Caricamento". 

 
Nella sezione "Riepilogo assenze alunni", saranno visibili tutte le assenze finora registrate e sarà possibile 
eliminare le assenze errate selezionando il bottone "Elimina assenza ". 
 

NOTA BENE: 
è possibile trasmettere la disdetta entro le ore 9 del giorno stesso cui si riferisce la 
disdetta 
 
 
NOTA BENE: 
è possibile eliminare l'assenza inserita per la giornata odierna o per giorni futuri, ma non è possibile 
eliminare assenze per giorni passati.          
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