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OGGETTO:  Procedura negoziata per l’affidamento ai sensi dell’art. 50 del D.L.gs 36/2023 del 
servizio di conduzione scuolabus comunale 2026/2027 – CIG. BC75F3A89A . 
 

  Lettera d’Invito/Disciplinare di gara 
  
Il presente documento definisce le modalità di partecipazione della procedura condotta sulla 
piattaforma SinTel di Regione Lombardia,  
 
1. Oggetto e descrizione dell’appalto  

L’appalto inerisce il servizio di conduzione dello scuolabus comunale durante l’anno scolastico 

2026/2027  
 
L’importo dell’appalto è determinato in complessivi € 34.000,00 (€ 37.400,00 iva compresa)  
 
Il CPV prevalente è: 60130000-3 – Servizi speciali di trasporto passeggeri su strada 

 
2. Durata dell’appalto e termine essenziale. 
 
L’appalto ha durata per l’anno scolastico 2026/2027 in coincidenza con il calendario scolastico e l’effettiva 
attività del servizio scuolabus comunale.  
 
Il servizio sarà svolto dal 14 settembre 2026 e conclusione al 8 giugno 2027. 

 
3. Affidamento del servizio  
 
Il servizio è affidato ai sensi dell’art. 50, del D.L.gs 36/2023 procedura negoziata senza previa 
pubblicazione del bando con semplificazioni in quanto importo inferiore ad € 40.000,00; 
 
4. Aggiudicazione 

L’aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 
dell’art. 108 del D.lgs. 36/2023. 

L’aggiudicazione verrà disposta nei confronti dell’operatore economico che avrà totalizzato il 
maggior punteggio in centesimi. 
 
Il punteggio verrà attribuito secondo i seguenti criteri: 
 

• Offerta Tecnica Punti 50 

• Offerta Economica Punti 50 
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Gli oneri per la sicurezza non sono quantificati, il costo della manodopera (stimato dalla stazione 
appaltante in € 14.195,00), deve essere ricompreso nel prezzo offerto e valorizzato, unitamente al 
CCNL applicato, in sede di offerta economica. 
 
5. Requisiti minimi per l’affidamento del servizio e modalità di partecipazione. 

 
Per partecipare alla procedura l’offerente deve possedere i seguenti requisiti: 
 
REQUISITI DI ORDINE GENERALE 
 

• non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione, automatiche e non automatiche, previste 
dagli articoli 94, 95, 97 e 98 del D.Lgs. 36/2023; 
 

REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
• Iscrizione nel registro della Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura o 

analogo registro professionale di Stato o regionale aderente alla U.E., per l’attività 
oggetto del servizio. 

• Essere iscritti al registro nazionale delle Imprese autorizzate al trasporto di persone 
(REN). 

• Essere iscritti al Registro regionale di cui all’art. 5 del Regolamento della Regione 
Lombardia 22 dicembre 2014 n. 6 e s.m.i., ovvero dichiarare di impegnarsi ad 
ottemperare agli obblighi previsti dal comma 6 dell’art. 10 bis del Regolamento 
Regionale stesso così come modificato dalla DGR X/6282 del 06.03.2017.  

 
Il possesso dei requisiti dichiarato in sede di gara mediante la compilazione del modello di 
autocertificazione A inserito in procedura e la compilazione del modello B recante i dati di 
registrazione dei registri richiesti;  
 
REQUISITI DI ORDINE SPECIALE - CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA E CAPACITA TECNICHE 
PROFESIONALI 

a) fatturato annuo medio nel settore di attività oggetto dell'appalto (servizi di 
trasporto persone su strada), realizzato negli ultimi tre esercizi finanziari disponibili, 
non inferiore all’importo dell’appalto in oggetto; 

b) di aver eseguito, con buon esito, negli ultimi dieci anni antecedenti la data di 
pubblicazione del bando, almeno un servizio analogo a quello oggetto del presente 
appalto, di durata non inferiore a un anno scolastico. 
Per "servizio analogo" si intende il servizio di trasporto scolastico o, più in generale, 
il servizio di trasporto di persone su strada mediante conducenti in possesso di 
patente D e CQC. 
 

Il possesso dei requisiti dichiarato in sede di gara mediante la compilazione del modello di 
autocertificazione A inserito in procedura;  
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6. Modalità di presentazione dell’Offerta 

La procedura è eseguita ai sensi dell’art. 50, del D.lgs. 36/2023.  
 
Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre il giorno 13.08.2026 ore 18.00 
 
Per quanto non espressamente disposto dalla presente lettera invito, la procedura è disciplinata 
dal D.L.gs. 36/2023 e dalle modalità tecniche di utilizzo della piattaforma “SinTel” disponibili sul 
sito internet di ARIA Lombardia all’indirizzo: www.ariaspa.it. 
 
Se siete interessati a presentare la vostra offerta, questa dovrà essere prodotta caricandola sulla 
piattaforma SinTel, entro il termine perentorio indicato sulla piattaforma. 
 
L’intera procedura sarà espletata con la piattaforma telematica per l’e-procurement di Regione 
Lombardia, SinTel. 
 
Per le indicazioni ai fini della registrazione e la qualificazione e tutto ciò che attiene all’operatività 
sulla piattaforma, si invita a far riferimento alle “Modalità tecniche utilizzo piattaforma SinTel”. 
  
Sono allegati alla presente RDO:  
a) Lettera e informativa trattamento dati 
b) Modello A Autocertificazione da compilare per requisiti ordine generale e ordine speciale 
c) Modello B Autocertificazione requisiti professionale (dati iscrizione registri) 
d) Capitolato d’appalto 
e) Schema di Offerta economica 
f) Documentazione illustrativa relativa ai percorsi da effettuare 

 
Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre il termine indicato 
sulla piattaforma SinTel, anche per causa non imputabile al concorrente. Il mancato ricevimento 
di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura comporta la 
non ricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. È in ogni caso responsabilità dei 
soggetti concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni richieste, ai 
sensi della presente lettera d’invito, pena l’esclusione dalla presente procedura. 
 
A tal proposito si raccomanda di avviare e concludere le procedure di caricamento dell’offerta sulla 
piattaforma SinTel con ampio anticipo rispetto al termine di scadenza sopra indicato allo scopo di 
scongiurare il rischio di non perfezionare la procedura entro il suddetto termine di scadenza 
perentorio. 
 
L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da SinTel, come risultante dai log del sistema.  
   
I concorrenti esonerano la stazione appaltante e l’Agenzia regionale centrale acquisti da qualsiasi 
responsabilità inerente al mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività 
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necessari ad utilizzare SinTel e ad inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla 
procedura.   
  
Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla 
richiesta o comunque inappropriate.  
 
Eventuali richieste di chiarimento potranno essere effettuate esclusivamente tramite il canale 
“comunicazioni di procedura” della piattaforma SinTel. Le richieste potranno essere effettuate non 
oltre le 36 ore antecedenti il termine per la presentazione delle offerte. Alle richieste verrà data 
risposta pubblicando nella sezione documentazione di procedura un documento di FAQ. 
  
La stazione appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri 
anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti 
l’accesso a SinTel o che impediscano di formulare l’offerta. Resta impregiudicata la facoltà della 
stazione appaltante dilazionare o riaprire il termine di presentazione delle offerte nel caso: 
a) di mancata presentazione di offerte. 
b) di pubblicazione di chiarimenti nelle F.A.Q. che possano, anche in via ipotetica, avere 

un’influenza sulla quantificazione dell’offerta, così da consentire ai partecipanti di poter 
modificare, qualora lo ritenessero necessario, l’offerta presentata.  

 
Criterio di aggiudicazione.  

La procedura è aggiudicata ai sensi dell’art. 108, del D.lgs. 36/2023 criterio economicamente 
vantaggioso secondo i criteri di seguito indicati; 
 

CRITERI  PUNTI MAX 
1 Modello organizzativo del servizio 
 

Descrizione del modello 
organizzativo del servizio con 
particolare riferimento alle modalità 
di gestione delle particolari 
necessità che si dovessero verificare 
all’inizio dell’anno scolastico ed in 
corso d’opera (modifica fermate, 
gestione degli utenti in base alle 
fermate richieste ecc.) in relazione 
agli iscritti al servizio 
 

15 

2 - Organizzazione e gestione del 
personale  

Descrizione delle modalità di 
organizzazione e gestione del 
personale, modalità di gestione 
delle emergenze, sostituzione del 
personale in caso di assenza o 
necessità improvvisa  
 

10 
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3 – Formazione del personale  Descrizione della formazione svolta 
dai dipendenti incaricati della 
conduzione dello scuolabus 

5 

4 – Gestione emergenze e 
sostituzione mezzi 

Descrizione delle modalità di 
gestione delle emergenze con 
riferimento alla sostituzione dei 
mezzi impiegati indicandone 
l’alimentazione 

10 

5 – Attestazioni di qualità da 
organi indipendenti 

Breve descrizione ed elenco delle 
attestazione di qualità di organi 
indipendenti in possesso 
dell’azienda (2 punti per ogni 
certificazione posseduta fino a una 
mssimo di punti 10) 

10 

  ELEMENTI QUANTITATIVI 50 
6 - Ribasso economico  
 

Ribasso con offerta in percentuale 
sulla base d’asta 

50 

 
Il punteggio inerente il ribasso economico sarà attribuito utilizzando la formula per il calcolo 
dell’offerta economica utilizzata dalla piattaforma Sintel e denominata “Formula al Prezzo Minimo 
(Formula allo sconto massimo) dove: 
 

 
 
Si precisa che ai fini della valutazione dell’offerta tecnica l’operatore economico dovrà redigere 
una breve relazione dalla quale emergano tutti gli elementi necessari per l’attribuzione dei 
punteggi tecnici come sopradescritti. 
 
Documentazione amministrativa – Busta Amministrativa 

Il Concorrente debitamente registrato a SinTel accede con le proprie chiavi di accesso nell’apposita 
sezione “Invio Offerta” relativa alla presente procedura accedendo al sito internet SinTel di Aria 
Lombardia, all’indirizzo www.ariaspa.it. 
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Nell’apposito campo “Busta amministrativa” presente sulla piattaforma SinTel il concorrente, 
dovrà allegare, a pena di esclusione fatto salvo l’esercizio del diritto del soccorso istruttorio, tutta 
la documentazione amministrativa di seguito elencata:   

a) Lettera invito/disciplinare e informativa privacy sottoscritta per accettazione 
b) Modello A Autocertificazione a contrarre compilata e sottoscritta digitalmente 
c) Modello B Autocertificazione in merito iscrizione dei registri richiesti 
d) Capitolato di appalto sottoscritto digitalmente per accettazione 

 
Documentazione Tecnica – Busta Tecnica 

Il Concorrente debitamente registrato a SinTel accede con le proprie chiavi di accesso nell’apposita 
sezione “Invio Offerta” dovrà inserire la breve relazione descrittiva secondo i criteri di valutazione 
indicati in formato pdf/a e sottoscritta digitalmente; 
 
Documentazione Economica – Busta Economica 

Il Concorrente debitamente registrato a SinTel accede con le proprie chiavi di accesso nell’apposita 
sezione “Invio Offerta” dovrà inserire l’offerta economica quale ribasso in percentuale sulla base 
d’asta e inserire in procedura lo schema di offerta debitamente compilato; 
 

7. Verifica d’ufficio sulla sussistenza dei requisiti per l’affidamento del servizio. 

In ottemperanza a quanto previsto dall’art. 52 del D.lgs. 36 /2023 la stazione appaltante procederà 
alla verifica dell’effettivo possesso dei requisiti previsti secondo le modalità indicate nel medesimo 
articolo. 
Si rende noto che ai sensi del comma 2 dell’art. 52 del D.lgs. 36/2023 nel caso non fosse 
confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, il Comune di Pescate procederà: 
a) alla risoluzione del contratto; 
b) all'escussione della eventuale garanzia definitiva; 
c) alla comunicazione all'ANAC e alla sospensione dell'operatore economico dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento indette dal Comune di Pescate per un periodo 
da uno a dodici mesi decorrenti dall'adozione del provvedimento. 

 

8. Descrizione dei servizi da fornire.  

Il Servizio dovrà essere svolto come meglio dettagliato nell’allegato Capitolato d’Appalto già 
pubblicato nella Manifestazione di interesse e secondo gli itinerari allegati per informazione; 

 

9. Nomina a responsabile esterno del trattamento dati  

Ai sensi dell’art. 28 del Regolamento UE 2016/679 (“GDPR”), l’aggiudicatario è nominato 
responsabile esterno del trattamento dati in relazione ai dati personali, per i quali è responsabile 
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del trattamento il Comune di Pescate, che potrà venire a conoscenza nell’espletamento dei servizi 
e delle attività inerenti al presente appalto.  
 

10. Revisione del prezzo contrattuale 

Al fine di conservare l’equilibrio contrattuale, ai sensi dell’art. 60 del D.L.gs. n. 36/2023 qualora nel 
corso di esecuzione del contratto e al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, 
dovesse determinarsi una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio superiore 
al 5% (cinque percento) i prezzi contrattuali, su richiesta delle parti, potranno essere aggiornati 
nella misura dell’80% (ottanta per cento) della variazione.  
 
L’adeguamento sarà valutato e calcolato utilizzando l’indice generale dei prezzi al consumo per le 
famiglie di operai e impiegati (FOI), senza tabacchi (pubblicato da ISTAT) raffrontando il mese 
successivo all’aggiudicazione con il corrispondente mese dell’annualità successiva. 
Successivamente raffrontando il mese di riconoscimento dell’aggiornamento dei prezzi con il 
corrispondente mese dell’annualità successiva. 
 
Sino al formale riconoscimento dell’adeguamento dei prezzi dell’appalto, dovranno essere 
applicati e fatturati i prezzi contrattualmente previsti al netto della revisione contrattuale. Una 
volta riconosciuta ed approvata la richiesta di adeguamento i servizi potranno essere contabilizzati 
e fatturati applicando i nuovi prezzi e sarà altresì riconosciuto un conguaglio. Il conguaglio verrà 
riconosciuto nella misura della differenza tra il nuovo prezzo del servizio e il prezzo fatturato per il 
periodo intercorrente tra la data di decorrenza della revisione fino alla data di approvazione della 
stessa. 
 

11. Aumento o diminuzione delle prestazioni nel limite di 1/5 dell’importo contrattuale. 

Fermo restando le modalità di modifica dei contratti in corso di esecuzione previste dall’art. 120 
del D.lgs. 36/20234, non è prevista la possibilità di avvalersi del comma 9 del medesimo articolo, 
qualora si rendesse necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza 
del quinto dell'importo del contratto. 
 

12. Modalità di pagamento  

Pagamento entro 30 giorni dal ricevimento della fattura 
 
13. Obblighi, oneri e responsabilità dell’Aggiudicatario  

L’aggiudicatario è responsabile dei danni derivanti da negligenza, imprudenza, imperizia, 
inosservanza di leggi o di regolamenti di norme tecniche pertinenti alla materia, arrecati, per fatto 
proprio o dei propri dipendenti o di persone di cui esso si avvale a qualsiasi titolo.  
 

14. Subappalto e cessione del contratto  
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In tema di subappalto trova applicazione l’art. 119 del D.lgs. 36/2023. 
 
Non è considerata cessione del contratto la trasformazione giuridica del soggetto contraente.  
 
Le prestazioni previste dal presente affidamento non sono ulteriormente subappaltabili ai sensi 
del comma 17 dell’art. 119 D.lgs. 36/2023. 
  

15. Stipulazione del contratto  

Il contratto sarà stipulato mediante corrispondenza secondo l'uso commerciale ai sensi dell’art. 18 
comma 1 del D.L.gs 36/2023.  
 
Resta inteso che, mentre l’Aggiudicatario è vincolato sin dal momento dell’aggiudicazione agli 
obblighi assunti attraverso e per il fatto della presentazione dell’offerta, il contratto sarà invece 
impegnativo per l’Amministrazione appaltante solo quando il provvedimento di aggiudicazione 
sarà dichiarato esecutivo.  
  

16. Capacità tecnica 

Con l’accettazione incondizionata delle clausole del presente disciplinare si intende implicita la 
dichiarazione dell’aggiudicatario di essere perfettamente organizzato ed attrezzato per la gestione 
del servizio affidatogli, con mezzi propri ed a proprio ed esclusivo rischio. 
 
17. Cauzioni e garanzie. Clausole Sociali. Contributi Anac. Sopralluogo 

Ai sensi dell’art. 53 del D.lgs. 36/2023 per la partecipazione alla procedura non è prevista la 
prestazione di garanzie provvisorie ai sensi. 
 
Trattandosi inoltre di un affidamento per un importo inferiore ai 40.000,00 Euro è parificato ad un 
microappalto e pertanto non viene prevista l’applicazione delle clausole sociali, il pagamento dei 
contributi Anac e il DGUE. 
 
Non è previsto il sopralluogo, qualora il partecipante volesse prendere visione dei luoghi di 
svolgimento dell’appalto la stazione appaltante è a disposizione per un appuntamento. 
 
18. Controversie  

In caso di controversie di qualsiasi natura, la competenza, in via esclusiva, spetterà al foro di Lecco.  
  
È escluso il ricorso alla procedura arbitrale. 
 

19. Disposizioni finali   
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Per quanto non previsto dal presente RDO si applicano le norme di legge e regolamentari vigenti 
in materia. 
 
In caso di discordanza tra eventuali regolamentazioni contrattuali standard previste 
dall’aggiudicatario e quelle indicate nel presente documento unico d’appalto prevalgono quelle 
indicate nel documento unico d’appalto.  
 
Pescate,  
 

Il Responsabile del Servizio Amm.vo  
Economico Finanziario  

 
Documento informatico sottoscritto con firma 

digitale ai sensi dell’art. 24 del D.lgs. n.82/2005 

 

 Per accettazione: 
Il legale rappresentante dell’impresa   

Timbro e firma ovvero sottoscrizione con 
firma elettronica 

 
________________________________ 
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INFORMATIVA TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
 
Il Comune di Pescate, in qualità di titolare, tratterà i dati personali conferiti con modalità prevalentemente 
informatiche e telematiche, per le finalità previste dal Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), in particolare 
per l'esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico, ivi incluse le finalità di archiviazione, di ricerca 
storica e di analisi per scopi statistici. Si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità 
e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. Il conferimento dei dati 
è obbligatorio ed il loro mancato inserimento non consente di completare il procedimento avviato. I dati 
saranno trattati per tutto il tempo del procedimento e, successivamente alla cessazione del procedimento, 
saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa. I 
dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di Pescate o dei soggetti 
espressamente ed esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza presentata e per le formalità ad essa 
connesse. Al di fuori di queste ipotesi i dati non saranno comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi 
specificatamente previsti dal diritto nazionale o dell'Unione Europea. Gli interessati hanno il diritto di 
chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o 
la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. Del GDPR). Gli 
interessati, ricorrendone i presupposti, hanno, altresì, il diritto di proporre reclamo al garante per la 
protezione dei dati personali, quale autorità di controllo nazionale secondo le procedure previste (art. 57, 
par. 1, lett. f), GDPR). La Stazione appaltante per la procedura in oggetto, in merito all'utilizzo dei dati 
personali, informa inoltre che: Titolare del trattamento è Il Comune di Pescate nella persona del suo legale 
rappresentante pro tempore in carica Sindaco Ing. De Capitani Dante Responsabile della Protezione dei dati 
Il Regolamento Europeo in materia di Protezione dei Dati istituisce la figura del Responsabile della 
Protezione dei Dati, nota anche come “Data Protection Officer” o “DPO”, la quale deve essere designata nei 
casi previsti ex artt. 37 – 39 del Regolamento. Tale figura è la ditta Trust Solution Via Cesare Cattaneo 10B 
– 22063 Cantù tel. 031707811 

 
 
 

Il Responsabile dell’Area Amministrativa 
Economico Finanziaria 

Rag. Riva Luisella 


