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europass
PRESENTAZIONE

Ho maturato un'esperienza di diversi anni come impiegata amministrativa
LAURA MARIA nel settore assicurativo, e dopo alcuni anni lontana dal mondo del lavoro
VIRGINIA ho voglia di mettermi di nuovo alla prova .
Mi impegno per portare sempre a termine i miei progetti, ho buone
ORSA ca‘pacité organizzative, ho una buona dialettica e sono abituata a
relazionarmi con le persone.

Spero di poter condividere la mia esperienza con voi.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
1998 - 2003 - MILANO, Italia

® UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI MILANO

Ho frequentato le facolta di Giurisprudenza e di Lettere
Moderne.

1998 - MILANO, Italia

® DIPLOMA DI LICEO CLASSICO
Liceo Classico Edmondo De Amicis
36/60

ESPERIENZA LAVORATIVA
2008 - 2009 - BERGAMO, ltalia

® IMPIEGATA AMMINISTRATIVA

BG BROKER s.r.l.

o Organizzazione e archiviazione di pratiche e documenti di
lavoro.

o Gestione e archiviazione della corrispondenza.

o Svolgimento pratiche di apertura e gestione sinistri.

2003 - 2007 - MILANO / BERGAMO, Italia

® IMPIEGATA AMMINISTRATIVA

ASSICURAZIONI GENERALI S.p.A. MILANO Ag. 557 /
BERGAMO Ag. BERGAMO CENTRO

o Organizzazione e archiviazione di pratiche e documenti di
lavoro.

o Gestione del quietanzamento mensile.

o Emissione polizze auto.

2001 - 2004 - MILANO, Italia

® INTERVISTATRICE PER RICERCHE DI MERCATO
DOXA S.p.A.

o Svolgimento di sondaggi telefonici.



mailto:orsalaura@yahoo.it
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COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: ITALIANO

ALTRE LINGUE: INGLESE | SPAGNOLO

COMPETENZE DIGITALI
Le mie competenze digitali

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) / Posta elettronica / Gestione autonoma
della posta e-mail / GoogleChrome

PATENTE DI GUIDA
* Patente di guida: B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 -

“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali”.

Grassobbio, 24/08/2022
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