
 

 
 

Num 

 
 
Materia 

 
 
Procedimento 

DIA/Silenzio 

assenso/silenzi 

o rifiuto 

 
 
Normativa 

 

Modalità di 

avvio (*) 

Unità 

Organizzativa 

competente (**) 

 
 

Responsabile del procedimento 

 
 
Fasi del procedimento 

 

Termine di 

conclusione 

 
 

Note (***) 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
Affari generali 

 
 
 
 

Apposizione parere di 

regolarità tecnica 

 
 
 

 
No/No/No 

 

D.lgs. 267/2000 

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e dei servizi; 

Regolamento per il 

funzionamento del 

Consiglio 

Comunale 

 
 

 
U 

 
 

 
SST 

 
 

 

Enzo Minucci: tel. 049 8881911 

E-Mail:. lpubblici@cadoneghenet.it  

 
 
 

Redazione proposta di 

deliberazione/apposizione 

parere di regolarità tecnica 

3 giorni; 24 ore 

in caso di 

motivata 

urgenza; 5 

giorni per i 

pareri su 

proposte di 

deliberazione 

di iniziativa dei 

Consiglieri 

 

 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 

 
Appalti 

 
 
 

 

Affidamento appalto 

esecuzione lavori 

mediante procedura 

negoziata senza 

previa pubblicazione 

di bando di gara 

 
 
 
 
 

 
No/No/No 

 
 
 
 
 
D. Lgs. 50/2016; 

 

 
 
 
 
 

 
U 

 
 

 

 

 
SST 

Lavori Pubblici 

 
 
 
 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiaconi@cadoneghenet.it; 

Donà Paolo: tel. 049 88881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it; 

Medeot Paola tel. 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

 

Approvazione progetto - 

Dichiarazione di appaltabilità - 

Acquisizione codice CIG - 

Assunzione determinazione a 

contrattare - Invio lettere d'invito 

Nomina commissione di gara- 

Svolgimento seduta e 

aggiudicazione provvisoria - 

Verifica possesso requisiti in 

capo all'aggiudicatario - 

Aggiudicazione definitiva - 

comunicazione ai 

controinteressati - 

Postinformazione - Svincolo 

cauzioni provvisorie - 

Dichiarazione di cantierabilità - 

Stipula dell'atto - Comunicazione 

avvenuta stipula 

 
 
 
 
 
 

 
90 giorni 

 
 
 
 
 
 

 
Modulistica fornita dall'ufficio 

 
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 
 
Appalti 

 
 
 

Affidamento appalto 

esecuzione forniture 

e servizi mediante 

procedura negoziata 

senza previa 

pubblicazione di 

bando di gara 

 
 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
 

 
D. Lgs. 50/2016; 

 
 
 
 
 
 

U 

 
 
 
 
 

SST 

Manutenzioni e 

Ambiente -  

 
 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it  

 

Approvazione progetto - 

Acqusizione codice CIG - 

Assunzione determinazione a 

contrattare - Invio lettere d'invito 

Nomina commissione di gara- 

Svolgimento seduta e 

aggiudicazione provvisoria - 

Verifica possesso requisiti in 

capo all'aggiudicatario - 

Aggiudicazione definitiva - 

comunicazione ai 

controinteressati - 

Postinformazione - Svincolo 

cauzioni provvisorie - Stipula 

dell'atto  

 
 
 
 
 
 

90 giorni 

 
 
 
 
 
 

Modulistica fornita dall'ufficio 

 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
appalti 

 
 
 

 

Affidamento lavori 

mediante procedura 

di affidamento 

diretto 

 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 

 

D. Lgs. 50/2016; 

 
 
 
 

U 

 
 
 
 

SST  
Lavori Pubblici  

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

 

 

Approvazione progetto - 

Acqusizione codice CIG - 

Assunzione determinazione a 

contrattare -  Verifica possesso 

requisiti in capo 

all'aggiudicatario - 

Aggiudicazione definitiva -

Stipula dell'atto -  

 
 
 
 
 

 
90 giorni 

 
 
 
 
 

 
Modulistica fornita dall'ufficio 



 
 
 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
 
 
 
Appalti 

 
 
 
 

 

Affidamento appalto 

esecuzione forniture 

e servizi mediante 

affidamento diretto 

 
 
 
 
 

 
No/No/No 

 
 
 
 
 

 
D. Lgs. 50/2016 

 
 
 
 
 

 
U 

 
 
 
 
 

SST 

Manutenzioni 

Ambiente  

 

 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

 

 

 

Approvazione progetto - 

Acqusizione codice CIG - 

Assunzione determinazione a 

contrattare - Verifica possesso 

requisiti in capo 

all'aggiudicatario - 

Aggiudicazione definitiva  

Stipula dell'atto  

 
 
 
 
 

 
90 giorni 

 
 
 
 
 

 
Modulistica fornita dall'ufficio 

 
 

 
6 

 
 

 
Appalti 

 
 

 

Affidamento di servizi 

e forniture mediante 

mercato elettronico 

 
 

 
No/No/No 

 
 
 
D. Lgs. 50/2016; 

 
 

 
U 

 
 

 

SST 

Lavori Pubblici 

Ambiente 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

 

Acquisizione codiice CIG - 

Verifica offerte per tipologia 

merceologica su mercato 

elettronico/ ordine/verifica 

conformità fornitura/ liquidazione 

 
 

 
45 giorni 

 
 
 

Modulistica fornita dall'ufficio 

 
 

7 

 
 
Appalti 

 

Affidamento di servizi 

e forniture mediante 

mercato elettronico 

 
 
No/No/No 

 

 

D. Lgs. 50/2016; 

 
 

U 

 
 

SST- Manutenzioni 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

 

Verifica offerte per tipologia 

merceologica su mercato 

elettronico/ ordine/verfica 

confornità fornitura/attribuzione 

codice CIG/ liquidazione 

 
 
 
 
 

45 giorni 

 
 
 
 
 

Modulistica fornita dall'ufficio 

 
 
 
 
 
 

8 

 
 
 
 
 
 
Appalti 

 
 
 
 
 
 

Procedura aperta per 

lavori di importo 

inferiore alla soglia 

comunitaria 

 
 
 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
 
 
 

D. Lgs. 50/2016 

 
 
 
 
 
 
 

U 

 
 
 
 
 

 
SST - Lavori 

Pubblici - 

 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Approvazione progetto - 

Acqusizione codice CIG - 

Dichiarazione appaltabilità - 

Assunzione determinazione a 

contrattare - Pubblicazione 

bando - Nomina commissione 

di gara- Svolgimento seduta e 

aggiudicazione provvisoria - 

Verifica possesso requisiti in 

capo all'aggiudicatario - 

Aggiudicazione definitiva - 

comunicazione ai 

controinteressati - 

Postinformazione - Svincolo 

cauzioni provvisorie - Stipula 

dell'atto  

 
 
 

 

120 giorni per 

la complessità 

dovuta 

all'eventuale 

elevato 

numero di 

partecipanti 

 
 
 
 
 

Modulistica pubblicata sul sito 



 
 
 
 
 

 
9 

 
 
 
 
 

 
Appalti 

 
 
 
 
 

Procedura aperta per 

lavori di importo 

superiore alla soglia 

comunitaria 

 
 
 
 

 
No/No/No 

 
 
 
 

 

D. Lgs. 50/2016;  

 
 
 
 

 
U 

 
 
 
 
 

SST - Lavori 
Pubblici - 

 
 
 
 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it;   

 

  

Approvazione progetto - 

Acquisizione codice CIG - 

Dichiarazione appaltabilità - 

Assunzione determinazione a 

contrattare - Pubblicazione 

bando ed estratti - Nomina 

commissione di gara- 

Svolgimento seduta e 

aggiudicazione provvisoria - 

Verifica possesso requisiti in 

capo all'aggiudicatario - 

Aggiudicazione definitiva - 

comunicazione ai 

controinteressati - 

Postinformazione - Svincolo 

cauzioni provvisorie - Stipula 

dell'atto -  

 
 

150 giorni per 

la complessità 

dovuta 

all'eventuale 

elevato 

numero di 

partecipanti e 

per li tempi di 

pubblicazione 

 
 
 
 
 

 
Modulistica pubblicata sul sito 

 
 
 
 
 

10 

 
 
 
 
 
Appalti 

 
 
 
 

 

Procedura aperta per 

l'affidamento di 

servizi e forniture di 

importo inferiore alla 

soglia comunitaria 

 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 

 

D. Lgs. 50/2016; 

 
 
 
 
 

U 

 
 
 

 
SST - 

Manutenzioni -

Ambiente - Lavori 

Pubblici - 

 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Approvazione progetto - 

Acqusizione codice CIG 

Assunzione determinazione a 

contrattare - Pubblicazione 

bando - Nomina commissione 

di gara- Svolgimento seduta e 

aggiudicazione provvisoria - 

Verifica possesso requisiti in 

capo all'aggiudicatario - 

Aggiudicazione definitiva - 

comunicazione ai 

controinteressati - 

Postinformazione - Svincolo 

cauzioni provvisorie - Stipula 

dell'atto -  

 

 

180 giorni per 

la complessità 

dovuta 

all'eventuale 

elevato 

numero di 

partecipanti e 

per la 

pubblicità 

legale 

 

 
 
 
 

11 

 
 
 
 
Contratti 

 
 
 

 

Procedura aperta per 

l'affidamento di 

servizi e forniture di 

importo sopra soglia 

comunitaria 

 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 

 
D. Lgs. 50/2016; 

 
 
 
 

U 

 
 
 
 

SST - 

Manutenzioni -  

 
 
 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Approvazione progetto - 

Acquisizione codice CIG 

Assunzione determinazione a 

contrattare - Pubblicazione 

bando - Nomina commissione 

di gara- Svolgimento seduta e 

aggiudicazione provvisoria - 

Verifica possesso requisiti in 

capo all'aggiudicatario - 

Aggiudicazione definitiva - 

comunicazione ai 

controinteressati - 

Postinformazione - Svincolo 

cauzioni provvisorie - Stipula 

dell'atto -  

 

 

150 giorni per 

la complessità 

dovuta 

all'eventuale 

elevato 

numero di 

partecipanti e 

per i tempi di 

pubblicazione 

 
 
 
 

Modulistica pubblicata sul sito 

 
 
 

12 

 
 
Contratti 

 
 
Affidamento diretto di 
lavori in economia fino 
all'importo di euro 
40.000 

 
 
No/No/No 

 
 
D. Lgs. 50/2016; 

 
 

U 

 
 

SST 
Lavori Pubblici - 

Lavori di 
manutenzione -  

Ambiente 

 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Approvazione 

progetto/Acquisizione Codice 

CIG /Verifica elenco operatori 

economici /Determinazione a 

contrarre/ Richiesta 

offerta/Verifica 

requisiti/Affidamento /Lettera 

d'ordine 

 
 

180 giorni per la 
complessità 

dovuta 
all'eventuale 

elevato numero 
di partecipanti e 

per i tempi di 
pubblicazione 

 
 
 
 
 
 

Modulistica pubblicata sul sito 



 
 
 

13 

 
 
 
Appalti 

 
 
 
Affidamento di lavori 
di importo inferiore 
alla soglia comunitaria 
mediante procedura 
ristretta  

 
 
 
No/No/No 

 
 
 
D. Lgs. 50/2016; 

 
 
 

U 

 
 

SST 
Lavori Pubblici -  

Ambiente, 
Manutenzioni 

 
 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Approvazione 

progetto/Acquisizione Codice 

Cig/Dichiarazione di 

appaltabilità / Verifica ditte 

elenco operatori 

economici/Determinazione a 

contrarre/Pubblicazione 

avviso/ acquisizione domande/ 

Sorteggio/  Richiesta 

offerta/Verifica requisiti/ 

Aggiudicazione definitiva/ 

Affidamento/Comunicazione 

Esito di gara/ svincoli cauzioni 

provvisorie/ stipula   

 
 
 

45 giorni 

 

 
 
 
 
14 

 
 
 
 
Appalti 

 
 
 
 
Affidamento di 
forniture e servizi di 
importo inferiore alla 
soglia comunitaria 
mediante procedura 
ristretta 

 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
D. Lgs. 50/2016; 

 
 
 
 

U 

 
 

 
SST - Lavori 

Pubblici - Ambiente 
Manutenzioni 

 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Approvazione 

progetto/Acquisizione 

CIG/Determinazione a 

contrarre/Pubblicazione 

avviso/acquisizione 

domande/Esame 

diomande/Inviti/Seduta di gara 

e aggiudicazione 

provvisoria/Verifica 

requisiti/Aggiudicazione 

definitiva/Comunicazione esito 

gara/Svincoli polizze 

provvisorie/Stipula/ 

 
 
 
 
 

135 giorni per i 
tempi di 

pubblicazione e 
invio offerta 

 
 
 
 

Modulistica pubblicata sul sito 

 
 
 
 
 
 
15 

 
 
 
 
 
 
 
Contratti 

 
 
 
 
Affidamento di lavori 
di importo sopra soglia 
comunitaria mediante 
procedura ristretta 

 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
D. Lgs. 50/2016; 
 

 
 
 
 

U 

 
 
 

SST 
Lavori Pubblici - 
Manutenzioni - 

Ambiente 

 
 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Approvazione 

progetto/Acquisizione 

CIG/Determinazione a 

contrarre/Pubblicazione 

avviso/acquisizione 

domande/Esame 

diomande/Inviti/Seduta di gara 

e aggiudicazione 

provvisoria/Verifica 

requisiti/Aggiudicazione 

definitiva/Comunicazione esito 

gara/Postinformazione/Svincol

i polizze 

provvisorie/Dichiarazione 

cantierabilità/Stipula/ 

 
 
 
 

135 giorni per i 
tempi di 

pubblicazione e 
invio offerta 

 
 
 
 

Modulistica pubblicata sul sito 

 
 
 
 
 
16 

 
 
 
 
 
Appalti 

 
 
 
 
Affidamento di beni e 
servizi mediante 
procedura negoziata 
previa pubblicazione 
di bando di gara 

 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
D. Lgs. 50/2016; 
 

 
 
 
 

U 

 
 

SST 
Lavori Pubblici -

Ambiente - 
Manutenzioni 

 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Approvazione 

progetto/Acquisizione 

CIG/Determinazione a 

contrarre/Pubblicazione 

avviso/acquisizione 

domande/Esame 

diomande/Inviti/Seduta di gara 

e aggiudicazione 

provvisoria/Verifica 

requisiti/Aggiudicazione 

definitiva/Comunicazione esito 

gara/Postinformazione/Svincol

i polizze provvisorie/Stipula 

 
 
 
 

180 giorni per i 
tempi di 

pubblicazione e 
invio offerta 

 
 
 
 
 

Modulistica pubblicata sul sito 



 
 

 
17 

 
 

 
Appalti 

 
 

 
Subappalto 

 
 

 
No/Si/No 

 
 

 
D.Lgs. 50/2016 

 
 
 

 
I 

 

 

SST 

Lavori Pubblici – 

Manutenzioni 

 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. 049 8881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   

Pavanello Alessandro tel. 049 881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ;   

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Acquisizione richiesta 

subappalto almeno 20 giorni 

prima dell'esecuzione dei lavori - 

verifica documentazione 

presentata - verifica possesso 

requisiti - rilascio o diniego 

autorizzazione 

 
 
 
 
 
 

 
30 giorni 

 

 
 
 
 
 
 
 

18 

 
 
 
 
 
 
Manutenzioni 

 
 
 
 
 

Abbattimento di 

piante per 

prevenzione rischi 

 
 
 
 

 
no/no/no 

 
 
 
 
 
D.Lgs. 267/2000 

art. 54 

 
 
 
 

I/U 

 
 
 
 

 
SST- Manutenzioni 

 
 
 

 

Medeot Paola tel. 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it  

 

 

 

Ricevimento della segnalazione 

o accertamento diretto della 

situazione di rischio per la 

pubblica incolumità - Valutazione 

del rischio - attività istruttoria 

d'ufficio e/o espressione del 

parere per l'emissione 

dell'ordinanza per l'abbattimento- 

Adozione ordinanza 

d'abbattimento per tutela della 

pubblica incolumità - notifica 

dell'ordinanza al soggetto 

interessato - trasmissione 

dell'ordinanza agli organi  di 

tutela paesaggistica 

 
 
 
 
 
 
 

30 giorni 

 

 
 
 
 

 
19 

 
 
 
 
 
Ambiente 

 
 
 
 

Abbattimento di 

albero/i nell'ambito 

dell'attività di 

gestione del verde 

pubblico 

 
 
 
 
no/no/no 

 
 
 
 

art. 2043 Codice 

Civile 

 
 
 
 

I/U 

 
 
 
 
 

SST- Manutenzioni 

 
 
 
 

 

Medeot Paola tel. 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it  

 

 

 

Ricevimento della segnalazione 

o accertamento diretto della 

situazione di rischio che prevede 

l'abbattimento di albero/i - 

Verifica del rischio - Attività 

istruttoria d'ufficio a 

completamento perizia di 

valutazione stabilità se 

necessaria - Notifica del 

provvedimento di abbattimento - 

Trasmissione del provvedimento 

agli organi di tutela 

paesaggistica se trattasi di area 

vincolata 

 
 
 
 
 

30 gg 

 
 
 
 
 
 
 

Istanza di parte/D'Ufficio 

 
 

 
20 

 
 
 
Ambiente 

 
 
 

Autorizzazioni in 

deroga ai limiti 

massimi di rumorosità 

 
 
 
no/no/si 

 

D.P.C.M. 1/3/1991- 

L. 447/1995- 

D.P.C.M. 

14/11/1997-L.R. n. 

21/1999 - D.C.C. n. 

38 del 10/5/2017 

D.lgs. n. 42 del 

2017 

 
 
 

I 

 
 
 

SST-Ambiente 

 
 
 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  

 

Ricevimento dell'istanza - 

comunicazione di avvio al 

procedimento - attività istruttoria 

o comunicazione dei motivi 

ostativi art. 10 bis L. 241/90 - 

Eventuale ricevimento 

memorie/osservazioni/richiesta 

accesso atti - Rilascio 

autorizzazione o diniego 

 
 
 

90 gg 

 
 
 

D'Ufficio 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ambiente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Inquinamento 

ambientale 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
no/no/no 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
D.Lgs. 152/2006- 

L. 7 agosto 

1990 n. 241, 

D.Lgs. 267/2000 - 

Regolamenti 

comunali 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
I/U 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SST-Ambiente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  

Ricevimento o rilevazione 

d'uffico - Sopralluogo per 

l'effettuazione di ispezioni e 

controlli volti anche ad accertare 

la causa e le responsabilità - 

Messa in atto di misure primarie 

volte ad evitare l'aggravamento 

dell'inquinamento - Eventuale 

interessamento dell'ente 

competente se diverso dal 

Comune - Eventuale prelievo 

necessario all'accertamento del 

rispetto dei valori limite di 

emissione con riferimento alle 

prescrizioni contenute negli 

eventuali provvedimenti 

autorizzati se trattasi di 

inquinamento prodotto da attività 

regolamentata - Diffida ed 

eventuale sospensione di 

autorizzazione in relazione alla 

gravità dell'episodio se trattasi di 

inquinamento prodotto da attività 

regolamentata - Eventuale 

revoca di autorizzazione se 

presente, in relazione 

all'inadempienza alla diffida o in 

caso di illecito reiteramente da 

parte di uno stesso soggetto - 

Eventuale provvedimento 

sanzionatorio amministrativo o 

penale - Eventuale richiesta di 

emissione ordinanza Sindacale - 

In presenza di soggetto 

responsabile recupero somme 

eventualmente spese per la 

messa in sicurezza 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
60 gg. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Istanza di parte 

 
 
 
 
 

22 

 
 
 
 
 
Manutenzioni 

 
 
 
 

Messa in sicurezza di 

aree adibite a verde 

pubblico 

 
 
 

 
no/no/no 

 
 
 
 

art. 2043 Codice 

Civile 

 
 
 
 

 
I/U 

 
 
 
 

SST-Manutenzioni 

 
 
 
 
Pavanello Alessandro tel. 049 8881708 
E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ; 

Galiazzo Stefania : tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzoi@cadoneghenet.it 

Medeot Paola tel 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it 

Ricevimento della segnalazione 

o accertamento diretto della 

situazione di potenziale pericolo 

o di disservizio - Attività di 

verifica immediata con relativa 

istruttoria - Disposizione a 

soggetto incaricato della 

manutenzione verde pubblico di 

esecuzione degli interventi 

immediati e minimali per porre in 

sicurezza le strutture e gli 

elementi segnalati o eliminare il 

disservizio 

 
 
 

60 gg (salvo 

interruzione dei 

termini dovuta 

all'acquisizione 

di pareri e 

interventi di 

altri enti) 

 
 

 
Segnalazione di terzi/D'Ufficio 

 
 

23 

 

 
Manutenzioni 

 

 

Interventi di 

disinfestazione su 

segnalazione 

 

 
no/no/no 

 

 

Regolamenti 

comunali 

 

 
I/U 

 

 
SST-Manutenzioni 

 

 

Galiazzo Stefania : tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzoi@cadoneghenet.it  

Ricevimento segnalazione - 

sopralluogo e verifica - ordine 

intervento a ditta incaricata della 

disinfestazione e derattizzazione 

 

 
30 gg 

 

 

Segnalazione di 

parte/D'Ufficio 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

24 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ambiente 

 
 
 
 
 
 
 
 

Tutela 

dall'inquinamento 

acustico sul territorio 

 
 
 
 
 
 
 
 

no/no/no 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

D.P.C.M. 1/3/1991- 

L. 447/1995- 

D.P.C.M. 

14/11/1997-L.R. n. 

21/1999 - D.C.C. n. 

38 del 10/5/2017 
D.lgs. n. 42 del 
2017 
 

 -  

 
 
 
 
 
 
 
 

I/U 

 
 
 
 
 
 
 
 

SST-Ambiente 

 
 
 
 
 
 
 
 

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it 

Acquisizione di segnalazione - 

Richiesta di verifica/sopralluogo 

al Corpo di Polizia Locale per la 

compilazione di apposita 

documentazione necessaria 

all'istruttoria e ricevimento 

documentazione relativa - 

comunicazione avvio del 

procedimento - Richiesta 

intervento ARPAV per 

misurazioni fonometriche e 

ricevimento relazione tecnica di 

misurazioni fonometriche- 

eventuali presentazioni di 

memorie /osservazioni/richiesta 

accesso agli atti- eventuale 

richiesta di intervento di ARPAV 

sulle osservazioni presentate e 

ricevimento relativo parere - 

adozione provvedimento finale 

di bonifica acustica - 

Ricevimento documentazione 

attestante l'ottemperanza a 

quanto disposto con 

provvedimento finale - Richiesta 

di parere e/o intervento ARPAV 

 
 
 
 
 
 
 

30 gg 

 
 
 
 
 
 
 

Segnalazione di terzi/D'Ufficio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ambiente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ripristino condizioni 

igienico sanitarie 

urbane 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

no/no/no 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TULLSS n. 

1265/1934 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/U 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SST-Ambiente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Giacon Valentina tel. 049 8881707 
E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  

 

Acquisizione esposto di privati o 

attivazione d'ufficio su 

segnalazione di altri uffici/enti - 

comunicazione avvio del 

procedimento - Eventuale 

richiesta di sopralluogo di altra 

unità organizzativa dell'ente o, in 

alternativa, sopralluogo tecnico 

d'ufficio e ricevimento relativo 

verbale -eventuali presentazioni 

di memorie 

/osservazioni/richiesta accesso 

agli atti- eventuale richiesta di 

parere e/o intervento integrativo 

di altro ente (ULSS) e 

ricevimento relativo parere - 

Adozione provvedimento finale 

per il ripristino delle condizioni 

igienico-sanitarie - Ricevimento 

documentazione attestante 

l'ottemperanza a quanto disposto 

con provvedimento finale - 

Richiesta di parere o intervento 

di altro ente (ULSS) o unità 

organizzativa dell'ente su verifica 

ottemperanza a provvedimento 

finale (verifica 

documentale - sopralluogo) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

80 gg 

(sospensione 

dei termini per 

valutazione 

tecnica 

ARPAV) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

presentazione di esposti su 

apposito modulo oppure 

segnalazioni di enti o altri 

uffici via fax, posta ordinaria, 

E-Mail: 



 
 
 

26 

 
 

 
Contabilità 

 
 

 

Riaccertamento 

residui attivi e passivi 

 
 
 

 
No/No/No 

 
 

 

 
D. Lgs. 267/2000 

 
 
 

 
U 

 
 
 

 
SST 

 
 

 

Minucci Enzo tel 049 8881911 

E-Mail: manutenzioni@cadoneghenet.it  

 

Acquisizione prospetto 

trimestrale dal 

Tesoriere/Redazione prospetto 

di conciliazione/Convocazione 

dei revisori per la 

verifica/Redazione e 

sottoscrizione verbale da parte 

dei Revisori 

 
 

 
30 giorni 

 

 
 
 
 

27 

 
 
 

 
Ambiente 

 
 
 

Accertamento di 

compatibilità 

paesaggistica 

 
 
 

 
No/No/Si 

 
 
 

 

Art. 167 D.Lgs. 

42/2004 

 
 
 
 

I 

 
 
 
 

SST –Ambiente 

 
 
 

 

Minucci Enzo tel 049 8881911 

E-Mail: manutenzioni@cadoneghenet.it  

Medeot Paola tel 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it    

Acquisizione istanza/Avvio del 

procedimento/ eventuale 

richiesta 

integrazione/Acquisizione parere 

Commissione Edilizia 

Ambientale/Trasmissione alla 

Sovrintendenza per il parere di 

competenza/Emissione 

accertamento di compatibilità 

paesaggistiva 

 
 
 

 
30 giorni 

 
 
 

 

Istanza, indicazione ditte 

individuate per le 

manutenzioni ordinarie con la 

relative accettazioni, esito 

collaudo finale e 

dichiarazione di conformità 

 
 
 
 
 

28 

 
 
 
 
 
    Ambiente 
 
 

 
 
 
 
 

Autorizzazione 

paesaggistica 

 
 
 
 

 
No/No/Si 

 
 
 
 

 

Art. 146 D.Lgs. 

42/2004 

 
 
 
 

 
I 

 
 
 
 

SST –Ambiente 

 
 
 

 

Minucci Enzo tel 049 8881911 

E-Mail: manutenzioni@cadoneghenet.it  

Medeot Paola tel 0498881712  

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it    

Acquisizione istanza /Avvio del 

procedimento/ eventuale 

richiesta 

integrazione/Acquisizione parere 

Commissione Edilizia 

Ambientale/Trasmissione alla 

Sovrintendenza per il parere di 

competenza/Eventuale 

conferenza di servizi/emissione 

autorizzazione 

paesaggistica/efficacia della 

stessa dopo trenta giorni 

 
 
 

 
180 giorni 

 

 
 
 
 

 
29 

 
 
Ambiene  

 
 
 

Autorizzazione 

paesaggistica 

semplificata 

 
 
 
No/No/Si 

 
 
 

Decreto legislativo 

139/2010 

 
 
 
 
 

I 

 
 
 

SST –Ambiente 

 

Minucci Enzo tel 049 8881911 

EE-Mail: manutenzioni@cadoneghenet.it  

Medeot Paola tel 049 8881712 

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it    

Acquisizione istanza-Avvio del 

procedimento ed eventuale 

richiesta integrazione 

documentale - trasmissione alla 

Sovrintendenza - Emissione 

provvedimento 

 
 
 

110 giorni per il 

procedimento 

ordinario 

 

 
 

 
30 

 
 
 
Manutenzioni 

 

Svincoli cauzioni per 

interventi di 

manomissione su 

aree pubbliche 

 
 
 
No/No/Si 

 

Regolamento 

comunale 

manomissione 

suolo pubblico 

 
 
 

I 

 
 

SST - 

Manutenzioni 

 

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it  

Pavanello Alessandro tel 049 8881708 

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it  

 

 

Acquisizione istanza/richiesta di 

sopralluogo di altri Servizi o 

Unitò Operative/verifica esito 

sopralluogo/rilascio svincolo 

 
 
 

60 giorni 

 

 
Inserimento aree nel Piano delle 

Alienazioni - Approvazione 

avviso per l'acquisizione delle 

manifestazioni dii interesse - 

Pubblicazione avviso ed 

acquisizione manifestazioni di 

interesse - proposta di vendita 

agli interessati e/o confinanti - 

Assegnazione aree - 

acquisizione schemi di atti 

notarile - predisposizione CDU - 

Approvazione schema di atto - 

 
 
 
 
 
 
 
 

31 

 
 
 
 
 
 
Gestione patrimonio 

 
 
 
 
 
Alienazione beni 
immobili di proprietà 
comunale: aree 
marginali 

 
 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
Regolamento per la 
gestione e la 
vendita di immobili 
di proprietà 
comunale; DL 
112/2008 
convertito in legge 
133/2008 

 
 
 
 
 

U 

 
 
 
 
 

SST  
Patrimonio 

 
 
 
 
 
Sturaro Claudia tel 049 8881765 
E-Mail: csturaro@cadoneghenet.it  
 
 

stipula 

 
 
 
 
 
 

75 giorni 

 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

32 

 
 
 
 
 
Gestione patrimonio 

 
 
 
 
 
Alienazione beni 
immobili: procedura 
ad evidenza pubblica 

 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
Regolamento per la 
gestione e la 
vendita di immobili 
di proprietà 
comunale; DL 
112/2008 
convertito in legge 
133/2008 

 
 
 
 

U 

 
 
 
 
 
SST - Patrimonio 

 
 
 
 
 
Sturaro Claudia tel 049 8881765 
E-Mail: csturaro@cadoneghenet.it  
 
 
 

Inserimento aree nel Piano delle 
Alienazioni - Determina indizione 
trattativa privata - esperimento 
procedura di  individuazione delle 
offerte - Aggiudicazione 

provvisoria - Verifica capacità a 
contrattare con la Pa - 
Aggiudicazione definitiva - 
acquisizione schemi di atti 
notarile - predisposizione CDU - 
Approvazione schema di atto - 

stipula 

 

 

 

90 giorni 
dall'inseriment 

o nel piano 
delle alienazioni 

 

 
 
 
 
 

33 

 
 
 
 

 
Gestione patrimonio 

 
 
 
 
 

Alienazione beni 

immobili: trattativa 

privata 

 
 
 
 

 
No/No/No 

 
 
Regolamento per 

la gestione e la 

vendita di immobili 

di proprietà 

comunale; DL 

112/2008 

convertito in legge 

133/2008 

 
 
 

 
U 

 
 
 
 
 

SST - Patrimonio 

 
 
 
 
Sturaro Claudia tel 0498881765 
E-Mail: csturaro@cadoneghenet.it  
 
 

 

Inserimento aree nel Piano delle 

Alienazioni - Determina indizione 

trattativa privata - esperimento 

procedura di  individuazione 

delle offerte - Aggiudicazione 

provvisoria - Verifica capacità a 

contrattare con la Pa - 

Aggiudicazione definitiva - 

acquisizione schemi di atti 

notarile - predisposizione CDU - 

Approvazione schema di atto - 

stipula 

 
 
 
 

90 giorni 

dall'inseriment 

o nel piano 

delle 

alienazioni 

 

 
 
 

34 

 
 
 
Manutenzioni 

 
 

Collaudo interventi 

manomissione suolo 

pubblico 

 
 
No/No/No 

Regolamento 

comunale 

interventi di 

manomissione del 

suolo pubblico, 

D.Lgd. 285/1992 e 

DPR 495/4992, dm 

10.07.2002 

 
 
 

 
U 

 
 

 

SST 

Manutenzioni 

 
 

Galiazzo Stefania tel. 0498881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it  

Pavanello Alessandro tel 049 8881708 

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it  

 

 
 

Acquisizione comunicazione di 

inizio e fine lavori - verifica 

ripristino con sopralluogo in 

loco - presa d'atto regolarità 

intervento o richiesta ripristino 

 

 

90 giorni 

dall'inseriment

o nel piano 

delle 

alienazioni 

 

 
 
 
 

35 

 
 
 
 
Gestione patrimonio 

 
 
 

Concessione o 

rinnovo di 

concessione di 

immobili di proprietà 

comunale 

 
 
 
No/No/Si 

 
 
 

Regolamento 

comunale per la 

gestione e la 

vendita degli 

immobili di 

proprietà comunale 

 
 
 
 

I 

 
 
 
 

SST - Patrimonio 

 
 
 
Sturaro Claudia tel 049 8881765 
E-Mail: csturaro@cadoneghenet.it  
 
 

 

Acquisizione richiesta di 

concessione o rinnovo - 

Acquisizione eventuali pareri 

tecnici - determinazione del 

canone con provvedimento del 

Responsabile del Servizio - 

Provvedimento di assegnazione 

o rinnovo della concessione 

ovvero di diniego - stipula 

dell'atto di concessione 

 
 
 
 

90 giorni 

 

 
 
 

36 

 
 

 
Gestione patrimonio 

 
 

 

Concessione di 

immobili di proprietà 

comunale con 

procedura ad 

evidenza pubblica 

 
 
 
No/No/No 

 
 

 

Regolamento 

comunale per la 

gestione e la 

vendita degli 

immobili di 

proprietà comunale 

 
 
 

U 

 
 
 

SST - Patrimonio 

 
 
 
Sturaro Claudia tel 049 8881765  
E-Mail: csturaro@cadoneghenet.it  
 

 

Individuazione clausole bando 

con deliberazione di Giunta 

Comunale - Determinazione del 

canone con provvedimento del 

Responsabil del Servizio - 

Pubblicazione bando - 

Svolgimento gara - 

Aggiudicazione e approvazione 

schema atto di concessione - 

Stipula atto di concesssione 

 
 
 

 
90 giorni 

 

 
 

37 

 

 
Gestione patrimonio 

 

 
Gestione utenze 

 

 
No/No/No 

 

 
D. Lgs. 267/2000 

 

 
U 

 

 

SST - 

Manutenzioni 

 

Medeot Paola tel. 049 8881712  

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it  
Sturaro Claudia tel 049 8881765 
E-Mail: csturaro@cadoneghenet.it  

 

Assunzione impegno di spesa 

per il pagamento delle utenze 

relative all'anno in corso - 

acquisizione fatture - verifica 

fatture - liquidazione fatture 

180 giorni per 

la complessità 

delle 

operazioni 

peritali 

 



 
 
 

38 

 
 
 
Gestione patrimonio 

 
 

 

Locazione attiva di 

beni patrimoniali 

 
 
 

No/No/No - 

No/No/Si (nel 

caso di istanza 

di parte) 

 
 

 

Legge 431/98; 

legge 392/79; 

Regolamento 

comunale per la 

gestione e la 

vendita degli 

immobili di 

proprietà comunale 

 
 
 

I/U 

 
 
 

SST - Patrimonio 

 
 
 
 
Sturaro Claudia tel 049 8881765 
E-Mail: csturaro@cadoneghenet.it  
 

 

 

Su istanza di parte: 

presentazione richiesta da parte 

del soggetto interessato - 

valutazione della richiesta e 

determinazione del canone - 

approvazione schema di 

contratto - stipula D'Ufficio: 

individuazione del bene da 

locare e determinazione del 

relativo canone - indizione 

procedura ad evidenza pubblica 

approvazione schema di 

contratto - stipula 

 
 
 

 

20 giorni per la 

liquidazione 

delle fatture 

 

 
 
 

39 

 
 
 
Gestione patrimonio 

 
 

Locazione passiva di 

immobili di proprietà 

di terzi 

 
 
No/No/No 

 

Legge 431/98; 

legge 392/79; 

Regolamento 

comunale per la 

gestione e la 

vendita degli 

immobili di 

proprietà comunale 

 
 

U 

 
 
 

SST- Patrimonio 

 
 
Sturaro Claudia tel 049 8881765 
E-Mail: csturaro@cadoneghenet.it  
 
 

 

 

Individuazione della tipologia di 

bene immobile da prendere in 

locazione - indizione trattativa 

privata eventualmente preceduta 

da gara ufficiosa - approvazione 

schema di contratto - stipula 

 
 
 
 

90 gioni 

 

 
 
 
 

 
40 

 
 
 
 

 
Gestione patrimonio 

 
 
 
 
 

Parere tecnico su 

sinistri occorsi a 

persone o proprietà 

private 

 
 
 
 

 
No/No/No 

 
 
 
 
 

Artt. 2043 e seg 

c.c. 

 
 
 
 

 
U 

 
 
 
 
 

SST 

Manutenzioni 

 
 
 
 
 

Pavanello Alessandro tel. 049 8881708 

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it  

Ricevimento istanza di  parere 

da parte dell'ufficio competente - 

sopralluogo ed eventuale messa 

in sicurezza del luogo 

dell'incidente - eventuale 

richiesta di parere ad altri Servizi 

o Unitò Operative o ad altro ente 

- Stesura relazione tecnica e 

trasmissione all'ufficio 

competente 

 

 

120 giorni per 

la valutazione 

delle proposte 

presenti sul 

mercato 

 

 
 

 
41 

 
 

 
Gestione patrimonio 

Parere tecnico su 

richiesta di 

occupazione 

temporanea suolo 

pubblico 

 
 

 
No/No/No 

Regolamento 

comunale OSAP, 

D.Lgs. 285/1992 e 

DPR 495/4992, dm 

10.07.2002 

 
 

 
U 

 
 

 
SST - 

Manutenzioni 

 

Pavanello Alessandro tel. 049 8881708  

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it  

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

 
 

Acquisizione istanza - controllo 

documentazione tecnica - 

rilascio parere 

 

 
30 giorni 

 

 

Autocertificazioni, fotografie, 

verbali 

 
 
 
 
 

42 

 
 
 
 
 
Gestione patrimonio 

 
 
 
 

 

Rilevazione danni al 

patrimonio comunale 

 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
 
Art. 2043 e seg c.c. 

 
 
 
 
 

U 

 
 
 
 

 
SST- 

Manutenzioni 

 
 
 

 

 

Pavanello Alessandro tel. 049 8881708 

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it 

Rilevazione d'ufficio o 

acquisizione denuncia di danni/ 

eventuale messa in  sicurezza 

dei luoghi - eventuale richiesta di 

parere di altri Servizi, Unità 

Operative o Enti - ricerca e 

richiesta di eventuale intervento 

da parte di organi di vigilanza  

per rintracciare il soggetto 

responsabile - redazione 

relazione tecnica ed invio della 

stessa all'ufficio competente 

 
 
 
 

45 giorni per 

occupazioni 

permanenti; 30 

giorni per 

occupazione 

temporanea 

 
 
 
 

 

Modulistica pubblicata sul 

sito del Comune 

 
 

43 

 
 
Gestione patrimonio 

 
 

Svincolo depositi 

cauzionali per 

interventi 

manomissione suolo 

pubblico 

 
 
No/No/Si 

Regolamento 

comunale 

interventi di 

manomissione del 

suolo pubblico, 

D.Lgd. 285/1992 e 

DPR 495/4992, dm 

10.07.2002 

 

 
I 

 
 

SST - 

Manutenzioni 

 
 

Pavanello Alessandro tel. 049 8881708 

E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it  

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it  

 

 
 

Acquisizione richiesta svincolo 

deposito cauzionale - verifica 

regolare esecuzione intervento - 

rilascio autorizzazione allo 

svincolo o diniego 

 
 
 

 
30 giorni 

 



 
 
 
 
 

44 

 
 
 
Lavori 
 

 
 
 
Liquidazione fatture 

 
 
 
No/No/sI 

 
 
 
D.Lgs. 267/2000 

 
 
 
 

 
I 

 

SST  

– lavori pubblici 

Ambiente 

:  

Giacon Valentina tel. 049 8881707 

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it    
Donà Paolo tel. tel. 049 8881700 
E-Mail: pdona@cadoneghenet.it 

 

Acquisizione fattura - verifica 

regolarità esecuzione della 

prestazione - acquisizione 

DURC - emissione 

provvedimento di liquidazione e 

trasmissione alla Ragioneria 

 
 

30 giorni 

 
 

Istanza svincolo 

 
 
 
 

 
45 

 
 
 
 
 
Gestione patrimonio 

 
 
 
 
 
Liquidazione fatture 

 
 
 
 
 
No/No/Si 

 
 
 
 
 
D.Lgs. 267/2000 

 
 
 
 

 
i 

 
 
 

SST  

Manutenzioni - 

Ambiente 

Pavanello Alessandro tel. 049 8881708 
E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it  

Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 

E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   

Medeot Paola tel. 049 8881712  

E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it  
 

Acquisizione fattura - verifica 

regolarità esecuzione della 

prestazione - acquisizione 

DURC - emissione 

provvedimento di liquidazione e 

trasmissione alla Ragioneria 

 
 
 

20 giorni 

 

 
 
 
 
 

46 

 
 
 
 
 
Gestione patrimonio 

 
 
 

 

Espropriazione per 

pubblica utilità 

 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
DPR 327/2001 

 
 
 
 

U 

 
 
 

 

SST - Lavori 

Pubblici 

 
 
 
 

Giacon Valentina tel. 049 8881707  

E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  

Donà Paolo tel 0498881700 

E-Mail: pdona@cadoneghenet.it  

 

Avvio del procedimento - 

dichiarazione di pubblica utilità - 

decreto determinazione 

indennità provvisoria - eventuale 

accettazione indennità - 

frazionamento delle aree - 

immissione in possesso delle 

aree - decreto di pagamento 

diretto o di deposito - verifiche 

ipotecarie - determinazione di 

pagamento diretto o di deposito 

decreto di esproprio 

 
 
 
 
 
 

20 giorni 

 

 
 
 
 
 
 

 
47 

 
 
 
 
 
 
 
Espropri 

 
 
 
 
 
 

Programma Triennale 

ed Elenco Annuale 

delle Opere 

Pubbliche 

 
 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
 
 
D. Lgs. 50/2016 

 
 
 
 
 
 

U 

 
 
 
 

 

SST - Lavori 

Pubblici 

 
 
 
 
 

Enzo Minucci tel 049 8881911 

E-Mail: lpubblici@cadoneghenet.it  
 

 

 

Predisposizione studi sintetici, 

studi di fattibilità e progetti 

preliminari relativi agli interventi 

da inserire nel programma -

Adozione da parte della Giunta 

Comunale entro il 15 ottobre -

Pubblicazione e deposito per 60 

giorni ai fini della presentazione 

di osservazioni - Eventuale 

esame delle osservazioni -

Approvazione dei documenti 

progettuali ai fini inserimento 

interventi nel Programma -

Approvazione del Programma 

con controdeduzione alle 

osservazioni 

 
 
 
 
 
 
 
 

5 anni 

 

 
 
 
 

48 

 
 
 

 
Lavori Pubblici 

 
 
 
 

Approvazione studio 

fattibilità o progetto 

preliminare 

 
 
 

 
No/No/No 

 
 
 

 
D.Lgs. 50/2016 

 
 
 

 
U 

 
 
 
 

SST - Lavori 

Pubblici - 

Lavori di 

Manutenzione 

 
 
 
 

Enzo Minucci tel 049 8881911 

E-Mail: lpubblici@cadoneghenet.it  

 

Nomina Responsabile Unico del 

Procedimento - Affidamento 

incarico di progettazione a 

personale interno o 

professionista esterno - Verifica 

compatibilità urbanistica -

redazione studio fattibilità o 

progetto preliminare - verifica 

progetto preliminare -

approvazione - 

 
 

 

120 giorni, 

inclusa la fase 

di redazione 

dei documenti 

progettuali 

 



 
 
 
 

49 

 
 
 
 
Lavori Pubblici 

 
 
 
 

Approvazione 

progetto definitivo 

 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
D.Lgs. 50/2016 

 
 
 

 
U 

 
 
 

 

SST 

 Lavori 

Pubblici 

Lavori di 

Manutenzione 

 
 
 
 

Enzo Minucci tel 049 8881911 

E-Mail: lpubblici@cadoneghenet.it  
 

 

Affidamento incarico di 

progettazione a personale 

interno o professionista esterni - 

verifica elaborati di progetto - 

trasmissione del progetto agli 

enti per l'acquisizione dei 

prescritti pareri o conferenza di 

servizi per l'acquisizione degli 

stessi - approvazione del 

progetto con eventuale 

dichiarazione di pubblica utilità 

 
 
 
 

90 giorni 

 

 
 
 
 

50 

 
 
 

 
Lavori Pubblici 

 
 
 
 

Approvazione 

progetto esecutivo 

 
 
 

 
No/No/No 

 
 

 

 
D.Lgs. 50/2016 

 
 
 
 

U 

 
 
 
 

SST - Lavori 

Pubblici 

Manutenzione 

 
 
 
 

Enzo Minucci tel 049 8881911 

E-Mail: lpubblici@cadoneghenet.it  
 

 

Affidamento incario di 

progettazione e di 

coordinamento per la sicurezza 

in fase di progettazione a 

personale interno o 

professionista esterno - 

Acquisizione progetto - 

Validazione del progetto a cura 

del RUP - Approvazione 

progetto esecutivo 

 

 

90 giorni: il 

termine è 

sospeso in 

fase di 

acquisizione 

dei pareri 

 

 
 
 
 
 

 
51 

 
 
 
 
 
 
Patrimonio 

 
 
 
 
 

Trasformazione diritto 

di superficie in diritto 

di proprietà e 

cancellazione vincoli 

PEEP 

 
 
 
 
 
no/no/no 

 
 
 
 
 
L. 448/98 

 
 
 
 
 

I 

 
 
 
 
 

SST- Patrimonio 

 
 
 
 

Sturaro Claudia  tel. 049 8881765 

E-Mail: csturaro@cadoneghenet.it  

Acquisizione richiesta 

cancellazione vincoli PEEP - -

Verifica della documentazione 

presentata e della convenzione -

- Verifica dei dati catastali --

Calcolo importo da corrispondere 

– Comunicazione importo e 

modalità versamento - Verifica 

pagamento importo - Richiesta 

certificato di i destinazione 

urbanistica -  Trasmissione 

documentazione al notaio 

incaricato - Assunzione 

provvedimento di autorizzazione 

- Rogito 

 
 
 
 
 
 

30 gg 

 
 
 
 
 
 

D'Ufficio 

 
 
 
 
 
 
 

52 

 
 
 
 
 
 
 
Lavori Pubblici 

 
 
 
 
 
 
Dichiarazione di 
appaltabilità 

 
 
 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
 
 
D.Lgs. 50/2016 

 
 
 
 
 
 
 

U 

 
 
 
 
SST – 
Lavori Pubblici 
Lavori di 
Manutenzione 

 
 
 
 
Giacon Valentina tel. 049 881707 
E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. tel. 049 8881700 
E-Mail: pdona@cadoneghenet.it    
 

 

Verifica sussistenza condizioni 

per l'indizione della gara 

d'appalto da parte del Direttore 

Lavori - Rilascio dichiarazione di 

appaltabilità dal DL- Acquisizione 

da parte del Responsabile del

Procedimento 

 
 
 
 

90 giorni 

 

 
 
 
 
 

53 

 
 
 
 
 
Lavori Pubblici 

 
 
 
 
 
Dichiarazione di 
cantierabilità 

 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
 
D.Lgs. 50/2016 

 
 
 
 
 

U 

 
 
 
 
 
SST – 
Lavori Pubblici 
Lavori di 
Manutenzione 

 
 
 
Giacon Valentina tel. 049 881707 
E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. tel. 049 8881700 
E-Mail: pdona@cadoneghenet.it    
 
 

 

 

Verifica sussistenza condizioni 

per la cantierabilità dell'opera -

Rilascio dichiarazione di 

cantierabilità da parte del 

Responsabile del Procedimento -

Trasmissione all'Ufficio Contratti 

per la stipula 

 
 
 
 
 

5 giorni 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

54 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Lavori Pubblici 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Variante opera 
pubblica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
D.Lgs. 50/2016 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

U 

 
 
 
 
 
 
 
 
SST –  
Lavori Pubblici –
Manutenzioni  

 
 
 
 
 
 
Giacon Valentina tel. 049 881707 
E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. tel. 049 8881700 
E-Mail: pdona@cadoneghenet.it    
 
 
 

Redazione o ricezione della 

Variante da parte del Direttore 

dei Lavori - Istruttoria del RUP 

per accertamento cause, 

condizioni e presupposti che 

consentono di disporre la 

variante in corso d'opera -

verifica elaborati di variante -

acquiszione di eventuali nuovi 

pareri o autorizzazioni, tramite 

eventuale conferenza di servizi -

sottoscrizione atto di 

sottomissione e verbale 

concordamento nuovi prezzi -

autorizzazione da parte della 

giunta per l'aumento del quadro 

economico - approvazione 

variante e atto di sottomissione, 

con eventuale proroga termine di 

conclusione lavori 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 giorni 

 

 
 
 
 
 

55 

 
 
 
 
 
Lavori Pubblici 

 
 
 
 
 
Liquidazione stati 
avanzamento lavori 

 
 
 
 
 
No/No/No 

 
 
 
 
 
D.Lgs. 50/2016; ;  

 
 
 
 
 

U 

 
 
 
 
 
SST  
Lavori Pubblici - 
Manutenzione 

 
 
Pavanello Alessandro tel. 049 8881708 
E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it  
Giacon Valentina tel. 049 8881707 
E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it  
Donà Paolo tel. tel. 049 8881700 
E-Mail: pdona@cadoneghenet.it    
Galiazzo Stefania tel. 049 8881723  
E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it    
Medeot Paola tel. 049 8881712  
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it  
 

Acquisizione SAL da parte della 

DL- Verifica contabilità -

Emissione certificato di 

pagamento - Acquisizione fatture 

quietanzata attestanti i 

pagamenti effettuati 

dall'Appaltatore a favore delle 

imprese subappaltatrici -

Richiesta DURC - Emissione atto 

di liquidazione e trasmissione 

alla ragioneria 

 
 
 
 
 
 

45 giorni 

 

 
 
 

56 

 
 
 
Lavori Pubblici 

 
 
 
Liquidazione stato 
finale, 

 
 
 
No/No/No 

 
 
 
D.Lgs. 50/2016;; 
DM 145/200 

 
 
 

U 

 
 
 
SST - Lavori 
Pubblici - Lavori di 
Manutenzione 

 
Pavanello Alessandro tel. 049 8881708 
E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it  
Giacon Valentina tel. 049 8881707 
E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it    
Donà Paolo tel. tel. 049 8881700 
E-Mail: pdona@cadoneghenet.it    
Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 
E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   
Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it     

 

 

 

Acquisizione contabilità .-

Verifica della stessa -

Acquisizione polizza a garanzia 

della rata di saldo –  

Assunzione provvedimento di 

liquidazione 

 
 
 
 
 

60 giorni 

 

 
 
 

57 

 
 
 
Lavori Pubblici 

 
 
 
Presa d'atto atti di 
collaudo o regolare 
esecuzione e svincolo 
25% cauzione 
definitiva 

 
 
 
No/No/No 

 
 
 
D.Lgs. 50/2016;;  

 
 
 

U 

 
 
 
SST - Lavori 
Pubblici 
Manutenzioni 

 
Giacon Valentina tel. 049 8881707 
E-Mail: vgiacon@cadoneghenet.it    
Donà Paolo tel. tel. 049 8881700 
E-Mail: pdona@cadoneghenet.it ;   
Pavanello Alessandro tel. 049 8881708  
E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ; 
Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 
E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   
Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it   

 

 

 

Acquisizione collaudo –  

verifica atti - presa d'atto e 

svincolo polizza 

 
 

80 giorni 
dall'acquisizion
e certificato di 

collaudo o 
certificato di 

regolare 
esecuzione 

 



 
 
 
 
 

58 
 

 
 
 
 
 
Lavori Pubblici 

 
 
 
 
 
Segnalazioni cittadini 

 
 
 
 
 
No/No/Si 

 
 
 
 
 
Legge 241/90 

 
 
 
 
 
I 

 
 
 
 
SST - Lavori 
Pubblici 

 
 
Pavanello Alessandro tel. 049 8881708 
E-Mail: apavanello@cadoneghenet.it ; 
Donà Paolo tel 049 8881700 
E-Mail: pdona@cadoneghenet.it  
Galiazzo Stefania tel. 049 8881723 
E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it   
Medeot Paola tel. 049 8881712 
E-Mail: pmedeot@cadoneghenet.it   

 

 

 

Acquisizione segnalazioni -

verifiche e sopralluoghi - invio 

risposta 

 
 
 
 
 

20 giorni 

 

 
 
 
 

59 

 
 
 
Gestione patrimonio 

 
 
 
Parere tecnico su 
richiesta di scavi per 
installazione 
segnaletica 
pubblicitaria 

 
 
 
No/No/No 

 
 
Regolamento 
comunale interventi 
di manomissione 
del suolo pubblico, 
D.Lgd. 285/1992 e 
DPR 495/4992, dm 
10.07.2002 

 
 
 

U 

 
 
 
SST - 
Manutenzioni 

 
 
 
Galiazzo Stefania : tel. 049 8881723 
E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it  
 

 

 

Acquisizione istanza - controllo 

documentazione tecnica - rilascio 

parere 

 
 
 

30 giorni 

 
 
 

Copia domanda di 
autorizzazione - 

documentazione tecnica 

 
 

60 

 
 
Gestione patrimonio 

 
 
Rilascio 
autorizzazione 
manomissione del 
suolo pubblico 

 
 
No/No/Si 

 
 
Regolamento 
comunale interventi 
di manomissione 
del suolo pubblico, 
D.Lgd. 285/1992 e 
DPR 495/4992, dm 
10.07.2002 

 
 
I 

 
 
SST - 
Manutenzioni 

 
 
Galiazzo Stefania : tel. 049 8881723 
E-Mail: sgaliazzo@cadoneghenet.it 

 

Acquisizione istanza - controllo 

documentazione tecnica -

eventuale richiesta integrazione 

documentale e versamento 

deposito cauzionale - Rilascio 

autorizzazione o comunicazione 

di diniego 

 
 
 
 
 

30 giorni 

 
 
 

Copia domanda di 
autorizzazione - 

documentazione tecnica 

 
 
 

61 

 
 
 
Accesso atti 
amministrativi 

 
 
 
Esercizio del diritto di 
accesso agli atti 
amministrativi - 
Procedimenti SST 

 
 
 
No/No/Si 

 
 
 
Legge 241/90; DPR 
184/2006; 
Regolamento 
comunale in 
materia di accesso 
agli atti 

 
 
 
I 

 
 
 
SST 
Lavori pubblici 
Manutenzioni 

 
 
 

 Enzo Minucci tel 049 8881911 

E-Mail: lpubblici@cadoneghenet.it  
 
 

Acquisizione istanza/Valutazione 

richiesta, eventuale richiesta di 

integrazione e/o comunicazioni ai 

controinteressati/Valutazione 

integrazioni e/o osservazioni dei 

controinteressati/Comunicazione 

di esito del procedimento ed 

eventuale esercizio del diritto, 

previo pagamento dei diritti 

 
 
 
 

30 giorni 

 
 
 

Istanza su modello fornito 
dall'Amministrazione; 

pagamento diritti di visione e 
riproduzione 

 
 
 

62 
 

 
 
Accesso atti 
amministrativi 

Esercizio del diritto di 
accesso agli atti 
amministrativi 
Consiglieri - 
Procedimenti SST 

 
 
 
 
No/No/Si 

 
d. Lgs. 267/2000; 
Regolamento per il 
funzionamento del 
consiglio comunale 

 
 
 
I 

 
SST 

 Lavori pubblici -  
Manutenzioni - 
Ambiente 

 
 
Enzo Minucci: tel. 049 8881911 
E-Mail: lpubblici@cadoneghenet.it  
 

 

Acquisizione istanza/Consegna 

copia documentazione 

 
 

30 giorni 

 
 

Istanza su modello fornito 
dall'Amministrazione. 

 


