
 Curriculum Vitae

INFORMAZIONI PERSONALI Raimonda Altana 

Via Massimo D'Azeglio 25 07020 Buddusò (Italia) 

 3485287041    

raimonda.altana@libero.it 
raimonda.altana@pec.it

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Da maggio 2012 al 31/07/2018 Collaboratore Agenzia Assicurativa
Cattolica Assicurazioni, Buddusò/Ozieri(Italia) 

01/10/2011 – 01/03/2012 Rilevatore Censuario
Comune di Buddusò, Buddusò (Italia) 

08/11/2010 – 07/02/2011 Impiegato d'ufficio
Comune di Buddusò, (OT)

Istruttore Amministrativo Cat. C - Area Amministrativa/Servizi Demografici

08/05/2006 – 06/11/2010 Segretaria amministrativa
Ditta Marrone Pietro Trasporti, Buddusò (Italia) 

Tenuta Contabilità, rapporti clienti-Fornitori

09/04/2006 – 10/04/2006 Coordinatore di plesso
Adecco- Adijò Solutions 

Responsabile sezione elettorale per scrutinio informatizzato elezioni politiche 2006

17/05/2004 – 16/09/2004 Impiegata d'ufficio
Comune di Buddusò (OT)

Area Amministrativa

03/03/2003 – 30/04/2003 Impiegata d'ufficio
Comune di Buddusò (OT)

Area Finanziaria - Verifica e aggiornamento inventario beni comunali

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

01/12/1998 – 31/03/2000 Tecnico dell'Ambiente
Europrofessioni sas, Montesarchio (Italia) 

Meteorologia – misurazioni ambientali

01/09/1998 – 31/12/1998 Master di operatore programmatore e gestione aziendale su PC
Informatica Marketing Aziendale srl, (Italia) 

Uso delle principali tecnologie informatiche: Word, Excel, Internet ecc.

09/1991 – 17/07/1996 Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale voto 54/60
I.T.C. "E. Fermi", Ozieri (Italia) 
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre Italiano

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

francese A2 B1 A2 A2 B1

inglese A2 B1 A2 A2 B1
Livelli: A1/A2: Livello base - B1/B2: Livello intermedio - C1/C2: Livello avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative Buona capacità di adattamento ai diversi contesti lavorativi

Competenze professionali 2014 Idoneità in selezione pubblica Collaboratore Prof. Videoterminalista Cat B3 – Comune Olbia
2013 Idoneità in selezione pubblica Istruttore Amministrativo Cat C - Comune Golfo Aranci
2012 Idoneità in selezione pubblica Istruttore Amministrativo Cat C - Comune Olbia
2010 Idoneità in selezione pubblica Istruttore Amministrativo Cat C - Comune Buddusò

Competenze informatiche Discreta conoscenza dei principali strumenti informatici (pacchetto Office, Internet ecc.) 

Patente di guida B

ULTERIORI INFORMAZIONI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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