
ORDINAMENTO ENTI LOCALI, AMMINISTRATIVO, APPALTI DI FORNITURA E SERVIZI 

1. Il Sindaco: elezione e competenze.  

2. Le competenze del Consiglio Comunale con particolare riferimento alla programmazione economica 

e finanziaria 

3. Il responsabile del procedimento amministrativo: modalità di nomina e compiti. 

4. I pareri dei responsabili dei servizi ed il visto di regolarità contabile: illustrare contenuto e funzioni.  

5. Differenza tra proroga tecnica, proroga contrattuale e opzione di rinnovo nell'ambito dei contratti 

pubblici. 

6. La motivazione del provvedimento amministrativo. 

7. Il potere di autotutela della Pubblica Amministrazione. 

8. Gli elementi essenziali della decisione di contrarre ai sensi dell’articolo 17 del D.Lgs 36/2023. 

 

CONTABILITA’ 

1. La programmazione dell’ente locale: organi coinvolti, procedimenti, competenze, scopi e funzioni. 

2. Le fasi di gestione della spesa pubblica locale, soffermandosi sul principio della competenza 

finanziaria potenziata introdotta dal D.Lgs. 118/2011. 

3. Il debito fuori bilancio. Tipologie e modalità di riconoscimento. 

4. Le fasi di gestione dell'entrata. Le competenze dei Responsabili di Servizio. 

5. Il Documento Unico di Programmazione. 

6. Le variazioni al bilancio di previsione. Tipologia e organi competenti. 

7. Elementi essenziali dell’impegno di spesa. 

8. Elementi essenziali dell’accertamento di entrata. 

 

PERSONALE, ANTICORRUZIONE, TRASPARENZA 

1. Il piano triennale del fabbisogno di personale. 

2. Fonti e disciplina del trattamento economico accessorio nel personale degli Enti locali. 

3. La disciplina delle assenze del personale degli enti locali (ferie, permessi e malattia). 

4. Le modalità di assunzione di personale a tempo indeterminato e determinato. 

5. Il ciclo di gestione della performance, ai sensi del D.lgs. 150/2009. 

6. Il principio di trasparenza amministrativa ai sensi del D.Lgs. 33/2013 e s.m.i. 

7. Struttura e contenuti della sezione "Amministrazione Trasparente". 



8. Distinzione tra accesso documentale, accesso civico semplice e accesso civico generalizzato. 

IDONEITA’ INFORMATICA 

1. In un foglio di calcolo (come Microsoft Excel), come si inizia a scrivere una formula matematica e a 

cosa serve la funzione SOMMA 

2. Nella scelta di una password di accesso ad un servizio on line, cosa è buona norma fare. 

3. Come si crea una nuova cartella sul Desktop. 

4. Differenza tra posta elettronica e posta elettronica certificata. 

5. Cosa succede a un file quando viene eliminato? Dove va a finire e come è possibile recuperarlo se è 

stato eliminato per errore. 

6. Cosa è lo spid e a cosa serve. 

7. A cosa serve un programma antivirus e perché è importante mantenerlo aggiornato. 

8. Che cos'è la firma digitale. 

 

IDONEITA’ LINGUA INGLESE 

1. Lucas goes to school every day of the week from Monday to Friday. He has many subjects to go to 

each school day: English, art, science, mathematics, gym, and history. His mother packs a big 

backpack full of books and lunch for Lucas. 

2. Lucas’ third class is science. This class is very hard for Lucas to understand, but he gets to work with 

his classmates a lot, which he likes to do. His friend, George, works with Lucas in science class, and 

they have fun. Then Lucas gets his break for lunch. 

3. The next class is mathematics, which most of the students just call math. George has trouble getting 

a good grade in mathematics, but the teacher is very nice and helpful. His fourth class is physical 

education. Lucas really likes physical education, he is very good at it. 

4. History is his last class of the day. Lucas has a hard time staying awake. Many lessons are boring, and 

he is very tired after doing gym. Lucas doesn't like studying history and geography. His favorite 

subjects are art and physical education. 

5. Hi! Nice to meet you! My name is John Smith. I am 19 and a student in college. I go to college in New 

York. My favorite courses are Geometry, French, and History. English is my hardest course. My 

professors are very friendly and smart. 

6. I live in a big house on Houston Street. It’s near the college campus. I share the house with three 

other students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with homework. On the 

weekend, we play football together. 



7. My name is Clark, and I will tell you about my city.I live in an apartment. In my city, there is a post 

office where people mail letters. On Monday, I go to work. I work at the post office. Everyone shops 

for food at the supermarket. People also eat at the restaurant. 

8. My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the cinema 

to see a movie. Children don't go to school on the weekend. Each day, people go to the hospital when 

they are sick. The doctors and nurses take care of them. 

 

 


