ORDINAMENTO ENTI LOCALI, AMMINISTRATIVO, APPALTI DI FORNITURA E SERVIZI

1. La struttura del sistema dei controlli interni nei Comuni, soffermandosi sul controllo di regolarita
amministrativa e contabile.

2. | controlli interni dell’ente locale: tipologie di controlli, con particolare riferimento al controllo di
regolarita amministrativa e contabile.

3. |l ruolo, i compiti e le responsabilita del Responsabile Unico del Progetto (RUP) secondo il nuovo
Codice dei Contratti Pubbilici.

4. La programmazione degli acquisti di beni e servizi e la fase propedeutica all'affidamento.

CONTABILITA’
1. Il principio della competenza finanziaria potenziata ed il fondo pluriennale vincolato.
2. Quali sono le principali fonti di entrata di un Comune? Come si classificano nel bilancio.
3. Il riaccertamento ordinario dei residui.
4. La corretta procedura per la liquidazione della spesa negli enti locali.

PERSONALE, ANTICORRUZIONE, TRASPARENZA

1. Il codice di comportamento del pubblico dipendente.
2. Progressioni tra le aree e progressioni economiche all’'interno delle aree.
3. Llafigura del responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza.

4. Figure e ruoli in materia di tutela della privacy all’interno dell’ente locale.

IDONEITA’ INFORMATICA

Nella posta elettronica che cosa e lo SPAM.
Quali sono le periferiche di input e di output

Cosa e un browser.

Ll A

In un programma di elaborazione testi cosa si intende per testo “giustificato”.

IDONEITA’ LINGUA INGLESE

1. Lucas’ first class is English, and he likes that teacher very much. His English teacher says that he is a
very good student. His next class is art. He draws on paper with crayons and pencils and sometimes

uses a ruler. Lucas likes art. It is his favorite class.



My name is Bob. Each day | drive my kids to school. My daughter Elizabeth goes to a school that’s far
from our house. It takes 30 minutes to get there. Then | drive my son Charles to his school. It’s close
to my job. My daughter is in the fourth grade and my son is in the second.

| arrive at the office at 8:30 AM. | say good morning to all my workmates then | get a big cup of hot
coffee. | turn on my computer and read my email. Some days | have a lot to read. Soon | need another
cup of coffee. | really like coffee; | prefer it to tea.

| have a younger brother, his name’s William. He just started high school. He is 14 and lives with my
parents. They live on Mulberry Street in Boston. Sometimes they visit me in New York. | am happy

when they visit. My Mom always brings me sweets and candy when they come.



