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COPIA CARTACEA DI ORIGINALE DIGITALE.

Comune di

SAREZZ0

Reg. Gen n. 277
del 28/04/2026

SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO

OGGETTO: DETERMINA A CONTRATTARE E AFFIDAMENTO DELLA
FORNITURA DI CARTA BIANCA FORMATO A4 E ARTICOLI DI
CANCELLERIA — ACQUISTO TRAMITE ME.PA — CIG BB6F89108E

IL RESPONSABILE DI SETTORE

Richiamati:

- ladeliberazione di Consiglio Comunale n. 57 del 17 dicembre 2025, con la quale ¢ stato approvato
il Documento Unico di Programmazione (DUP) - Sezione strategica 2024/2029 Sezione operativa
2026/2028;

- la deliberazione di Consiglio Comunale n. 58 del 17 dicembre 2025, con la quale ¢ stato approvato
il Bilancio di previsione 2026/2028;

- la deliberazione di Giunta comunale n. 203 del 22 dicembre 2025, con la quale ¢ stato approvato
il Piano esecutivo di gestione 2026/2028;

- il decreto del Sindaco n. 4 del 2 febbraio 2026, prot. n. 3451/2026 di attribuzione di funzioni
gestionali al responsabile del Settore economico-finanziario fino al 31 gennaio 2027,

Premesso che ¢ necessario procedere all’acquisto di carta bianca formato A4 e di alcuni articoli di
cancelleria per far fronte alle esigenze degli uffici comunali;

Considerato che tale spesa ¢ necessaria al fine di non compromettere il regolare svolgimento
dell’attivita dell’ente;

Considerato che, in relazione all’entita del servizio e alla finalita dello stesso, € possibile procedere
ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. 36/2023, il quale consente, per servizi di importo
inferiore a 140.000 euro, I’affidamento diretto, anche senza consultazione di piu operatori economici,
fermo restando il rispetto dei principi di cui all’art. 48 del codice dei contratti pubblici;

Visto ’art. 17 comma 1 del d.Igs 36/2023, secondo il quale prima dell’avvio delle procedure di
affidamento le amministrazioni appaltanti adottano la decisione di contrarre individuando gli
elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

Precisato, ai sensi dell'art. 192 del D.Lgs. n. 267/2000, che:

- 1l fine che si intende perseguire con il presente appalto ¢ quello di garantire il regolare
svolgimento dell’attivita istituzionale;
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- il contratto ha per oggetto la fornitura di carta bianca formato A4 e articoli di cancelleria;

- la scelta del contraente avverra in via autonoma mediante affidamento diretto ad un unico
operatore, tramite il mercato elettronico realizzato da Consip spa (Me.pa), ai sensi del
combinato disposto dell'art. 50, comma 1 lett. b e dell’art. 62, comma 1 del D.Lgs. 36/2023;

- il contratto verra stipulato mediante corrispondenza secondo 1’'uso del commercio ai sensi
dell’art. 18, comma 1, del D.Lgs n. 36/2023 entro trenta giorni dall'aggiudicazione ai sensi
dell'art. 55, comma 1, del D.Lgs n. 36/2023;

Vista |’offerta presente sul Me.pa con la quale la ditta Lyreco Italia srl con sede in via Giovanni Mayr
n. 10,20122 Milano c.f./p.i. 11582010150 si ¢ resa disponibile ad effettuare la consegna dei seguenti
prodotti:

- n. 200 risme carta bianca formato A4 al costo di € 2,72 iva esclusa a risma (totale € 544,00
iva esclusa);

- articoli diversi di cancelleria al costo di € 143,94 iva esclusa;

Dato atto che si ¢ provveduto ad effettuare la verifica del DURC Lyreco Italia srl (INPS 52341341
con scadenza 12/05/2026) dalla quale si evince che la posizione contributiva della ditta risulta
regolare;

Ritenuto quindi corretto procedere all’acquisizione dei beni tramite affidamento diretto alla ditta
Lyreco Italia srl mediante il Mercato elettronico realizzato da Consip spa (ME.PA);

Richiamate le disposizioni previste all’art. 3 della Legge n. 136/2010, al fine di assicurare la
tracciabilita dei movimenti finanziari ed in particolare le presenti clausole:

“L’impresa appaltatrice si obbliga, al fine di garantire la tracciabilita dei flussi finanziari di
cui alla L. 13/08/2010 n. 136, ad utilizzare conto corrente bancario o postale, acceso presso
le banche o presso la Soc. Poste Italiane S.p.a., dedicato, anche in via non esclusiva, alle
commesse pubbliche, attenendosi alle prescrizioni dell’art. 3 della legge citata. A tal fine
s’impegna a:

- acomunicare all’Ente gli estremi identificativi del conto corrente dedicato entro sette giorni
dalla sua accensione o, nel caso di conti correnti gia esistenti, dalla loro prima utilizzazione
in operazioni finanziarie relative ad una commessa pubblica, nonché, nello stesso termine,
le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso;

- ad inserire, a pena di nullita assoluta, analoga clausola di tracciabilita dei flussi finanziari
nei contratti sottoscritti con 1 subappaltatori e i1 subcontraenti della filiera delle imprese a
qualsiasi titolo interessate al servizio, con la quale ciascuno di essi assume gli obblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla Legge 136/2010, e a trasmettere all’Ente elenco
dei subcontraenti corredato dagli estratti dei singoli contratti contenenti la clausola citata;

- ad informare immediatamente 1’Ente e la Prefettura — Ufficio territoriale di Governo della
risoluzione di rapporti contrattuali per inadempienze agli obblighi di tracciabilita da parte di
proprie controparti per le transazioni relative all’appalto in oggetto™.

- “Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a
consentire la piena tracciabilita delle operazioni determina la risoluzione di diritto del
contratto”.

Dato atto che:

- ai sensi della legge n. 136/2010 alla presente spesa ¢ stato assegnato dall’ Autorita Nazionale
Anticorruzione il seguente codice identificativo di gara (CIG): BB6F89108E

- il Responsabile Unico del Procedimento ¢ la dott.ssa Cristina Lavera;
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- il Responsabile del Procedimento ha firmato digitalmente la proposta di determina in
oggetto, ai sensi dell’art. 6 c. 1 lett. e) della legge 241/1990;

Attestato, ai sensi del DPR 445/2000 e pienamente consapevole delle sanzioni anche di natura penale
per le dichiarazioni mendaci, che la sottoscritta non versa in situazione di conflitto d’interesse alcuno
in relazione al provvedimento in oggetto e alla procedura sottesa, ai sensi dell’art. 6 bis della L.
241/1990 e smi, del D.P.R. 62/2013, nonché dell’art. 16 del D.Igs 36/2023;

Dato atto che, ai sensi dell’art. 183 comma 8 del nuovo TUEL Dlgs 267/2000 e smi, si attesta che 1
pagamenti conseguenti all’impegno a cui si riferisce la presente determinazione sono compatibili con
lo stanziamento di cassa;

Tutto ci0 premesso e considerato;
DETERMINA

per le motivazioni espresse in premessa € che qui si intendono riportate e trascritte,

1) di affidare alla ditta Lyreco Italia srl con sede in via Giovanni Mayr n. 10, 20122 Milano
c.f./p.1i. 11582010150 la fornitura di carta bianca formato A4 e articoli vari di cancelleria, come
da offerta presente nel Me.pa;

2) diimpegnare la somma di € 687,94 + iva 22%, per complessivi € 839,29 nei confronti della ditta
Lyreco Italia srl;

3) diimputare la somma impegnata, pari a € 839,29 Iva compresa, quale quota esigibile per I’anno
2026, al cap. 01031.03.00320000 “Spese varie d’ufficio” del bilancio 2026/28, che presenta la
necessaria disponibilita;

4) di dare atto che la ditta Lyreco Italia srl si assumera gli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui alla L. 13/08/2010, n. 136 relativi alla fornitura di cui all’oggetto;

5) di dare corso a tutti i necessari e conseguenti adempimenti al fine di pervenire alla stipula del
contratto ai sensi dell’art. 18, comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023 tramite lettera commerciale secondo
I’uso del commercio;

6) di stabilire, altresi che:

- la stipula del contratto non ¢ soggetta al termine dilatorio ai sensi dell’art. 18 comma 3 del
Codice dei Contratti;

- il contratto sara risolto automaticamente nei casi previsti dall’art. 3, comma 9 bis, della L.
136/2010 e s.m.i.;

7) didare comunicazione agli aventi diritto dell’assunzione dell’impegno di spesa ai sensi dell’art.
191 del D.1gs. n.267 del 18 agosto 2000;

8) di dare altresi atto che, ai sensi di quanto disposto dall’art. 6 bis della Legge 241/90, dall’art.
53 del D.Lgs. 165/2001 e dall’art. 16 del D.Lgs. 36/2023, anche con riguardo agli obblighi di
astensione previsti dall’art. 7 del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62, non risultano sussistere cause di
incompatibilita e di conflitto di interessi in conformita alla disciplina vigente in materia a carico
del Responsabile Unico del Procedimento nei confronti dell’operatore economico e dei relativi
titolari effettivi e dei titolari effettivi del suddetto operatore nei confronti del personale della
stazione appaltante, o con soggetti anche esterni che abbiano partecipato alla redazione dei
documenti di gara;

9) di dare atto che il contenuto del presente provvedimento verra pubblicato sul sito internet
istituzionale, sezione “Amministrazione trasparente”, come previsto dal D.Lgs. 33/2013.



IL RESPONSABILE DI SETTORE

Cristina Lavera

(Documento informatico firmato digitalmente)
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Comune di

SAREZZ0

PROPOSTA DI DETERMINA N. 289 DEL 28/04/2026

SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO

OGGETTO: DETERMINA A CONTRATTARE E AFFIDAMENTO DELLA
FORNITURA DI CARTA BIANCA FORMATO A4 E ARTICOLI DI
CANCELLERIA — ACQUISTO TRAMITE ME.PA — CIG BB6F89108E

IL RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO

Richiamati:

- la deliberazione di Consiglio Comunale n. 57 del 17 dicembre 2025, con la quale ¢ stato approvato

il Documento Unico di Programmazione (DUP) - Sezione strategica 2024/2029 Sezione operativa
2026/2028;

- la deliberazione di Consiglio Comunale n. 58 del 17 dicembre 2025, con la quale ¢ stato approvato
il Bilancio di previsione 2026/2028;

- la deliberazione di Giunta comunale n. 203 del 22 dicembre 2025, con la quale ¢ stato approvato
il Piano esecutivo di gestione 2026/2028;

- il decreto del Sindaco n. 4 del 2 febbraio 2026, prot. n. 3451/2026 di attribuzione di funzioni
gestionali al responsabile del Settore economico-finanziario fino al 31 gennaio 2027,

Premesso che ¢ necessario procedere all’acquisto di carta bianca formato A4 e di alcuni articoli di
cancelleria per far fronte alle esigenze degli uffici comunali;

Considerato che tale spesa ¢ necessaria al fine di non compromettere il regolare svolgimento
dell’attivita dell’ente;

Considerato che, in relazione all’entita del servizio e alla finalita dello stesso, ¢ possibile procedere
ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. 36/2023, il quale consente, per servizi di importo
inferiore a 140.000 euro, I’affidamento diretto, anche senza consultazione di pit operatori economici,
fermo restando il rispetto dei principi di cui all’art. 48 del codice dei contratti pubblici;

Visto I’art. 17 comma 1 del d.lgs 36/2023, secondo il quale prima dell’avvio delle procedure di
affidamento le amministrazioni appaltanti adottano la decisione di contrarre individuando gli
elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

Precisato, ai sensi dell'art. 192 del D.Lgs. n. 267/2000, che:

- il fine che si intende perseguire con il presente appalto ¢ quello di garantire il regolare
svolgimento dell’attivita istituzionale;

- il contratto ha per oggetto la fornitura di carta bianca formato A4 e articoli di cancelleria;
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- la scelta del contraente avverra in via autonoma mediante affidamento diretto ad un unico
operatore, tramite il mercato elettronico realizzato da Consip spa (Me.pa), ai sensi del
combinato disposto dell'art. 50, comma 1 lett. b e dell’art. 62, comma 1 del D.Lgs. 36/2023;

- 1l contratto verra stipulato mediante corrispondenza secondo 1’uso del commercio ai sensi
dell’art. 18, comma 1, del D.Lgs n. 36/2023 entro trenta giorni dall'aggiudicazione ai sensi
dell'art. 55, comma 1, del D.Lgs n. 36/2023;

Vista I’offerta presente sul Me.pa con la quale la ditta Lyreco Italia srl con sede in via Giovanni Mayr
n. 10, 20122 Milano c.f./p.i. 11582010150 si ¢ resa disponibile ad effettuare la consegna dei seguenti
prodotti:

- 1. 200 risme carta bianca formato A4 al costo di € 2,72 iva esclusa a risma (totale € 544,00
iva esclusa);

- articoli diversi di cancelleria al costo di € 143,94 iva esclusa;

Dato atto che si ¢ provveduto ad effettuare la verifica del DURC Lyreco Italia srl (INPS 52341341
con scadenza 12/05/2026) dalla quale si evince che la posizione contributiva della ditta risulta
regolare;

Ritenuto quindi corretto procedere all’acquisizione dei beni tramite affidamento diretto alla ditta
Lyreco Italia srl mediante il Mercato elettronico realizzato da Consip spa (ME.PA);

Richiamate le disposizioni previste all’art. 3 della Legge n. 136/2010, al fine di assicurare la
tracciabilita dei movimenti finanziari ed in particolare le presenti clausole:

“L’impresa appaltatrice si obbliga, al fine di garantire la tracciabilita dei flussi finanziari di
cui alla L. 13/08/2010 n. 136, ad utilizzare conto corrente bancario o postale, acceso presso
le banche o presso la Soc. Poste Italiane S.p.a., dedicato, anche in via non esclusiva, alle
commesse pubbliche, attenendosi alle prescrizioni dell’art. 3 della legge citata. A tal fine
s’impegna a:

- acomunicare all’Ente gli estremi identificativi del conto corrente dedicato entro sette giorni
dalla sua accensione o, nel caso di conti correnti gia esistenti, dalla loro prima utilizzazione
in operazioni finanziarie relative ad una commessa pubblica, nonché, nello stesso termine,
le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso;

- ad inserire, a pena di nullita assoluta, analoga clausola di tracciabilita dei flussi finanziari
nei contratti sottoscritti con i subappaltatori e i subcontraenti della filiera delle imprese a
qualsiasi titolo interessate al servizio, con la quale ciascuno di essi assume gli obblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla Legge 136/2010, e a trasmettere all’Ente elenco
dei subcontraenti corredato dagli estratti dei singoli contratti contenenti la clausola citata;

- ad informare immediatamente 1I’Ente e la Prefettura — Ufficio territoriale di Governo della
risoluzione di rapporti contrattuali per inadempienze agli obblighi di tracciabilita da parte di
proprie controparti per le transazioni relative all’appalto in oggetto™.

- “Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a
consentire la piena tracciabilita delle operazioni determina la risoluzione di diritto del
contratto”.

Dato atto che:

- ai sensi della legge n. 136/2010 alla presente spesa ¢ stato assegnato dall’ Autorita Nazionale
Anticorruzione il seguente codice identificativo di gara (CIG): BB6F89108E

- il Responsabile Unico del Procedimento ¢ la dott.ssa Cristina Lavera;
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- il Responsabile del Procedimento ha firmato digitalmente la proposta di determina in
oggetto, ai sensi dell’art. 6 c. 1 lett. e) della legge 241/1990;

Attestato, ai sensi del DPR 445/2000 e pienamente consapevole delle sanzioni anche di natura penale
per le dichiarazioni mendaci, che la sottoscritta non versa in situazione di conflitto d’interesse alcuno
in relazione al provvedimento in oggetto e alla procedura sottesa, ai sensi dell’art. 6 bis della L.
241/1990 e smi, del D.P.R. 62/2013, nonché dell’art. 16 del D.Igs 36/2023;

Dato atto che, ai sensi dell’art. 183 comma 8 del nuovo TUEL Dlgs 267/2000 e smi, si attesta che 1
pagamenti conseguenti all’impegno a cui si riferisce la presente determinazione sono compatibili con
lo stanziamento di cassa;

Tutto ci0 premesso e considerato;
DETERMINA

per le motivazioni espresse in premessa € che qui si intendono riportate e trascritte,

1) di affidare alla ditta Lyreco Italia srl con sede in via Giovanni Mayr n. 10, 20122 Milano
c.f./p.1i. 11582010150 la fornitura di carta bianca formato A4 e articoli vari di cancelleria, come
da offerta presente nel Me.pa;

2) diimpegnare la somma di € 687,94 + iva 22%, per complessivi € 839,29 nei confronti della ditta
Lyreco Italia srl;

3) diimputare la somma impegnata, pari a € 839,29 Iva compresa, quale quota esigibile per I’anno
2026, al cap. 01031.03.00320000 “Spese varie d’ufficio” del bilancio 2026/28, che presenta la
necessaria disponibilita;

4) di dare atto che la ditta Lyreco Italia srl si assumera gli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui alla L. 13/08/2010, n. 136 relativi alla fornitura di cui all’oggetto;

5) di dare corso a tutti i necessari e conseguenti adempimenti al fine di pervenire alla stipula del
contratto ai sensi dell’art. 18, comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023 tramite lettera commerciale secondo
I’uso del commercio;

6) di stabilire, altresi che:

- la stipula del contratto non ¢ soggetta al termine dilatorio ai sensi dell’art. 18 comma 3 del
Codice dei Contratti;

- il contratto sara risolto automaticamente nei casi previsti dall’art. 3, comma 9 bis, della L.
136/2010 e s.m.i.;

7) didare comunicazione agli aventi diritto dell’assunzione dell’impegno di spesa ai sensi dell’art.
191 del D.1gs. n.267 del 18 agosto 2000;

8) di dare altresi atto che, ai sensi di quanto disposto dall’art. 6 bis della Legge 241/90, dall’art.
53 del D.Lgs. 165/2001 e dall’art. 16 del D.Lgs. 36/2023, anche con riguardo agli obblighi di
astensione previsti dall’art. 7 del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62, non risultano sussistere cause di
incompatibilita e di conflitto di interessi in conformita alla disciplina vigente in materia a carico
del Responsabile Unico del Procedimento nei confronti dell’operatore economico e dei relativi
titolari effettivi e dei titolari effettivi del suddetto operatore nei confronti del personale della
stazione appaltante, o con soggetti anche esterni che abbiano partecipato alla redazione dei
documenti di gara;

9) di dare atto che il contenuto del presente provvedimento verra pubblicato sul sito internet
istituzionale, sezione “Amministrazione trasparente”, come previsto dal D.Lgs. 33/2013.



IL RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO

ini

Veronica Udesch

documento informatico sottoscritto digitalmente
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Comune di

SAREZZ0

Reg. Gen n. 277 del 28/04/2026

SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO

OGGETTO: DETERMINA A CONTRATTARE E AFFIDAMENTO DELLA
FORNITURA DI CARTA BIANCA FORMATO A4 E ARTICOLI DI
CANCELLERIA — ACQUISTO TRAMITE ME.PA — CIG BB6F89108E

PARERE DI REGOLARITA CONTABILE (art. 147-bis) E VISTO ATTESTANTE LA
COPERTURA FINANZIARIA (artt. 183 — comma 7 e 151 — comma 4 — T.U.E.L.)

ESITO: FAVOREVOLE

Sarezzo, li 28/04/2026 IL FUNZIONARIO RESPONSABILE

Cristina Lavera

documento informatico sottoscritto digitalmente

documento firmato digitalmente da Cristina Lavera e stampato il giorno 05/10/2026 dallaria Olivi.
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Tipo Cap. Num. Anno imp. | Anno Comp. Importo

U 01031.03.00320000 809 2026 2026 839,29
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Comune di

SAREZZ0

Reg. Gen n. 277 del 28/04/2026

SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO

OGGETTO: DETERMINA A CONTRATTARE E AFFIDAMENTO DELLA
FORNITURA DI CARTA BIANCA FORMATO A4 E ARTICOLI DI
CANCELLERIA — ACQUISTO TRAMITE ME.PA — CIG BB6F89108E

ATTESTATO DI PUBBLICAZIONE

Si attesta che la presente determinazione viene pubblicata, mediante affissione all’Albo pretorio on

line, con decorrenza da oggi e vi rimarra pubblicata per quindici giorni consecutivi.

Sarezzo, 1i 29/04/2026

IL FUNZIONARIO INCARICATO

Sara Giacomelli

documento informatico sottoscritto digitalmente





