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Spett.le  ditta  
CSLS – Cooperativa Sociale Lavoro e Solidarietà  

Via Col di lana, 5/A 
22100 Como 

 
Via SINTEL  

 
 
OGGETTO: AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA DOMICILIARE. RICHIESTA DI 
OFFERTA. 
 
Premesso che è stato stabilito di indire una procedura telematica, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. 
b) del d.lgs. n. 36/2023 e s.m.i., con l’utilizzo della piattaforma di intermediazione telematica Sintel 
di Aria S.p.A. (in conformità a quanto disposto dall’art. 1, comma 450 della legge n. 296/2006) per 
l’affidamento del servizio di cui all’oggetto, per un importo complessivo di gara presunto di 
30.000,00€ oltre IVA e con l’utilizzo del criterio del minor prezzo, di cui all’art. 50, comma 4, del d.lgs. 
n. 36/2023; 

 
SI INVITA 

 
Codesto Spettabile operatore economico, fermi restando i requisiti di ammissibilità a partecipare alla 
procedura in oggetto, a presentare apposita offerta, intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, 
pienamente riconosciute e accettate tutte le modalità, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla 
presente lettera d’invito e dal Foglio patti e condizioni. 
Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la stazione 
committente può procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante lo 
svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima. 
 

REQUISITI PER PARTECIPARE ALLA GARA 
 

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti iscritti a Sintel, singoli, consorziati, temporaneamente 
raggruppati o aggregati, di cui all’art. 65 del d.lgs. n. 36/2023. 
Nel caso in cui un operatore economico cui è trasmessa la r.d.o. intenda presentare offerta in qualità 
di mandatario di operatori riuniti, tutti i soggetti per conto dei quali l’operatore iscritto agisce 
devono essere a loro volta già iscritti al Mercato elettronico di Consip al momento della 
presentazione dell’offerta. 
È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora 
abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. I 
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consorzi, di cui agli articoli 65, comma 2, lettera d) e 66, comma 1, lettera g), indicano in sede di 
offerta per quali consorziati il consorzio concorre. A norma dell’art. 67, co. 4, la partecipazione alla 
gara in qualsiasi altra forma da parte del consorziato designato dal consorzio offerente determina 
l’esclusione del medesimo se sono integrati i presupposti di cui all’articolo 95, comma 1, lettera d), 
sempre che l’operatore economico non dimostri che la circostanza non ha influito sulla gara, né è 
idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali, fatta salva la facoltà di cui 
all’articolo 97. 
I requisiti di partecipazione di cui gli operatori economici concorrenti devono – a pena di esclusione – 
essere in possesso sono i seguenti: 

a) requisiti di ordine generale ovvero insussistenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. dal 94 
al 98 del d.lgs. n. 36/2023; 

b) requisiti di iscrizione nel registro delle imprese della CCIAA. 
 

TERMINI E MODALITÀ DI ESECUZIONE DELL’APPALTO 
 

I termini e le modalità di svolgimento dell’appalto, la misura delle penali ed i termini e modalità di 
pagamento sono descritti nel Foglio patti e condizioni al quale si formula espresso rinvio. 
 

DURATA DELL’APPALTO 
L’appalto ha una durata pari a 12 mesi a decorrere dall’1.02.2026 e fino al 31.01.2027 
 

RISCHI DA INTERFERENZA 
 
Dagli accertamenti effettuati in materia di interferenze nello svolgimento delle attività riguardanti 
l’appalto è emerso che non si appalesa esistente la citata categoria di rischio e conseguentemente, a 
norma dell’art. 26, comma 3 del d.lgs. n. 81/2008, non si rende necessaria la redazione del DUVRI. In 
conseguenza di quanto esposto non sono stati quantificati oneri pertinenti la sicurezza da rischio 
interferenziale da corrispondere all’operatore economico. 
 

DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

La documentazione richiesta ai fini del presente affidamento è la “DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA”, che confluirà nella “Busta A” virtuale, e “OFFERTA ECONOMICA”, che confluirà 
nella “Busta B” virtuale. 
 

A pena di esclusione, tutta la documentazione richiesta dovrà essere fornita, secondo quanto 
prescritto dalla presente lettera d’invito e relativi allegati, nella forma di documento informatico 
firmato digitalmente. La domanda di partecipazione e l’offerta economica devono, a pena di 
esclusione, essere firmate digitalmente dal legale rappresentante o procuratore dell’impresa 
concorrente, ovvero dai legali Tutta la documentazione dovrà essere fornita entro e non oltre il 
termine perentorio stabilito nel Sistema, pena l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla 
gara. 

1. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” VIRTUALE 
La busta “A” virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RESA AI SENSI DEL D.P.R. 28 DICEMBRE 2000, N. 445, 
concernente il possesso dei requisiti generali, sottoscritta con firma digitale dal legale 
rappresentante della ditta. 

2. CONTENUTO DELLA BUSTA “B” VIRTUALE 
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La busta “B” virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la dichiarazione con modalità 
digitale di offerta del concorrente con l’indicazione dell’importo di gara. 
Il modello viene generato dal Sistema, con l’apposizione della firma digitale del/dei legale/i 
rappresentante/i o procuratore/i dell’impresa/delle imprese concorrente/i. 

3. DOCUMENTAZIONE CHE NON DEVE ESSERE FIRMATA DIGITALMENTE 
Viene inoltre reso disponibile, in visione, il Foglio patti e condizioni, All. A, il quale non deve 
essere restituito firmato digitalmente, poiché il medesimo si intende accettato dalla ditta 
concorrente, in conformità a quanto previsto dalle regole di e-procurement, come meglio 
specificato anche nell’offerta generata dal sistema. 

 
SOCCORSO ISTRUTTORIO 

 
Si precisa che, a norma dell’art. 101, comma 1 del d.lgs. n. 36/2023, le carenze della 
documentazione, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, 
saranno ammesse al soccorso istruttorio. 
L’operatore economico che non adempie alle richieste della stazione appaltante nel termine stabilito 
è escluso dalla gara. 
Inoltre, sempre a norma dell’art. 101 del d.lgs. 36/2023, la stazione appaltante si riserva di chiedere 
chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica e su ogni loro allegato. I 
chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta tecnica e 
dell’offerta economica. Fino al giorno fissato per la loro apertura, l’operatore economico, con le 
stesse modalità di presentazione della domanda di partecipazione, può richiedere la rettifica di un 
errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica di cui si sia avveduto dopo la 
scadenza del termine per la loro presentazione a condizione che la rettifica non comporti la 
presentazione di una nuova offerta, o comunque la sua modifica sostanziale, e che resti comunque 
assicurato l’anonimato. 
 

IMPEGNO DEL CONCORRENTE 
 

In conformità a quanto previsto dall’art. 102 del d.lgs. 36/2023 il concorrente assume i seguenti 
impegni: 
 

a) garantire la stabilità occupazionale del personale impiegato; 
b) garantire l’applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di settore, tenendo 

conto, in relazione all’oggetto dell’appalto e alle prestazioni da eseguire, anche in maniera 
prevalente, di quelli stipulati dalle associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro 
comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e di quelli il cui ambito di 
applicazione sia strettamente connesso con l’attività oggetto dell’appalto svolta dall’impresa 
anche in maniera prevalente, nonché garantire le stesse tutele economiche e normative per i 
lavoratori in subappalto rispetto ai dipendenti dell’appaltatore e contro il lavoro irregolare; 

c) garantire le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone 
con disabilità o svantaggiate. 

 
MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 

 
Per prendere parte alla procedura di gara l’operatore dovrà far pervenire nel sistema telematico 
entro il termine del 27.01.2025 ore 12:00, pena l’esclusione, le offerte corredate della 
documentazione richiesta, come precedentemente illustrato. 
La documentazione amministrativa da produrre per la partecipazione alla gara nonché la stessa 
offerta economica dovranno avere la forma di documento informatico e dovranno essere sottoscritte 
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mediante firma digitale e dovranno essere inviate per via telematica con le modalità e in conformità 
a quanto stabilito dalla disciplina di utilizzo del Mercato elettronico. 
L’offerta dovrà avere una validità di 180 giorni dalla sua presentazione. 
Qualora l’operatore economico aggiudicatario non dovesse procedere alla stipula del contratto o 
all’avvio dell’appalto nei termini stabiliti, si procederà alla revoca dell’aggiudicazione, 
all’incameramento della garanzia provvisoria e a nuova aggiudicazione all’operatore economico 
immediatamente successivo in graduatoria. 
 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E ANOMALIA DELL’OFFERTA 

Il presente appalto verrà aggiudicato con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 50, comma 4 
del codice dei contratti. 

 
STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito positivo delle verifiche sul possesso dei requisiti di partecipazione si addiverrà alla stipula del 
contratto, mediante scambio di corrispondenza commerciale. 

 
CONTATTI E COMUNICAZIONI 

 
Tutte le comunicazioni tra la stazione appaltante e l’operatore economico che si rendessero 
necessarie nel corso della presente procedura quali, a titolo esemplificativo, eventuali richieste di 
chiarimenti o di documenti dovranno di regola essere effettuate utilizzando l’apposita posta del 
sistema Sintel. 
Diversamente, verranno effettuate mediante PEC, e comunque mediante le modalità descritte 
dall’art. 90 del d.lgs. n. 36/2023, le comunicazioni contemplate nel suddetto articolo, come ad es. la 
comunicazione di aggiudicazione o di esclusione dall’appalto. 

 
RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO E ACCESSO AGLI ATTI 

Responsabile del progetto è la dott.ssa Lucia Giordani, Responsabile dell’Area Affari Generali. 
L’accesso agli atti è disciplinato dagli artt. 35 e 36 del d.lgs. n. 36/2023. 

 
RICORSI 

 
Avverso gli atti della presente procedura è possibile presentare ricorso al Tribunale amministrativo 
regionale per la Lombardia - Milano cap 20122 città Milano tel. 02760531 fax 0276053215 sito 
internet. 
 

TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

 
L’operatore economico è tenuto a dare attuazione alle disposizioni di cui alla della legge 13 agosto 
2010, 
n. 136 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari. Nello specifico è tenuto a: 

a) utilizzare per tutta la durata del presente appalto uno o più conti correnti accesi presso 
banche o presso la società Poste Italiane S.p.A. dedicati, anche non in via esclusiva, alla 
commessa oggetto del presente capitolato dandone comunicazione alla stazione appaltante; 

b) eseguire tutti i movimenti finanziari inerenti e conseguenti all’esecuzione del presente appalto 
garantendone la registrazione sul conto corrente dedicato, utilizzando esclusivamente lo 
strumento del bonifico bancario o postale ovvero mezzi di pagamento idonei ad assicurare la 
tracciabilità delle transazioni; 
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c) assicurare che ciascuna transazione riporti il codice identificativo della gara (C.I.G.); 
d) comunicare alla stazione appaltante, entro sette giorni dall’accensione dei conti correnti 

dedicati, gli estremi identificativi degli stessi, le generalità e il codice fiscale delle persone 
delegate ad operare su di essi. 

 
RISERVATEZZA 

 
Facendo riferimento all’art. 13 del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del 
Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento 
dei dati personali, si precisa che: 

a) titolare del trattamento è il Comune di Faloppio ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: 
PEC comune.faloppio@pec.provincia.como.it  tel. 031/986100, mail 
segreteria@comune.faloppio.co.it  

b) il Responsabile della protezione dei dati - Data Protection Officer (RPD-DPO) è Sire 
Informatica S.r.l. contattabile al seguente indirizzo di posta elettronica: 
info@sireinformatica.it – PEC info@pec.sireinformatica.it.  

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla 
gara e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto; 

d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui 
sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

e) l’interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2, lett. b), tra cui quello di 
chiedere al titolare del trattamento (sopra citato) l’accesso ai dati personali e la relativa 
rettifica; 

f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di 
Faloppio implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come 
responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati a: i concorrenti che 
partecipano alla gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del decreto legislativo 
n. 36/2023 e della legge n. 241/1990, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla 
legge in materia di contratti pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle 
ipotesi summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti 
dal diritto nazionale o dell’Unione europea; 

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura 
d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura 
medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in 
conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa; 

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente 
sede in Piazza Venezia, n. 11, 00187, Roma – Italia, in conformità con le procedure stabilite 
dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del regolamento (UE) 2016/679. 

 
LA RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI GENERALI 

IL SEGRETARIO COMUNALE 
Dott.ssa Lucia Giordani 

 
Firmato digitalmente ai sensi del d.lgs. 82/2005 
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