C O MUNE D N A V E L L |

PROVINCIA DI L'AQUILA

DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

N, 9 ~ del Reg.

OGGETTO: 1 LEGGE N.241/1990:APPROVAZIONE REGOLAMENTO DISCIPLINA

1995
Da 28 FEBBRAIO 19 DIRITTO ACCESSO AGLI ATTI E RILASCIO COPIE.

L'anno millenovecento novantacingue-——-— il giorno ventotto.. del mese di _febbraio_
alle ore dadici nella solila sala delle adunanze consiliari del Comuna suddatto.
Alla (1) prima convocazione in sessione (2) __straordinaria  partecipata ai Signori

Consiglieni a norma di legge, risultano ail'appeilo nominale:

CONSIGUERI Presact | Assena CONSIGUERI FPressnn | Assem
COLANGELI LIDIA si GAROFALO DOMENICO ST
CIMETTA DOMENICO ST ROSA SONIA | s1
DI FELICE BERARDINO SI TORLONE MARIO ST
DI MARZIO VALENTINO SI TORLONE ROLANDO ST
DI ROSA SANDRO SI TROIANI GIUSEPFE 51
GASBARRI VINCENZO 81
NATARELLI RICCARDO ST
TANZI MARIO SI
TROLONE MASSINO PAOLO ST
TROIANI REMO =N

|
l

Assegnatin. 15 | Presentin. 10
Incarica n. ;¢ Assenti n. g

Risultato legale il numero degli intervenuti assume la presidenza il Signor:
—Lidia Colangeli.in qualits di Sindaco - Partecipa il Segretario comunale Signor
—dott. Lombhardi Comite Giuseppina - Vangono dal Signor Presidente nominati

scrutatori i Signori:

e e ——————————— e ———— e

La seduta @ ____pubblica

{1) Prima o seconda.
2] Orefnaria o stracedinans.
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TIL CONSIGLIO COMUNMALE
CONSIDERATO che 1-art.24 della lecoe n. 241/1990 impone ai
comuni di adottare.tra oli altri.anche il reoolamento per la
disciplina delle moodalité di accesso al documenti amministrativi:
RILEVATD che la Prefettura di L Acuila ha plu valte snlle:i;
tato i comuni inadempienti ad adottare 3 reaolamenti previsti
dalle vioenti disposizioni tra i puali guellp sopra citato:
RITENUTO opportunoc.pertanto.apbrovare i1 reocolamento di cui
trattasi:
VISTO.& tale scopo.lec schema predisposto dall ‘ufficio di
seoreteria. costituito di n. 26 articoli e n. B paoine:
RITENUTD ocoportuno doverlo approvare.dobo ampiea discussione:
ACOUISITO dalla seoretaria comunale il parere favorevole di
legittimite ex art. 53 dellz leaoe n. 142/1990:
VISTI oli artt. 32 e 46 della medesima leooe:
VISTO il wviagente statuto comunale.art. :
con voto unanime espressc per alzata gi mano
DELIBERHAR
1-Di aporovare.come approva.il repolamentoc che disciplina il
dirittc dei cittadini di accesso ai documenti amministrativi.a
norma dell - art. 24 della leooe n. 241/1990,.nell allecato al che &
costituito da n. 2é articoli e n. B pacine.
5-Di inviare copia del predetto reaplamento alla presidenza
del consiglio deil ministri.commissione oer 1’'accessb ai documenti
amministrativi.tramite la Prefettura di L Aguilsa.
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270 E DEI CASI DI ESCLUSIONE DEL DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI

AMMINISTRATIVI.
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CAPO I - NORME GENERALI
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26~-MODULISTICA UTILE PER L'APPLICAZIONE DEL PRESENTE REGOLAMENTO
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CAPO I
NORME - GENERALI

ART. 1 - Oggetto del regolamento.

1. Il presente reanamentd-disuipllna; : -

- le modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritto

di accesso ai documenti amministrativi, in conformita all'art.
24, della legge 7 agosto 1990, n. 241;

- 1l'organizzazione degli uffici per 1'attuazione del diritto di
accesso al sensi dell'art. 22, comma 3, della legge 7 agosto
1990, n. 241;

2. Il presente regolamento tende altresi a disciplinare e
favorire 1l'esercizio del npiritto d'accesso € di informazione dei
cittadini" come previsto dall'art. 7, commi 3, 4 € 5 della legge
8 giugno 1990, n. 142 e dallo Statuto comunale.

ART. 2 - Ambito di applicazione.

1. Il presente regolamento trova applicazione, in quanto
applicabile, anche nei confronti delle amministrazioni controlla-
te o vigilate dal Comune, guando non si siano date un proprioc
regolamento, nonché dei concessionari di pubblici servizi.

2. Il diritto di accesso ai documenti amministrativi e
esercitato da chiunque vi abbia un interesse Pper la tutela di
situazioni giuridicamente rilevanti secondo le modalita stabilite
dal presente regolamento. ¥

3. Il diritto di accesso si esercita, con riferimento agli
atti del procedimento, & anche durante il corso dello stesso, nei
confronti di questo Comune competente a formare 1'atto conclusivo
o a detenerlo stabilmente.

4. Il diritto di accesso s'intende realizzato con la pub-
plicazione, il deposito o altra forma di pubblicita, comprese
quelle attuabili mediante strumenti informatici, elettronici e
telematici, dei documenti cui sia consentito l'accesso, secondo
le modalita stabilite dal presente regolamento.

cAPO I
MODALITA' PER L'ACCESSE0
ART. 3 - pubblicazione degli atti.

1. Quando la legge © lo speciale regolamento comunale non la
disciplina diversamente per altri scopi, la pubblicita degli
atti, ai fini del diritto di accesso, i intende realizzata con
la pubblicazione dell'atto all'albo pretorio comunale per 15
giorni consecutivi.

ART. 4 - Accesso informale.

1. Il diritto di accesso =i esercita in via informale me-
diante richiesta, anche verbale, all'ufficio comunale competente
a formare l'atto conclusivo di procedimento o a detenere stabil-
mente.
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2. L'interessato deve indicare gli -estremi del documento
oggetto della richiesta, ovvero gli elementi che ne consentanc
1'individuazione, specificare e, Ove occorra, comprovare 1'inte-
resse connessc all'oggetto della richiesta, “far constare della
propria identita e, ove occu.Ta, dei'prcpri-pnteri_zappresentati-
vi. - - H s
3. La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita,
& accolta mediate indicazione della pubblicazione contenente le
notizie, esibizione del documento, estrazione di copie, ovvero
altra modalita idonea.

ART. § - Procedimento di accesso formale.

1. Qualora non sia possibile 1l'accoglimento immediato della
richiesta in via informale, ovvero sorggno dubbi sulla legittima-
zione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri rap-
presentativi, sulla sussistenza dell'interesse alla stregua delle
informazioni e delle documentazioni fornite o gull'accessibilita
del documentc, il richiedente & invitato contestualmente a pre-
sentare istanza formale. :

5. Al di fuori dei casi indicati al comma 1, il richieden-
te pud sempre presentare richiesta formale, di cui l'ufficio &
tenuto a rilasciare ricevuta.

3. Al procedimento di accessc formale si applicano le
disposizioni contenute nei commi 2 e 3 dl precedente art. 4.

ART. 6 - Esame dei documenti - Rilascio di copie.

1. L'esame dei documenti & gratuito.

2. Per il rilascio delle copie deil documenti trovera appli-
cazione, in relazione al disposto dell'art. 25, .comma 1, della
legge 7 agosto 1990, n. 241, la speciale tariffa che la Giunta
comunale approvera tenende conto dei seguenti elementi di princi-
pio:

a) rimborso costi di riproduzione:

-per ogni foglio fino a cm. 21 X 29,70;
-per ogni foglio di dimensione superiore;

pb) diritti di ricerca per ogni documento:

-dell'anno corrente;
-dell'ultimo decennio;
-pltre il decennio;

c) diritti di visura;
salve le disposizioni vigenti in materia di bollo.

3. I diritti di cui al comma 2 nonché il fondo spese per
eventuali bolli saranno riscossi dall'ufficio economato nel
riepettoc della procedura prevista dallo speciale "Regolamento
comunale per il servizio di economato".
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/hR'I'. 7 - Richiesta di accessoc’ - contenuto.
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1. La richiesta di accesso, diversa da gquella verbale,
dovra essere fatta a mezzo di modulo fornito gratuitamente

dall'Amministrazione. . W e i b ALE B
2. La richiesta, in ogni casoc, deve contenere gli elementi

indicati dall'art. 4.

ART. 8 = Presentazione della richiesta formale.

1. La richiesta formale per la presa visione ed il rilascio
delle copie dei documenti dovra essere presentata all'Ufficio
Protocollo Generale.

2. Il responsabile dell'Ufficio Protocollo Generale subito
dopo averla protocollata, di volta in volta, la trasmettera per
l1'ulteriore corso, al Segretario.

3. La domanda si intende limitata al documento richiesto
ed eventualmente ai suoi allegati facenti parte integrante di
esso.

4. Potra essere fatta unica domanda per documenti ricondu-
cibili allo stesso procedimento e, contestualmente, dovra essere
costituito il fondo spese previsto dall'art. 6.

5. La richiesta formale presentata erroneamente & immedia-
tamente trasmessa all'amministrazione competente. Di tale tra-
smissione & data comunicazione all'interessato.

6. L'ufficio di segreteria comunale curera le relazioni

con il pubblico fornendo tutte le informazioni sulle modalita di

esercizio del diritto di accesso e sui relativi costi.
ART. 9 - Termini per la conclusione del procedimento di accesso.

1. Il procedimento di accesso deve concludersi nel termine
di trenta giorni a norma dell'art. 25, comma 4, della legge 7
agosto 1990, n.241, decorrenti dalla presentazione, al protocollo
generale, della richiesta o dalla ricezione della medesima
nell'ipotesi disciplinata dal comma 5 del precedente art. 8.

5. Ove la richiesta sia irregolare o incompleta l'ufficio,
entro 10 giorni, & tenuto a darne comunicazione al richiedente
con raccomandata con avviso di ricevimento od altro mezzo idoneo
ad accertare la ricezione. Il termine del procedimento ricomincia
a decorrere dalla presentazione della richiesta perfezionata.

ART. 10 - Responsabilitd del procedimento di accesso.

1. Responsabile del procedimento di accesso & il Segretario
Comunale in quanto dirigente dell'unita organizzativa competente
a formare l'atto od a detenerlo stabilmente. Nel caso di atti
infraprocedimentali, responsabile del procedimento &, parimenti,
il Segretaric Comunale o il Sindaco a seconda delle competenze

" all'adozione dell'atto conclusivo in relazione alle disposizioni

della legge n. 142/1990 e con rinvio alla propria deliberazione
esecutiva n. 16 del 30/4/1992: "L. n.241/1990: determinazione

. aree di attivita, quindi imputazione di responsabilita e termini

dei procedimenti amministrativi".
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/ ART. 11 - Accoglimento della richiesta e modalitid di accesso.
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1. L'atto di accoglimento della richiesta di accesso con-
tiene 1'indicazione dell'ufficio, completa della sede, presso cui
riyolgersi, nonché di un cong-uo nerindn .di. tempo. _ comunque non
inferiore a guindici giorni, per prendere visione dei documenti o
per ottenerne copia.

2. L'accoglimento della richiesta di accesso a un documento
comporta anche la facoltd di accesso agli altri documenti nello
stesso richiamati e appartenenti al medesimo procedimento, fatte
salve le eccezioni di legge o di speciali regolamenti.

3. L'esame dei documenti avviene presso l'ufficio indicato
nell'atto di accoglimento della richiesta, nelle ore di ufficio,
alla presenza, ove necessaria, di personale addetto.

4. Salva comungue l'applicazione delle norme penali, &
vietato asportare i documenti dal luogo presso cui sono dati in
visione, tracciare segni su di essi o comungue alterarli 1in
qualsiasi modo.

5. L'esame dei documenti & effettuato dal richiedente o da
persona da lui incaricata, con l'eventuale accompagnamento di
altra persona di cui vanno specificate le generalita, che devono
poi essere registrate in calce alla richiesta. L'interessato pud
prendere appunti e trascrivere 1n tutto o in parte i documenti

presi in visione.
ART. 12 - Divieto di presa visione dei provvedimenti originali.

1. Al fine di assicurare la diligente conservazione degli
atti, & fatto divieto, in 1linea di massima, di consentire 1la
visione degli originali.

5. Solo in casi eccezionali, sotto la diretta responsabili-
ta del Segretario ed in costante presenza di persona di sua
fiducia, potra essere consentita la visione degli atti originali,
con gli accorgimenti di cui al precedente art. 11, comma 3.

ART. 13 - Responsabilitd a carico dei cittadini.

1. Il cittadino che danneggi, distrugga, perda o sottragga
un documento affidatogli per la visione, risponde dei danni
eventualmente arrecati al Comune, oltre a rendersi passibile di
denuncia penale ai sensi dell'art. 351 c.p. (viclazione della
pubblica custodia di cose).

CAPO III
MISURE ORGANIZZATIVE

ART. 14 - Costituzione dell'Ufficic per l'accesso.

1. Al fine di assicurare la massima trasparenza all'attivi-
tad amministrativa, pud essere costituito, in senc alla segreteria
e sotto la diretta responsabilitad del Segretario, 1'""ygfficio" per
la visione dei provvedimenti da parte dei cittadini.



2. I1 detto ufficic, se istituito, sara concretamente
organizzato dal cCapo dell 'Amministrazione con tempestivo provve-
dimento nel guale saranno indicati:
1-il locale o i locali in cui saranno depositati i prov-
vedimenti per la libera visione dei cittadini;
2-le attrezzature ed i prhili mesri * disposizione; -
3-le generalita del funzionario o dei funzionari preposti
al servizio;
4-ogni altro elemento necessario per agevolare il soddi-
sfacimento delle richieste dei cittadini.
3. Tutti i cittadini possono liberamente accedere al detto
ufficio durante l'orario di apertura al pubblico.

ART. 15 - Costituzione della raccolta dei documenti per la vi-
sione da parte dei cittadinmi.

1. L'ufficic se costituito a norma del precedente art. 14
curera la formazione di distinte raccolte, parallele a guelle
degli originali, dei seguenti documenti:

a) tutti i regolamenti comunali nel testo in vigore,
tutti gli strumenti urbanistici ed i piani commercia
iy

b) le tariffe delle imposte e tasse;

c) le deliberazioni del Consiglio;

d) le deliberazioni della Giunta;

e) le ordinanze, le concessioni, le autorizzazioni e le
licenze.

2. I1 detto ufficio curera, altresi, ai fini dell'acces-

so, la raccolta delle leggi, del regolamenti e delle circolari
richiamate nei documenti interessati all'accesso.

ART. 16 - Procedure per la costituzione della raccolta dei
documenti.

1. La raccolta dei documenti di cui al precedente art. 15
saria costituita dagli atti di cui alle lettere a) e b) e da tutti
gli altri elencati nel precedente art. 15 posti in essere dal
giorno di entrata in vigore del presente regolamento.

2. Per lo scopo, l'ufficio di segreteria disporra affin-
ché, contestualmente alla consegna dei documenti di cui al prece-
dente articolo per la pubblicazione all'Albo Pretorio o per la
notifica, ne venga depositata copia nell'ufficio di cui al prece-
dente art. 14.

3. I detti documenti, appena depositati e sistemati nelle
corrispondenti raccolte, a prescindere da gqualsiasi altra forma-
1ita, sonoc a disposizione dei cittadini ai sensi del presente
regolamento.

4. Le raccolte potranno essere estese, con provvedimenti
del Capo dell'Amministrazione, agli atti precedentl, in assenza
della raccolta dei detti atti la visione saré assicurata presso
gli uffici comunali che stabilmente 1li detengono.



ART. 17 - Procedura per 1la Presa visione dei documenti.
Atti relativi alle concessioni edilizie.

1. La presa visione dei documenti di cui al precedente
art. 15 sara fatta direttamente dai cittadini senza alcuna forma-

- B

2. Per la presa visione dei documenti eventualmente non
compresi nella detta raccolta i cittadini dovranno fare richiesta
verbale e sara cura dell'ufficio aderire con ogni possibile
sollecitudine alla richiesta.

3. Il funzionario che riceve la richiesta ne prendera
nota in apposito modulo Prestampato che sottoporra al visto del

Segretario e del Sindaco.
4. Di guesti ultimi documenti ne dovra essere assicurata

la visione entroc il secondo giorno non festivo.

5. La libera presa visione degli atti relativi alle
concessioni edilizie sara assicurata nel rispetto dell'art. 31,
comma 9, della legge 17 agosto 1942, n. 1150 e successive modifi-
cazioni ed aggiunte.

ART. 18 - Rilascio degli estratti in luogo delle copie.

1. E' data facolta, agli interessati, di richiedere, in
luogo delle copie integrali, gli estratti dei documenti.

2. Tuttavia, tenuto conto che, di norma, vengono rila-
sciate fotocopie, gli estratti dovrannc in ogni caso essere
relativi a pagine intere e comprendere la prima e l'ultima pagina
del documento. )

3. Delle pagine omesse dovra essere fatto cenno prima
della copia conforme.

CAPO IV
DISCIPLINA DEI CASI D'ESCLUSIONE

ART. 19 = Documenti amministrativi sottratti all'accesso.

1. Sono sottratti all'accesso i documenti amministrativi
previsti dall'art. 8, comma 5, del D.P.R. 27 giugno 1992, n. a5z,
nonché tutti quei documenti ai quali il divieto di accesso &
previsto dalla legge o dai regolamenti.

2. Sono altresi sottratti all'accesso o rientranti
nell'istituto del differimento di cui all'art. 20:

a) gli atti relativi alleo svolgimento dei concorsi fino a

quando non sard approvata la graduatoria finale;

b) gli atti relativi all'istruttoria di gare di appalto
fino a guando non sard dato corso all'aggiudicazione;

€) i fascicoli persconali dei dipendenti per la sola parte
relativa alla loro sfera strettamente personale;

d) quando i documenti riguardino la vita privata o 1la
riservatezza di persone fisiche, di persone giuridiche
gruppi, imprese o associazioni, con particolare riferi
mento agli interessi epistolare, sanitario, professio-
nale, finanziario, industriale e commerciale di cui
siano in concreto titeolari ancorché i relativi dati
siano forniti all'amministrazione dagli stessi sogget-




ti cui si riferiscono. Deve comungue essere garantita
al richiedenti la visione degli atti dei procedimenti
amministrativi la cui conoscenza sia necessaria per
curare o per difendere i loro stessi interessi giuri-
dici.

3. Trovano applicazione gli artt. 21 e 22 del D.P.R. 30
settembre 1963, n. 1409.

ART. 20 - Non accoglimentoc della richiesta - Differimento.

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento dell'ac-
cesso richiesto in via formale sono motivati, a cura del respon-
sabile del procedimento di accesso, con riferimento specifico
alla norma che 1i disciplina, alle circostanze di fatto per cui
la richiesta non pud essere accolta cosi come proposta.

2-I1 differimento dell'accesso & disposto ove sia neces-
sario assicurare una temporanea tutela agli interessi di cui al
precedente art. 19, o per salvaguardare esigenze di riservatezza,
eventualmente anche dell'amministrazione, specie nella fase
preparatoria dei provvedimenti in relazione a documenti la cui
conoscenza possa compromettere il buon andamento dell'azione
amministrativa.

3. L'atto motivateo che dispone il differimento dell'ac-
cesso ne indica la durata.

4. I provvedimenti di cui al Presente articolo sono di
esclusiva competenza del Sindaco o del Segretario Comunale.

CAPO V
DISPOSIZIONI FINALE

ART. 21 - Richiesta di accesso di portatori di interessi pubbli-
ci e diffusi.

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto di accesso
di cui al presente regolamento si applicano, in quanto compatibi-
1li, alle amministrazioni, associazioni e comitati portatori di
interessi pubblici o diffusi.

ART. 22 - casi non previsti dal presente regolamento.

1. Per i casi non previsti dal presente regolamento, cosi
come per tutte le procedure non disciplinate, troveranno applica-
zione le norme al momento vigenti per le Amministrazioni statali.

ART. 23 - Norme abrogative,

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamento sono
abrogate tutte le norme con esso contrastanti.



ART. 24 - Entrata in vigore del presente regoclamento.

1. Il presente regolamento entrerd in vigore dopo
l'espletamento del controllo da parte del competente organo
regionale di controllo (CO.RE.CO.}e la sua ripubblicazione
2il'alks prcotorio comunale per 15 gicoiii eensecutivi munito degli
estremi della deliberazione di approvazione e del provvedimento
di esame da parte del CO.RE.CO., con la contemporanea pubblica-
zione, all'albo pretorio e in altri luoghi consueti, di apposito
manifesto annunciante detta affissione.

ART. 25 - Pubblicita del regolamento.

1. Copia del presente regclamento, a norma dell'art. 22
della legge 7 agosto 1990, n. 241, sara tenuta a disposizione del
pubblico perché ne possa prendere visione in qualsiasi momento.

ART. 26 - Modulistica utile per l'applicazione del presente
regolamento.

1. Al fine di facilitare gli operatori negli adempimenti
di competenza per la puntuale applicazione delle norme e di
ridurre al minimec il numeroc delle operazioni materiali occorren-
ti, gli uffici dipendenti faranno uso di modulistica appositamen-
te approntata.

IL SINDACO

LA SEGRETARIA COMUNALE
F.to (Dott.ssa Giuseppina Lombardi Conite)

Aoz
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Da atto che il responsabile del servidio finanziario ha reso, sul pressnts provvadimento, I'attestazione della relativa copertura
finandarna come prescritto-dall’'Art: 55, comma 5- della-legger T42/90L 7
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Il Segretario comunale IL PRESIDENTE Il Consigliers anziano
F.TO LOMBARDI COMITE GIUSEPPINA © F.TO COLANGELI LIDIA
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1| Segretario Comunale, visti gli atti d’ufficio, per ogni singolo adempimenta relativa alla presente deliberaziona
ATTESTA

Adempimento L Data Firma
TR EL
E stata affissa al'Albo Pretorio comunala il gioma . 921 Y 9] e L
(Art. 47, comma 1 - L. 142/90) = éﬂfﬂcﬂ
o
La pubblicazions si & protratta per _ gg. consecutivi dal ,_’,.rf___
al (Art. 47, comma 1 - L. 142/30)
E stata trasmessa, con lettera n. - , in data Jess / ey
o e LA 2
al Co.ReCo. (Art. 45, comma 1 - L. 142/90) LY i . ;{“ﬁ—g’f}'

E divenuta esacutiva il giomo

:[ perché dichiarata immediatamente esequibile. (Art, 47, comma 2 -
L. 142/90)
D parché decorsi 20 gq. dalla ricezione da pane del Co.Re.Co.;
J dell'atto senza che sia stata comunicata |'adozione di provvedimento
di annullamento né siano stat richiesti chiariment od elementi inte-

grativi;

(] deqgii element! integrativi o chiarimenti, richiesti dal Ca.Re.Co. con nota
m. del ad inyiati in data
con nota n. senza che sia stata comunicata l'adozione di

provvadimento di annuilamento;
[:! avendo il Co.Re.Co. comunicato, con nota n.

in data di non avera riscontrato vizi di legittimita. =

E stata annuilata con provvedimento del Co.Re.Co. n. ;
in data

CCMUME DI MAVELLI

Per cania cenferme =il'originzle per

uso onaminioireis 2.

Mavelli, i _.oociipme
1L SE0acin




