
 COMUNE DI SALISANO - UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI - ISTRUZIONE - SERVIZI SOCIALI D.Lgs. 33/2013 art. 35 c.1 e 2

DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO 
(BREVE DESCRIZIONE)

RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO RESPONSABILE DEL 
DELL'ISTRUTTORIA - NOME DEL 

RESPONSABILE RECAPITO 
TELEFONICO - MAIL

UFFICIO RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO (OVE DIVERSO 
DALL'UFFICIO RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA) - NOME DEL 
RESPONSABILE -RECAPITO 

TELEFONICO - MAIL

MODALITÀ PER OTTENERE LE 
INFORMAZIONI RELATIVE AI 

PROCEDIMENTI IN CORSO CHE  
RIGUARDANO IL CITTADINO

TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

EVENTUALE OPERATIVITA' DI 
SILENZIO-ASSENSO, SILENZIO-

DINIEGO, DIA, SCIA ECC.

STRUMENTI DI TUTELA, 
AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE 

A FAVORE DELL'INTERESSATO 

EVENTUALE  LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE 
DEI PAGAMENTI EVENTUALMENTE 

NECESSARI 

MODALITÀ DI AVVIO DEL 
PROCEDIMENTO

(UFFICIO/DI PARTE)

  IL NOME DEL SOGGETTO, OVE 
DISPONIBILE,  A CUI È ATTRIBUITO IN 

CASO DI INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO - RECAPITO 

TELEFONICO - MAIL

MODALITÀ DI ATTIVAZIONE DI 
ATTIVARE TALE POTERE

MODULISTICA PREVISTA PER LA 
PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA DI 

PARTE 

DENOMINAZIONE UFFICIO CUI 
INOLTARE LA RICHIESTA DI 

INFORMAZIONI - ORARI - RECAPITO 
TELEFONICO - MAIL

Cancellazioni per emigrazione ad altro Comune
DPR n. 223 30.5.1989, Legge n. 1228/1954, 

Circolare Ministero dell'Interno n. 9 del 27.04.2012 

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465029

2 giorni lavorativi dalla ricezione della pratica dall'altro 
Comune

NO D'ufficio, su attivazione di altro Comune

Cancellazioni per irreperibilità
Legge n. 1228/1954, DPR n. 223/1989, Legge n. 

5/2012, circolari ministeriali 

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465030

Un anno dall'avvio del procedimento NO Su segnalazione di uffici pubblici o privati

Cancellazioni di stranieri per mancato rinnovo della 
dichiarazione di dimora abituale

Legge n. 5/2012, Legge n. 94/2009, DPR n. 
223/1989, Legge 1228/1954 

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465031

30 giorni dalla ricezione dell'invito a rendere la prescritta 
dichiarazione

NO D'ufficio

Cancellazioni di stranieri per trasferimento di residenza 
all'estero

DPR n. 223/1989, Legge n. 5/2012
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465032

2 giorni lavorativi, con conferma o eventuale annullamento 
entro 45 giorni

NO D'ufficio

Iscrizioni all'Anagrafe della Popolazione Residente Legge n. 1228/1954, DPR n. 223/1989 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465033

Sì, trascorsi 45 giorni dalla dichiarazione di 
residenza

D'ufficio

Cambio di abitazione all’interno del Comune Legge n. 1228/1954, DPR n. 223/1989 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465034

Sì, trascorsi 45 giorni dalla dichiarazione di 
residenza

D'ufficio

Rettifiche delle generalità richieste da stranieri DPR n. 223/1989, DM 18.12.2000
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465035

NO Istanza di parte 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465029

Rilascio certificazioni anagrafiche richieste allo 
sportello

DPR n. 223/1989
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465036

NO Istanza di parte 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465030

Autenticazione di copie, foto e sottoscrizioni DPR n. 445/2000 e leggi speciali
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465037

NO Istanza di parte 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465031

Rilascio e proroga della carta d’identità cartacea TULPS n. 773/1931, circolari ministeriali 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465038

Immediato NO Istanza di parte (verbale)
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465032

Prenotazione, inserimento della richiesta ed eventuale 
consegna della Carta d'identità Elettronica

TULPS n. 773/1931, circolari ministeriali  
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465039

La carta d'identità elettronica è spedita direttamente 
all'indirizzo di residenza, ad altro domicilio o consegnata al 

Comune in 6 giorni lavorativi dal Poligrafico/Zecca dello 
Stato

NO Istanza di parte (verbale) o prenotazione
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465033

Variazioni anagrafiche a seguito di nascita, morte, 
matrimonio

Legge n. 1228/1954 DPR n. 223/1989 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465040

NO Istanza di parte (verbale)
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465034

Rilascio certificazioni di stato civile DPR n. 396/2000
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465041

Immediato (salvo per certificazioni storiche) NO Istanza di parte (verbale)
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465035

Dichiarazione di nascita e morte e loro iscrizione nei 
registri

DPR n. 396/2000
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465042

NO D'ufficio

Pubblicazioni di matrimonio DPR n. 396/2000
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                

5 giorni NO D'ufficio

Trascrizione atti di nascita, matrimonio e morte 
provenienti da altri comuni

DPR n. 396/2000
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465044

NO D'ufficio

Rettifiche atti per errori materiali di scritturazione DPR n. 396/2000
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465045

30 gg. dalla data in cui l'errore è stato riscontrato o 
segnalato

NO D'ufficio

Presidenti di seggio elettorale - Aggiornamento albo Legge n. 53/1990
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465046

Domande entro il 31/10 di ogni anno. Aggiornamento entro 
febbraio

NO D'ufficio

Scrutatori di seggio elettorale – Aggiornamento albo Legge n. 95/1989 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465047

Domande entro il 30/11 di ogni anno. Aggiornamento entro 
il 31 gennaio

NO D'ufficio

Rilascio rilascio, rinnovo, aggiornamento e duplicato 
della tessera elettorale

DPR n. 299/2000
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465048

NO D'ufficio

Revisione dinamiche: iscrizioni e cancellazioni liste 
elettorali

DPR n. 223/1967
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465049

NO D'ufficio

Revisioni semestrali: iscrizione leva elettorale, 
cancellazioni per irreperibilità

DPR n. 223/1967
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465050

NO D'ufficio

Attività connesse alla modifica dei procedimenti 
ordinari, ad attività di riorganizzazione e alle 
disposizioni emergenziali per l'epidemia da Covid-19

D.L. 13/2020, D.L. 18/2020 (conv. L. 27/2020), D.L. 
23/2020, D.L. 30/2020, D.L. 34/2020

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465051

Termini connessi alle singole misure emergenziali NO D'Ufficio

Procedimenti straordinari connessi a misure 
emergenziali per la cittadinanza in base alle 
disposizioni emergenziali legate all'epidemia da Covid-
20

D.L. 13/2020, D.L. 18/2020 (conv. L. 27/2020), D.L. 
23/2020, D.L. 30/2020, D.L. 34/2021

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465052

Termini connessi alle singole misure emergenziali NO Di parte

MODALITÀ PER OTTENERE LE 
INFORMAZIONI RELATIVE AI 

PROCEDIMENTI IN CORSO CHE  
RIGUARDANO IL CITTADINO

TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

EVENTUALE OPERATIVITA' DI 
SILENZIO-ASSENSO, SILENZIO-

DINIEGO, DIA, SCIA ECC.

STRUMENTI DI TUTELA, 
AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE 

A FAVORE DELL'INTERESSATO 

EVENTUALE  LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI 
PAGAMENTI EVENTUALMENTE NECESSARI 

MODALITÀ DI AVVIO DEL 
PROCEDIMENTO

(UFFICIO/DI PARTE)

  IL NOME DEL SOGGETTO, OVE 
DISPONIBILE,  A CUI È ATTRIBUITO IN 

CASO DI INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO - RECAPITO 

TELEFONICO - MAIL

MODALITÀ DI ATTIVAZIONE DI 
ATTIVARE TALE POTERE

MODULISTICA PREVISTA PER LA 
PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA DI 

PARTE 

DENOMINAZIONE UFFICIO CUI 
INOLTARE LA RICHIESTA DI 

INFORMAZIONI - ORARI - RECAPITO 
TELEFONICO - MAIL

Concessione di vantaggio economico
Regolamento per la concessione di sovvenzioni, 

contributi, vantaggi economici

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465052

30 gg. Ricorso al TAR o al Presidente della Repubblica

Concessione di patrocinio
Regolamento per la concessione di sovvenzioni, 

contributi, vantaggi economici

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465053

30gg. Ricorso al TAR o al Presidente della Repubblica

Comunicazione ai beneficiari esito della richiesta di 
concessione in uso di bene immobile comunale

Regolamento per la concessione di sovvenzioni, 
contributi, vantaggi economici

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465054

30 giorni consecutivi dall'esecutività del provvedimento di 
concessione

Ricorso al TAR o al Presidente della Repubblica

Procedura di gara d'appalto per il servizio di mensa 
scolastica

D. Lgs. n. 50/2016
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465055

90 gg. Ricorso al TAR o al Presidente della Repubblica

Affidamento in economia per il servizio di 
accompagnamento e trasporto scolastico

D.Lgs. n. 50/2016, Regolamento comunale per i 
lavori, le forniture e i servizi

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465056

60 gg. Ricorso al TAR o al Presidente della Repubblica

Iscrizione al servizio di trasporto scolastico Regolamento del servizio di trasporto scolastico
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465057

60 gg. Dalla scadenza dell'avviso pubblico Ricorso al TAR o al Presidente della Repubblica

Iscrizione al servizio mensa scolastica D.M. 18/12/1975
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465058

60 gg. Ricorso al TAR o al Presidente della Repubblica

Domanda di agevolazione sui servizi scolastici
Regolamento per la concessione di agevolazioni 

di natura economica

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465059

60 gg. Dallo specifico avviso Ricorso al TAR o al Presidente della Repubblica

Assistenza domiciliare D.Lgs. n. 267/2000 e L.R. 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465060

30 gg. no

Assistenza economica L.R. 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465061

30 gg. no

Contributi economici per minori in affido L.R. 
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465062

30 gg. no

Assistenza educativa D.Lgs. n. 267/2000, L.R. ...............
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465063

30 gg. no

Assistenza specialistica per alunni portatori di handicap D.Lgs. n. 267/2000, L.R. ...............
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465064

30 gg. no

Bonus elettricità Delibera ARG/elt n. 117/2008.
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465065

20 gg. no

Bonus acqua
D.P.C.M. 13 ottobre 2016,  art. 60 L. n. 221/2015, 

D.Lgs. n. 147/2017

UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465066

no

Bonus gas Delibera ARG/gas n. 88/2009.
UFFICIO DEMOGRAFICI                                               
E- mail: info@comune.salisano.ri.it                                
Tel 0765/465067

no

Se istanza di parte

 Istruzione, servizi sociali 


