Premesso che

COMUNE DI TRENTOLA DUCENTA

Provincia di Caserta \

AREA LL.PP. - MANUTENTIVA

OGGETTO: NOMINA RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO

DETERMINAZIONE DEL DIRIGENTE
Interno n./OZ/ del 20/ /2 /20/2,
Generale n.p3 _ del 02 -0 LM%

e larecente Legge 35/2012 contiene sostanziali modifiche in tema di procedimento amministrativo;

e il servizio Lavori Pubblici, ai sensi della D.G.C. n°166 del 12/10/2012 e della D.G.C. n°169 del
18/10/2012, contempla le seguenti attivita:

o

o 0O 0 O

O O 0O 0 O

lavori pubbilici:
= programmazione, progettazione e direzione dei lavori pubblici;
= affidamento di incarichi professionali esterni;
»  procedure di affidamento dei lavori pubbilici;
= gestione delle convenzioni e dei contratti;
= opere di urbanizzazione a carico di privati;
= pareri tecnici, rapporti con altri enti;
= gestione richieste risarcimento danni connesse alle strade del patrimonio comunale
in sinergie con I'ufficio contenzioso;
patrimonio;
ambiente;
espropriazioni;
manutenzione:
= strade e viabilita;
s verde pubblico;
= pubblica illuminazione;
= patrimonio comunale;
= edifici scolastici;
decoro urbano:
= progettazione e realizzazione di piccoli interventi di riqualificazione e manutenzione
straordinaria;
autorizzazioni per la manomissione del suolo pubblico;
servizi cimiteriali e concessioni cimiteriali;
assistenza tecnica per 'allestimento di mostre, fiere ed iniziative pubbliche in genere;
assistenza e logistica per servizi elettorali;
inventario;



o gestione locazioni.
visto

¢ il Decreto Sindacale n°34 del 23/10/2012;

¢ laD.G.C. n°50 del 28/03/2012;

la D.G.C. n°166 del 12/10/2012 e la D.G.C. n°169 del 18/10/2012;
il D.Lgs. 267/2000;

la Legge 35/2012;

tenuto conto

¢ che l'art. 5, comma 1 della legge n. 241/1990 stabilisce che il responsabile di ciascuna unita
organizzativa provvede ad assegnare a sé o ad altro dipendente addetto all'unita la responsabilita
della istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento nonché,
eventualmente, dell'adozione del provvedimento finale;

considerato

e che in relazione al quadro generale dei procedimenti amministrativi sviluppati dall’area Lavori
Pubblici-Manutentiva & opportuno che il Responsabile mantenga a se le competenze relative a:

o lavori pubblici:
=  programmazione, progettazione e direzione dei lavori pubblici;
» affidamento di incarichi professionali esterni;
= pareri tecnici, rapporti con altri enti;

O espropriazioni;

o decoro urbano:
= progettazione e realizzazione di piccoli interventi di riqualificazione e manutenzione
straordinaria;
O autorizzazioni per la manomissione del suolo pubblico;
O concessioni cimiteriali;
o assistenza tecnica per I'allestimento di mostre, fiere ed iniziative pubbliche in genere;
o assistenza e logistica per servizi elettorali;

dato atto

e che l'individuazione del Responsabile del Servizio, che assumera conseguentemente la qualita del
responsabile del procedimento, anche ai fini di quanto previsto dall’art. 7 della Legge n. 241/90,
viene fatta dal Responsabile dell’area sulla base dei seguenti elementi:

O servizi gia assegnati negli anni precedenti, previo accertamento del positivo rendimento e
svolgimento di tutta lattivita connessa, nellambito delle funzioni e del ruolo di
competenza;

o posizioni economiche di cui all’Allegato D, come integrato e modificato dalla D.G.C. n°169
del 18/10/2012;

richiamata

e lal.241/1990, come modificata dalla L. n. 15/2005 avente ad oggetto "nuove horme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi" in particolare gli
artt. 4 e seguenti del CAPO Il "Responsabile del procedimento";

considerato

e che, in base al Regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi ciascun responsabile di
settore provvede ad assegnare a se stesso o ad altro dipendente addetto alla specifica unita
organizzativa, la responsabilitd dell'istruttoria, del procedimento e di ogni altro adempimento
relativo ai singoli procedimenti;



dato atto
¢ che il responsabile del procedimento:
o valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i requisiti di legittimazione ed i
presupposti che sono rilevanti per I'emanazione del provvedimento;

o accerta d'ufficio i fatti disponendo il compimento degli atti necessari, e adotta ogni misura
per l'adeguato e sollecito svolgimento dell'istruttoria. In particolare, pud richiedere il
rilascio di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete e pud esprimere accertamenti
tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali;

propone l'indizione della conferenza dei servizi di cui all'art. 14 della Legge 241/90;

cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi e dai
regolamenti;

trasmette gli atti all'organo competente per I'adozione;
adempie ad ogni atto e attivita a lui demandata dalle leggi o dai regolamenti comunali in
vigore;

visto

e che inforza all’Area LL.PP.-Manutentiva risulta il seguente personale:

o Cerullo Antonio: istruttore (ctg C1);

o Fabozzi Agostino: esecutore (ctg B5);

o Panella Giorgio: istruttore (ctg C5);
preso atto

e che rientrano nella competenza del responsabile del procedimento:

o la partecipazione alle commissioni di gara relative all'aggiudicazione di contratti di
competenza del servizio;

o [listruttoria, ivi compresa la predisposizione, delle proposte di deliberazione e delle
determinazioni;

la comunicazione di avvio del procedimento;
ogni altro compito individuato nel decreto di attribuzione della responsabilita del servizio;
il rispetto dei termini di legge e/o di regolamento per gli adempimenti di competenza;

DETERMINA

e di assegnare, a partire dal 02 dicembre 2012, parte delle competenze e delle funzioni inerenti il
ruolo di Responsabile dei procedimenti, come di seguito specificate:
SERVIZIO RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO
Lavori Pubblici Panella Giorgio
= predisposizione di atti per affidamento di
incarichi professionali esterni;
= predisposizione di atti per procedure di
affidamento dei lavori pubblici e
partecipazione alle commissioni di gara;
»  assistenza al RUP e alla D.L. {quando interna)
nella gestione de dei contratti;
= assistenza per la tenuta delle fatture dei lavori
e assistenza al Dirigente per la predisposizione




dei relativi atti di liquidazione;

= assistenza al Dirigente per pareri tecnici,
rapporti con altri enti.

Assistenza al Dirigente per:

= |allestimento di mostre, fiere ed iniziative
pubbliche in genere;

= |ogistica per servizi elettorali;

= gestione locazioni.

Lavori Pubblici:

»  gestione richieste risarcimento danni connesse
alle strade del patrimonio comunale in sinergie
con l'ufficio contenzioso;

= collaborazione col dirigente e col sig. Panella
Giorgio nella;

o predisposizione di atti {Bandi e Disciplinari
di Gara) per procedure di affidamento dei
lavori pubbilici;

o gestione richieste risarcimento danni
connesse alle strade del patrimonio
comunale in sinergie con [lufficio
contenzioso.

Ambiente:

= tenuta dei formulari;

= atti amministrativi per la corretta gestione
della raccolta dei RSU;

= attivita di monitoraggio della raccolta
differenziata;

= trasmissione dei dati della raccolta
differenziata e cura degli atti relativi alla
tracciabilita dei rifiuti.

Manutenzione (sopralluoghi, rapporto con le
imprese esecutrici, assistenza al Dirigente per
Iistruzione di atti contabili):

= degli edifici scolastici.

Acquisti di beni e servizi attraverso gli strumenti
gestiti da Consip S.p.a. e dalle Centrali Regionali di
Committenza.

Tenuta delle fatture e dei documenti contabili per
servizi di fornitura di energia elettrica e gas nonché
assistenza al Dirigente per la predisposizione dei
relativi atti di liquidazione.

Gestione delle forniture di beni e servizi sul portale
www.acquistinretepa.it.

Assistenza al dirigente per:

®  autorizzazioni per la manomissione del suolo
pubblico;

= comminazione delle sanzioni amministrative
per danni al Patrimonio;

= concessioni cimiteriali;

= gestione contratti di fornitura idrica.

REGISTRAZIONE E SMISTAMENTO DELLA
CORRISPONDENZA IN INGRESSO (SIA ESTERNA CHE

Cerullo Antonio




INTERNA AL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE)
INDIRIZZATA ALL’AREA LL.PP.-MANUTENTIVA.
REGISTRAZIONE DEGLI ATTI E DELLA
CORRISPONDENZA IN USCITA DALL’AREA LL.PP.-
MANUTENTIVA.
Manutenzione (sopralluoghi, rapporto con le | Fabozzi Agostino
imprese esecutrici, assistenza al Dirigente per
Iistruzione di atti contabili):

= delle strade e viabilita in genere;

= del verde pubblico;

= della pubblica illuminazione;

= del patrimonio comunale.
Patrimonio (controllo e segnalazione dello stato).
Ambiente (assistenza al Dirigente nella gestione del
servizio di raccolta RSU).
Decoro urbano (assistenza al Dirigente per la e
realizzazione di piccoli interventi di riqualificazione
e manutenzione straordinaria).
Tenuta delle fatture e dei documenti contabili per i
lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria
nonché assistenza al Dirigente per Ia
predisposizione dei relativi atti di liquidazione.
Gestione delle spese imputabili alla cassa
economale.
REGISTRAZIONE E SMISTAMENTO DELLA
CORRISPONDENZA IN INGRESSO (SIA ESTERNA CHE
INTERNA ALUAMMINISTRAZIONE COMUNALE)
INDIRIZZATA ALLU’AREA LL.PP.-MANUTENTIVA.
REGISTRAZIONE DEGLI ATTI E DELLA
CORRISPONDENZA IN USCITA DALL’AREA LL.PP.-
MANUTENTIVA.

e di trasmettere copia del presente atto al Sindaco, al Segretario Comunale, all’area Affari Generali e
Personale.

Trentola Ducenta, 20/12/2012

Il responsabile dell’Area LL.PP.-Manutentiva
(ing. Luigi Andreozzi)

Pubblicazione

Copia della presente & pubblicata all’ Albo di Questp Comune dal giorno
al giorno coh numero .
Il Responsabile dell’ Albo

aa GLA A3

Responsabile

SalvatorhPETRENGA




