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oggetto : Individuazione Responsabili del Procedimento ufficio assistenza e ufficio biblioteca.
Mansioni al personale di altre categorie dell’ Area Servizi Sociali

Vista la Disposizione Sindacale ,con la quale ¢ stata attribuita alla sottoscritta I’incarico di
Responsablle di Area
Visto lo Statuto Comunale ;
- Visto il Regolamento sull’ Ordinamento degli Uffici e dei Servizi ;
- Vista la deliberazione di G.C. n.166 del 12/10/2012;
- Vista la deliberazione di G.C. n.169 del18/10/2012
- Visto I’art.3 ,comma 2 , del contratto sull’Ordinamento Professionale del 31/03/1999, con
cui ¢ stato affermato il principio dell’equivalenza delle mansioni ,che tende a favorire la
massima flessibilita possibile dell’utilizzo del personale ;

Visto ’applicazione dell’art.29 ,comma 4 ,della legge n.488 del 28/12/2001 ;
Premesso che lo Statuto Comunale degli Uffici e dei Servizi ha definito il complesso
di competenze spettanti ai dirigenti responsabili ;

Che con deliberazione di G.C. n.74 dell’11/05/2000 ,modificata ed integrata ,veniva
approvato il Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e Servizi ;

Che tale Regolamento ha definito le attribuzioni dei Responsabili di Area tra le quali
rientra ,anche ,1’adozione di atti a valenza organizzativa ;

Considerato che gli interventi organizzativi di Area sono finalizzati a conferire alla
struttura ,cui essi sono preposti ,la massima flessibilita,nonché a dare concreta
attuazione ai principi di efficienza ,efficacia e trasparenza dell’attivita
amministrativa;

Che tali interventi sono ,in particolare ,volti a verificare |’organizzazione del lavoro e
a realizzare dei miglioramenti organizzativi che , nel rispetto delle esigenze dei
cittadini /utenti e nella funzionalita della struttura ,facilitino lo sviluppo dell’azione
amministrativa ed il rapporto tra Ente e cittadino ;

Tenuto conto che gli atti suddetti devono essere adottati dai Responsabili di Area in
forza del quadro normativo sopra richiamato e che sono destinati a definire
,semplicemente ,alcuni elementi di organizzazione interna delle strutture di cui hanno

le responsabilita;



Considerato ,inoltre , che in ragione delle necessitd di assicurare il buon
funzionamento degli uffici dell’Area & necessario configurare alcune soluzioni
organizzative inerenti:

1) ’assegnazione del personale disponibile alle varie articolazioni dell’ Area nel
rispetto delle singole professionalita e delle esigenze funzionali di ciascun
ufficio ;

2) lorganizzazione del lavoro per far fronte al buon andamento dell’attivita

amministrativa.
DETERMINA

Di stabilire che la premessa che costituisce parte integrante e sostanziale del
presente dispositivo :

Di assegnare le funzioni e le responsabilita dei procedimenti indicati dall’art.6 della
legge n. 241/90 ai dipendenti di categoria D e C mentre per i dipendenti di altre
categorie sono assegnate le seguenti mansioni ,per una migliore realizzazione e
distribuzione delle risorse umane assegnate all’Area Servizi Sociali Pubblica
Istruzione e Biblioteca con le materie a fianco di ciascuno previste :

Russo Emma Cat.D4 | Responsabile del Procedimento :lnserimenti on-line sul
portale INPS di istanze assegno nucleo familiare e assegno di maternita , visite
domiciliari per procedure adozioni nazionali e internazionali , minori a rischio,
anziani ,disabili , ragazze madri, tossicodipendenti con collaborazione del
SERT,,incontri protetti con disposizione del Tribunale di Santa Maria Capua Vetere
,evasione scolastica , Istruttoria delle procedure organizzate dal Settore Servizi
Sociali

Rapporti con Tribunale e Procura per i Minorenni di Napoli —Giudice Tutelare e
con il Servizio Emergenza Infanzia . Componente della Commissione Legge 431/98
art.11.

INapolitano Marina Cat.C5) : Responsabile dell’Ufficio Biblioteca : Contatti con la
Giunta Regionale della Campania per [’istruttoria di assegnazione di contributi ,
Catalogazione testi presenti in Biblioteca per autore ed argomento, coordinamento
enerale nel servizio bibliotecario.

Dello Iacono Rachela -comandata regionale - Cat. C5  servizio Front —office:
accoglie e aiuta i cittadini nella compilazione delle varie istanze,. collabora
nell’inserimento on-line delle richieste di ANF e AM Art.65 e 66 Legge 448/98.
Componente della Commissione Legge 431/98 art.11.

IDi Luglio Francesco: cat.B2 ,si occupa di inserimenti on-line nel Sistema Sgate
istanze per risparmio energetico e gas .erogazione ticket sanitario.

IMartiniello Giorgio: Cat.A4J Supporto front.office  ,sistemazione e
archiviazione pratiche

ICipullo Gianfranco: Cat B7| Autista Scuolabus e a completamento delle 36 ore
lavorative ,supporto presso [’Ufficio Biblioteca.




Di trasmettere copia del presente atto alle nominate Responsabili del Procedimento,
al Sindaco .al Segretario Generale e all’Uffici sonale.

Trentola Ducenta I1 RespAlel Proc.

Cavallo

dell’art.151 comma 4 della legge 267/2000, che pertanto in data odierna, diviene
esecutiva.

Pubblicazione

Copia della presente ¢ stata pubblicata all’albo dell’Ente dal e cosi per
quindici giorni consecutivi.
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