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Comune di cantaLice Provincia di ®reTI
VERBALE D! DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE
N. 49 delib. | OGGETTO: Esame ed approvazione Regolamento funzionamento

data 30.09.1999 Biblioteca Comunale.

A prot. gen.
data

L'anno 1:!lenc . ccento NOvantanc-e il ginrn, trenta del mese di Settembre

lelle adun nze si t- il consiglio comunale, convocato con avvisi spediti nei

mods ¢ termini d; | din ed in» Seconda convocazione.

Risultano presenti ¢ ... . ienti Consigl

PRESENTI:
Patacchicla Paclo Consigliere - Preside. =
Patacchiola Sergio Consiglier
Francesconi Mario "
Dionisi Fabio
Patacchiola Aldo
Dionisi Simona

Baldi Federico

Ciogli Sergio

Strinati Elisec

Serva Sergio
Francesconi Giandomenico

83333!!8

ASSENTI: ) Pre-entin, 35

Assenti n,

Partecipano alla seduta i Segretario Sig. Landolfo dr.ssa Zanelia

il quale provvede alla redazione del presente verbale e i seguenti Assessori non facenti parte del consiglio comunale:

Il Presidente Patacehiola dr. Paolo

in qualita di'» Vice Sindaco Presidente

dichiarata aperta la seduta per aver constatato il numero legale degli intervenuti, invita i Consigliert a discutere in

seduta™  pubblica sull'argomento in oggetio previa nomina deglt scrutatori nelle persone dei Signor:

1) 2) 3)

(1 Ondinana - Staontinares.

2 Pnma - secundy

1 Fimlans s Camsisliere anzeane Presasenie dellsssembliea.
b) Pubbling PRt
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DELIBERAZIONE C.C.N. 49 DEL 30.09.1999
OGGETTO: Esame ed approvazione Regolamento funzionamento Biblioteca
Comunale,

Alle ore 19,00 entrandi Consiglieri Francesconi Giandomenico ¢ Patacchiola Marco.
Tl numero dei Consigiieri sale a 12.

I, CONSIGLIO COMUNALE

PREMESSO che & mtenzione deli’ Amnministrazione Comunale istituire ii servizio di
Biblioteca Comunale nelle sue attivitd di consultazione, documentazione, prestiio e
ricerca intesa, soprattutto, come ricerca storica locale;

RITENUTO necessario tale servizio, quale ausilio alla popolazione scolastica
residente, che solianio nei Capoluoge di Provincia potrebbe usufruire di simile
struttura;

DATQ ATTO che la Biblioteca pud caratterizzarsi quale centro di promgzione
culturale, punto di aggregazione per utenti di ogni fascia di eta, laboratorio per attivita
specifiche in stretta collaborazione con Associazioni Culturali e con la Scuola,

RICONOSCIUTO che la partecipazione ed il coinvolgimento deila popolazione nelle
citate attivitd, costituisce elemento significativo per la crescita sociale e culturale
dell’intera comunita;

VISTA la nota della Provincia di Rieti di data 27.08.1999, prot. n. 24776,con la guale
lo stesso Enic comunica che, ai sensi deii’art. 29 deila L.R. 42/97, la-Ghunta Regionale
in data 22.09.1998 ha approvato con deliberazione n. 4795, gli schemi di regolamento
previsti dall’art. |8, comma 4, concernenti [’ nrgamzzazmne interna ¢ le modalita di
conscrvazione € di gestione del patrimonio e dei servizi, relativi alie bibiioteche e
musei degli enti locali del Lazio; pubblicata sul B.URL. n. 30 del 30.10.98; che tale
repolamento  deve essere adottato entro un anno dall’entrata in vigore della
delibcrazione regionale . 4797, dagit enii Jocali, i quali potranno utilizzare tali schemi
adattandoli alle rispettive specificita ed esigenze;

CONSIDERATO pertanto necessario provvedere all’approvazione def Regolamente
funzionamento Biblioteca Comunale:

VISTO Part. 32, comma?, della Legge 142/90 e ss. mm. ed 11.;

VIST Punito schema di Regolamento per il funzionamento della Bibloteca
Comunaie composto aa\n 26 articoli, che allegaio alla presenie deliberazione ne forma
l.:urt\. lntcr’ruﬂtt £ 505 u.“;.aa.le
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ROPOSTA DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE |
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UFFICIO PROPONENTE SERVIZIO INTERESSATO

.....................................................................
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OGGETTO DELLA PROPOSTA DELIBERAZIONE
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............................................................................................... Variazioni in aumento. .. () L oo
Il sottoscritio responsabile del servizio finanziario, a Variazioni in diminuzione (=) L | feeomes
norma dell'art. 55, comma 5, delia legge 8 giugno 1990, Somme gia impegnate.. ()L L...d ...
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" s 4 = 1. Su ogm proposta di dehiberanione solioposta aila giuta ed al consigho geve essere nehiesio H parers, in orgne aiia Soi8 regolarnia lecica e
comtatiie, nspevamente ael responsaoie ol servizio inleressaio ¢ del responsatite di rtagionena, nonché del segrelana comunaie o provinciale
sono i prohio o legrinmuta. | parer SONG insetit neils cenberarione.
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REGOLAMENTO

BIBLIOTECA COMUNALE



TITOLO1
FINATITA® E COMPITI

ART. 1
La biblivieca comunale di  Canlalice ¢ istituila come servizio informativo e cullurale di
base da rendere alla comunita.

AK1, 2

La biblioteca svolge compiti di documentazione, organizzazione ed uso pubblico
deil’informazione sul territorio o in ambiti tematici, contribuendo allo sviluppo della conoscenza e
della ricerca, promuovendo, anche attraverso la lettura, Ia crescita civica e democratica dei cittadini
¢ la consapevole partecipazione alla vita associata.

A guesto scopo. incrementa e valorizza le proprie raccolte. sulla base di specifiche indagini
sulle esigenze dell’utenza, ed organizza il materiale documentario per la pubblica fruizione,
secondo gli standard della tecnica bibliotecomomica e documentaiistica e secondo le regole
catalografiche nazionali. Le raccolte possono accrescersi attraverso acquisti, doni e scambi.

ART.3

La bibliotcca persegue le finalita di cui al precedente articolo, promuovendo, attraverso il
proprio ente gestore, ta cooperazione ¢ {'integrazione con altre biblioteche o nucler documentari
pubblici o privati operanti nello stesso ambito territoriale, per la gestione coordinata dei servizi.

Coopera con i programmi detla Regione Lazio, ai sensi deila L.R. 42/97 per lo sviluppo del
servizio bibliotecario regionale e nazionale e promuove, attraverso il proprio ente gestore | Ia
costituzione ed il razionale sviluppo dei sisiemi biblictecari locali, urbani ed intercomunali,
d’intesa con I’ Amministrazione Provinciale.

ART. 4
La hiblioteca assicura un servizio di raccolta, ordinamento, conservazione e diffusione dei
documenti comunque intesi, seritii, gudiovisivi ¢ multimediali, con particolare riferimeniv alla
documentazione locale.

ARL. 5
La biblioteca tutela e valorizza 1l patrimonic librario e documentario raro o di pregio
compreso nelle proprie raccolie ¢ ne cura ["arricchimento.

ART. 6

La bibliotcca promuove presso § ragazzi dell’cta della scuola dell’obbligo la familiarita con
I'uso detle font1 di infermazione e di documentazione.

A tale scopo, viene allestita una sezione documentale e di arredi adepuata alla maturita
fisica ed intellettuale di questa fascia di uienza.

lLa biblioteca, inoltre, favonsce la pii idonea fruizione per futte le altre fasce d’utenza e
Vadeguamento del servizio alle esigenze dell’utenza svantaggiata. Organizza ¢ realizza le attivita
culturali conformi alle sue specifiche finalita. mediante 'uso integrato degli strumenti ¢ delle
metodologie didattiche pittidonee alla promozione della comunicazione e dell’informazione.

ART 7
La biblioleca collabora con le allre istitugiont culturali focali, pubbliche ¢ privaie, meticndo
a disposizione. compatibilmente con I’andamento del proprio servizio. i propri beni e la propria
organizzazionc, por iniziative culturali di pubblico intercsse cocrenti con la tipologia de! servizio
Stesso.
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TITOLO 1
FUNZIONAMENTO ED ORGANIZZAZIONE INTERNA

ART. 8

La bibliotcca assicura un scrvizio pubblico, regolarc ¢ gratuito ¢d un orario di apertura che
garantisca una comtinurta del servizio, un suo migtiore utilizzo, la soddisfazione detle esigenze delle
diverse tipologie di utenza ed il rispetto degli standard minimi previsti dal piano settoriale
generale.

T.a hiblinteca espone al pubblico il praprio orario di apertura

Il periodo di chiusura annuale, per consentire la revisione, il riordinamento, la spolveratura
del materiale documentario e lo scarto di quello gravemente deteriorato dall’uso o per altre
esigenze, non supera i quindici giorni e avviene nei periodi di minore accesso alt’utenza, che deve
essere tempestivamente informata.

ART 9

Per la ricerca del materiale documentario, la biblioteca metie a disposizione dell’utente i
seguenti cataloghi:

Dcatatogo alfabetico per autori e titoli;

2)catalogo sistematico Dewey;

3)catalogo alfabetico per soggetto;

$catalogo allabetico dei periodici,

5)catalogo del materiaie multimediale;

6)cataloghi scparati dellc sczioni specializzate.

Se Ia biblioteca e informatizzata, gl elaboraton elettronici sono messi a disposizione degh
utenti e, dove possibile 1 dati base sono resi accessibili in rete, sia locale che geografica.

ART 10

Ogni unitd fisica di materiale librario o di materiale audiovisivo o multimediale non allegato
a quetllo librario o di quotidiani e periodici rilegati in volume. che entra a far parte delle raccoite
della biblioteca, viene inventariata in un registre cronologico di entrata, assegnandole un distiato
numero progressivo; accanto a questo, una descrizione sommaria del materiale, ia data di
acquisizione, la provenienza ed il prezzo.

I quotidiani ed 1 periodici non rilegati in volune vengono segistratt in schedon
amministrativi.

Sc i servizi sono informatizzati, il rcgistro cronologico di cntrata pud csscre sostituito da
stampati prodotti dall’elaboratore, purche completi deghi elementr prescrittr, timbrat1 e siglatt in
ogni pagina e rilegati in volume.

ART 11

Ogni anno si procede alla revisione almeno parziale dell’inventario; i relativi verbali
vengono sottoscritti dal personale che la etfettua.

Le unita bibliografiche e documentarie regolarmente inventariate, che risultassero smarrite o
sottratte alle raccolte, vengono segnalate in apposite liste ¢ scaricate dail’ invemario.

Il materiale librario, andiovisivo e muitimediale non avente carattere raro o di pregio e non
depositato  pel Fondo locale, che per il suv staio di irecuperabile degrado fisico non possa pia
assolvere adeguatamente aila funzione informativa. viene scaricato dai registri d’inventario, con
atto formalc dell’organismo  deliberante dell’Ente locale gestore della biblioteca |, previo parcre
positivo della Soprintendenza ai Beni Libran della Regione Lazio, ed inviatt al macero o consegnatt

ad enti benefict,
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ART. 12
Ogni unitd inventariata di materiale documentario viene contrassegnata con timbro recante
il nome della biblivtess, accanto al quale viene trascritto i} numero di ingresso, vieme classificata,
secondo la versione pill recente delle tavole di classificazione decimale Dewey, catalogata, secondo
le norme catalografiche nazianali od internazionali, soggettata, .utilizzando il Soggettario elaborato
dalla Biblioteca Nazionale.centrale di Firenze, ¢ vi si appone ['etichetta indicante la collocazione.

ART.13
11 matenale documentario pronto per I'uso pubblico viene collocato su scaffalature aperte
direttamente accessibili agli utenti. ad eccezione delle annate rilegate di quotidiani e periodici e del
materiale documcntario raro e di pregio o depositato ncl Fondo locale, 1a cui accessibilita dirctta ¢
riservata al personale addetto--

ART. 14
Di nona, &consentila lu riproduzione di maleriale docurnentatio nor protetto da copyiight,
ma tale operazione non deve danneggiare il documento.
La riproduziane, totale o parriale, di materiale documentario raro o di pregio o depositato
nel fondo tocale ¢, se niegati tn volume, det quotidiani, pertodici, gazzette o-bollettini ufficiali e
consentita, per autorizzazione scritta del personale addetto, a condizione che il materiale sia in
buono stato di conservazione.

ART. I5
La biblictcea raccoglic cd clabera dati statistiel relativi 2 sorvizi ¢ all’utenza, nel limiti
postt dalla Legge 675/96 sull'uso ¢ la tenuta dei dau personair. Uttlizza quali strumenti di
rilevazione lo schedario degli iscritti al prestito, lo schedario dei decumenti dati in prestito ed il
registro delle firme degli wienti presenti in sede.

TITOLO il
Servizi all’utenza

ART. 16
I serviar della bibliolecs sono organizzati secondo ciiteni di qualitd ed wiientati alla pio
completa ed efficace soddisfazione delle esigenze informative deli’utenza.
L’accesso alla biblioteea & libero alle persone di tutte le cti ¢ nazionalits.
L accesso alle sale di lettura, per studiarvi con proprio materiale, e consentito
subordinatamente alle esigenze degli utenti del servizio di consultazione e lettura.

ART 17

L utente consulta liberamente i cataloghi ed il materiale documentario, ad eccezione di
queilo deposrtato nel fondo locale e di quello raro e di pregio. la cui consultazione puo avvenire.
previa richiesta scntta, in particolari condizioni di vigilanza e di controllo da parte del personale
addetto.

I ragazzi in etd prescolare e in etd della scuola dell’abbliga consultano liberamente solo 1
malcuale solocuto nelle seziom ad esst appositnenic tiservaie. La consuliagione dgll’altio
materiale € consentita. se indispensabile. solo con I'assistenza di parenti adulti o del personale della
biblicteca.

ART. i8
Il matenale documentario wviene concesso 1n nrestitn ad eccezione, salvo deroghe

particoiari, del inaleniale raro e di pregio, del matenale depusitato ael fondo locale, der quotidiam e
periodici. del materiale miscellaneo mlegato in volumi. del materiale in precario stato di



conservazione, delle opere di generale consuitazione, quali dizionari, enciclopedie, atlanti |,
repertort, bibliografie, cataloghi, codici, raccolte di leggi, statuti, regolamenti e giurisprudenza.

In occasione di particolari eventi cultuali di pubblicy interesse, si pud autorizzaue il prestito
del materiale sopra elencato, previa assunzione scritta, da parte del richiedente, detla responsabilita
per la tutela ¢ la conservazione del materiale ¢ previa accensionc di apposita polizza assicurativa.

ART. 19

I soggetti cw viene effettuato il prestito di materiale documentario sono responsabili della
tutela ¢ dellintegita del materiale ricevuio e della testituzione dello stesso nei termini ssati. In
caso di cambiamento di indirizzo, I’utente é tenuto ad informare la biblioteca.

Chiunquc desideri csscre ammasso al prestito & tenuto ad csibire un documcnto personale di
riconoscimento, per la registrazione dei propri dan personali sulla tessera per il prestito, che sara
conservata in biblioteca. Coloro che, per ragioni di eti, non sono muniti di un documento
personate di riconoscimento, per essere ammessi al presiiio dovranno famne richiesta in presenza
della persona che su di essi esercita la patria potesta, oppure di un loro insegnante o di persona
conosciuta dal bibliotecario, che si rendera garante a tutti gli ;ﬂ’etti.

ART. 20
Salve deroghe particolari, ogni utente pud ricevere contemporaneamente in prestito al
niasshino te unita documentarie ¢ non pud prestare ad alii le vpere ollenute in prestilo.
La durata del prestito ¢ di trenta giorni: tale termine massimo puo essere prorogato. su
“richicsta dell’utente, previa verifica della prescnza di prenotazioni da partc di altri utenti.
Z ‘Particolari motivi possono giustificare la richiesta di restituzione prima della scadenza fissata
Ogni prestite ¢ condizionato afl’avvenuta restituzione del materiale avuto in prestito

precedeniemente.,
Se le aperaziom di prestito sono informatizzate (’ntente 1o prenotare il prestito di matenale

documentario ancora ion ticonsegnato acquisendo diritto all’avviso di disponibilitd de! materiale
ed alla precedenza nispetto ad aitn utenti. In assenza di nnnovo della prenotazione. la stessa si
intende annutlata se non soddisfatts entro un mese,

ART. 21

L’utente che non restiluisea, enbro Ju scadenza prevista, il materiale avulo in prestito. viene
sollecitato tramite gli ordinari mezzi di telecomunicazione. In caso di inottemperanza entro la data
comunicata, gli vienc ingiunta con lcttera raccomandata !a restituzionc del materiale. In caso di
ulteriore inottemperanza, non giustificata da gravi impediments, I utente viene escluso dal prestito
anche presso le altre iblioteche.

L’uienie che smarrisce un documento o fo restituisce deierioraio, & tenuio a consegnare
alla hiblinteca un altrn esemplare nuovo dell’opera non restituita o altrimenti a rifondere un

imporio pari al valore del documento smarrito o deteriorato.

ART. 22
La biblioteca puo chiedere in prestito materiale documentario posseduto da aitre
biblioteche italiane ¢ I'utente che usufruisca di tale servizio ne sostiene i costi relativi. La
biblivleca pud consentite, inoltie, 1} presiito interbiblivtecario del proprio materiale con gli istiluii
che ammettono la reciprocita. alle stesse condizioni di numero e di tempo previste per il prestito

personale. _ _
1l servizio di prestito con le altre biblioteche e regolato daila normativa generaie vigente.

ART 23

osvivizi formit dalla biblivicen sonv graiuth uando non comportino costi dieili per fa
singola prestazione.
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Sono, quindi, a pagamento, con tariffe stabiiite dagii enu locail gestori delle biblioteche, le
riproduzioni eseguite con gualsiasi mezzo, la coma di parti di archivi su supporto magnetico, la
consultazione di banche dati remole, il collegamento  in rele ed 1l pagamenio delle spese di
spedxzxone del mateniale inviato in prestrto interbibliotecario. i bibliotecario rilascia regolare
ricevuta per lc sammc riscosse.

Saranno oggetto di pagamento, quale servizio a domanda, eventuali prestazioni che verranno
fornite nell’ambito det frazionamento della biblioteca quale “Centro Socio-Culturale™

TITOIL.O TV
RAPPORTI CON L'UTLENZA L NORML DI COMPORTAMENTO

ART. 24
La biblioteca espone al pubblico copia del presente regolamento, lo schema di
classificazione del materiale documentario, Iarticolazione e {a dislocazione delle proprie strutture
vpetalive, i nominative del personale addelio ed 1 numero telefonico. Ulilizza, noilie, la
segnaletica ed altri strumenti utili all’orientamento dell’utenza.

ART. 25

L'utente puod chiedere al personale addetto informazioni, consulenza, assistenza nelia
ricerca  del materiale documentario e prelievo fisico dello stesso. I personale deve ornentare il
propriv compottamenio alla massitna disponibilita tesa a facilitare e 4 1endere pid gradevole Puso
del servizio.

L’utente non pud chicdere, ed il personale addetto non pud fornire, informazioni riguardant
datt personal: di altr1 utentr.

L’utente pud avanzare, inoltre in forma scritta ed orale, proposte tese al miglioramento
dell’organizzazione, delle presiazioni deila biblioieca e del personale addeito ¢ dell’incremenio del
materiale documentario cosi come piid innltrare critiche e reclami, con lettera softoscritta, alla

quale viene dato riscontro nel termini di legge.

ART. 26

L utente € tenuto ad assumere nei locali delia bibitoteca un comporamento consono alia
natura pubblica del luogo ed ai servizi espletati che nspetti le disposizioni regolamentari e quelle
letpotanec espusie 4l pubblicu.

Chiunque assuma un comportamento pregiudizievole al buon andamento dei servizi
arrccando disturbo ¢ rendendosi colp\.""lc di sottrazioni ¢ di danni intcnzionali, vicnc richiamato
all’'ordine dal personale addetto che provvede 1n caso di ulterton inosservanze, al suo
allontanamento, Contro i richiami ed eventuali disposizioni di allontanamento, 'utente puo
inolirare reclamo con lettera sotioscriita alla quale viene dato riscontro nei termint di fegge.

[.’utente nggetto di reiterati reclami o disposizioni di allontanamento o responsahile di
deliberati danni pud essere interdetio dall’accesso alla biblioteca.

L'utente é tenuto al! nsarcimento deir danm che arreca al matenale documentario.
attrezzature e strutture edilizie della bibliotaca, fatta salva ogni responsabilitd civile e penale.



Il presente verbale viene cosi sottoscritto:
IL PRESIDENTE

F.to Patacchiola dr. Paolo

IL SEGRETARIO
F.tp Landolfo dr.ssa Zanelia

E copia conforme ail'originale.
IL FUNZIONARIO INCARICATO

i,

ATTESTATO DI INIZIO PUBBLICAZIONE - EVENTUALE INVIO C.R.C.

Si attesta che copia della presente deliberazione viene:
(% pubblicata ail'Albo Pretorio di questo Comune per quindici glomi consccutivi a partire daila data odierna:
L3 ivina al C.R.C. essendo soggetta al controllo preventivo di legittimita, ai sensi dell'art. 17, comma 33, de
L. 15-5-1997, n. 127,
IL SEGRETARIO

i, 04.10.1999
Fio bandolfo dr.ssa Zanelia @

ESECUTIVITA

La presente deliberazione, non soggetta al controllo preventivo di lcgittimita, & dive
essendo trascorsi dieci giorni dalla su indicata dura (i ©0 0 pubblicazione, &
AETARIO

nuta esecutiva

data
1,

‘ EVENTUALE RICHIF
La presente deliberazione viene inviata al
38, della L. 15-5-1997, n, 127.
f, L SEGRETAH

{10

ESITO CONTROLLO ED ESECUTIVITA

La presente deliberazione & divenuta esecutiva:
per la decorrenza dei termini di cui all'art. 17, comma 40, della L. 15-5-1997, . 127

_in data
(] in data non essendo stati riscontrati vizi di legittimita dal C.R.C., prot. n. :
[1in data per la decorrenza dei termini di cui ail'art. 17, comma 39, della L. 15-5-1997, nf127:
Jindata perche confermata dal Consiglio, ai sensi deli'art. 17, comma 39, della L. 15-5-1997,
n. 127, con atto n. G
J
IL SEGRETARIO
F.to
E copii «unforme allorizinale,

/i, 04.10.1999




