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Regolamento di Accesso e Consultazione

dell’ Archivio Storico Comunale

Il presente Regolamento fa riferimento a:

B D.P.R 30\09\93 n.1409 (art. 21.22.30)

B Disposizioni Soprintendenza Archivistica per la Regione Lombardia.
B Regolamento per la Sala di Studio dell’ Archivio di Stato di Brescia.

1.

L’archivio storico comunale di Provaglio d’Iseo ubicato in via Europa n. 5 ¢
aperto al pubblico tutti i giorni in concomitanza dell’apertura degli uffici al
pubblico

. L’accesso e la consultazione degli atti della Sezione Separata d’archivio (archivio

storico) sono possibili solo a seguito dell’autorizzazione rilasciata, con giro di
posta, dalla Soprintendenza Archivistica per la Regione Lombardia. La richiesta di
autorizzazione & da compilarsi mediante apposito modulo (allegato) in dotazione al
responsabile del servizio archivistico comunale.

Alla richiesta deve essere allegata la fotocopia di un documento di riconoscimento.

3.
4.

9.

La ricerca degli atti deve avvenire tramite inventario.
A seguito della consultazione dell’inventario, ’utente comunica all’addetto i pezzi
che intende visionare.

. La consultazione deve avvenire fuori dal deposito dell’archivio ed alla presenza di

personale dell’Amministrazione che esercitera la necessaria vigilanza, affinché le
carte non vengano scomposte, asportate, ma integralmente conservate.

. Le carte prima della consegna verranno numerate a matita (in alto a destra) e al

momento della riconsegna verra compiuto il controllo.

. La consultazione del materiale archivistico € consentita in misura illimitata di pezzi

(buste o registri) dipendente solo dallo svolgimento delle operazioni di
salvaguardia (numerazioni carte e relativo controllo).

.L'utente & tenuto a non disordinare il materiale durante la consultazione, a

rispettare 1’ordine delle carte. Inoltre si raccomanda di non omettere gli angoli
delle carte.

Non ¢ possibile richiedere altro materiale in consultazione quando se ne abbia gia
in consultazione.

10.E’ vietato scrivere appoggiando il foglio sul materiale archivistico e trarre lucidi

direttamente da mappe o disegni.

11.E’ vietato portare in sala di studio: borse, libri ed oggetti con cui possono essere

occultati gli atti.

12.E’ vietato portare il materiale fuori dalla sala di studio.
13.E’ possibile la fotocopiatura, purché a giudizio dell’addetto, il documento non

venga in alcun modo danneggiato da luce o calore. Diversamente si puo
fotografare il documento stesso quando le dimensioni non consentano la
fotocopiatura senza produrre ulteriori pieghe o danni.



14.Per ottenere la fotoriproduzione del materiale archivistico si deve compilare una
domanda (modulo allegato) che dovra essere compilata in modo leggibile e dovra
riportare con precisione ’indicazione del Fondo e del numero della busta /faldone,
registro, ecc. . Sara cura dello studioso inserire nella busta/faldone, registro, etc.
dei segni che identifichino inequivocabilmente i documenti da fotoriprodurre.
La richiesta potra essere evasa al massimo entro sette giorni lavorativi.
Il costo della fotocopia, a norma delle disposizioni vigenti, e:
o Per il formato A 4, in caso di richiesta avanzata per motivi di studio, di euro 0,20,
e di €. 0,30 per tutti gli altri casi;
o dieuro 0,60 per il formato A3.
Non & previsto servizio fotografico; ’utente, previo accordo con I’addetto, puo

servirsi di proprie apparecchiature.
15. 11 materiale archivistico verra riconsegnato 15 minuti prima della chiusura del

servizio di
consultazione; nel caso di presenza di pit utenti: prima del tempo necessario per

la verifica della
consistenza del materiale dato in consultazione.

Per informazioni ed eventuali problemi rivolgersi al responsabile del servizio Dott.
Paolo Corridori



MODELLO RICHIESTA FOTOCOPIE
REGOLAMENTO DELL’ARCHIVIO STORICO
COMUNE DI PROVAGLIO D’ISEO (BS)

Richiesta Fotocopie unita Archivio Storico Comunale

dislocazione unita (busta / faldone; fascicolo; registro; .......ccceeeuvenuens )

dislocazione unita:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
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