REGOLAMENTO DI ECONOMATO. Pagina 1 di 1

COMUNE DI CAVARIA CON PREMEZZO
% (Provincia di Varese)

REGOLAMENTO
DI
ECONOMATO.

ALLEGATO ALLA DELIBERA C.C. N. 43 DEL 21.11.2003



REGOLAMENTO DI ECONOMATO. Pagina 2 di 2 *I

COMUNE DI CAVARIA CON PREMEZZO
Provincia di Varese

REGOLAMENTO DI ECONOMATO

ART. 1-OGGETTO

Il presente regolamento stabilisce le funzioni del servizio di economato e le relative modalita di
svolgimento in conformitd delle norme vigenti, ed in particolare nel rispetto delle disposizioni
vigenti di cui all’art. 153, comma 7 del D.Igs. 18/08/2000 n. 267, nonché del vigente regolamento
di contabilita. :

ART.2 - ECONOMO COMUNALE

1.

Il servizio ¢ affidato ad un dipendente, nell’area economico-finanziaria con delibera di Giunta
Comunale.

In caso di assenza per licenze, permessi, aspettative o malattie ed in caso intervenissero
sospensioni dell’Economo, le sue funzioni verranno svolte dal dipendente ricoprente la funzione
di “Responsabile del Servizio Finanziario” ed in caso di sua assenza dal Segretario Comunale.

ART. 3 - COMPETENZE

1.

2.

L’Economo ¢ “agente contabile a tutti gli effetti”.

L’Economo & responsabile delle somme a lui assegnate fino a quando non abbia ottenuto il
discarico del rendiconto di cui al successivo comma 5.

L’Economo esegue compiti ed adempimenti per assicurare il regolare svolgimento dell’attivita
dell’Ente, e piu precisamente:

provvede all’acquisto, alla conservazione ed alla distribuzione, presso la sede municipale,
del materiale di cancelleria, e materiali di minuto consumo;

all’esecuzione delle minute spese di funzionamento a carico del proprio fondo di
anticipazione, con i limiti e le modalitd definite nei successivi articoli del presente
regolamento;

alle spese postali (impinguamento conto macchina affrancatrice), telegrafiche, per valori

~ bollati;

spese per imposte e tasse a carico dell’Ente;
canoni telefonici e radio;

spese per I’Elettricita e gas a carico dell’Ente;

gestisce gli abbonamenti a periodici e riviste di carattere tecnico amministrativo per
I’aggiornamento professionale del personale dipendente e 1’abbonamento alla Gazzetta
Ufficiale;
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- provvede al pagamento delle tasse automobilistiche e acquisto carburante, e minute spese
per la manutenzione, relative agli automezzi di proprieta dell’Ente;

- spese per missioni a dipendenti comunali;

- spese per la notifica e I’esecuzione di atti e provvedimenti;

- alla esecuzione di pagamenti a fronte di specifiche anticipazioni disposte con apposita
determinazione del Responsabile di Servizio, con i limiti e le modalita definite dai
successivi articoli del presente regolamento; & personalmente responsabile delle somme
ricevute in anticipazione sino a che non abbia ottenuto regolare discarico, nonché delle
regolarita dei pagamenti effettuati;

- spese urgenti che non possono essere rinviate senza recare danno al Comune;

4. 11 limite massimo di ciascuna spesa ¢ fissato in €. 500.00 oltre IVA, con divieto di effettuare
artificiose separazioni di un’unica fornitura al fine di eludere la presente norma regolamentare.
Non soggiacciono a tale limite le spese di pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale della
Repubblica, sulla Gazzetta della Comunita Europea o sul Bollettino Ufficiale della Regione, gli
abbonamenti ai giornali e riviste, le imposte e tasse, i censi e i canoni e versamenti per
rimpinguare il conto della macchina affrancatrice.

5. All’esaurimento del fondo avuto in anticipazione, ed indipendentemente dall’esaurimento dello
stesso alla scadenza di ogni trimestre, ’Economo ¢& tenuto a presentare il rendiconto della sua
gestione ed ¢ tenuto a dimostrare in qualsiasi momento possa essere richiesto, I’uso che egli ha
fatto del fondo stesso.

6. Riconosciuto regolare il rendiconto, il Responsabile del "Settore Finanziario redige una.
determinazione con la quale provvede all’approvazione del rendiconto stesso e alla
liquidazione delle spese rendicontate.

7. si provvedera pertanto alla emissione dei mandati di rimborso all’Economo da imputarsi al
bilancio corrente, ai capitoli di pertinenza delle spese, onde provvedere al reintegro
dell’anticipazione gia menzionata.

8. Entro il 28 febbraio di ogni anno I’economo ¢ tenuto a redigere il conto riepilogativo della
gestione dell’intero esercizio precedente, secondo il modello approvato con DPR. 194/96, ed a
consegnarlo al Responsabile del Servizio Finanziario, il quale ne curera il successivo inoltro
alla Sezione Giurisdizionale della Corte dei Conti per il giudizio di conto, corredandolo, su
richiesta della Corte medesima, della documentazione giustificativa.

ART. 4- PAGAMENTI

1. I pagamenti delle minute spese, di cui all’articolo precedente, sono disposti con emissione di
Buoni di pagamento, progressivamente numerati e firmati dall’Economo comunale, riportanti le
seguenti informazioni: data di emissione nominativo del creditore, casuale del pagamento
importo pagato, capitolo di bilancio di imputazione della spesa e impegno di spesa.

2. Ai Buoni di pagamento dovranno essere allegate, oltre alle note giustificative della spesa, quali
in alternativa: fattura quietanzata, scontrino fiscale, ricevuta di pagamento su c/c postale, vaglia
postale, ricevuta di bonifico bancario, ecc., anche dell’eventuale modulo per la richiesta di
valori redatta e firmata dai Responsabili dei vari uffici, di cui all’art. successivo.

3. Gli stessi Buoni saranno allegati al rendiconto di cui all’articolo precedente.
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ART. 5 - ESECUZIONE DI SPESE SU ANTICIPAZIONI
SPECIFICHE

1. Al fine di provvedere al pagamento di spese che debbano avvenire immediatamente, in
relazione alle esigenze di mantenimento e di funzionamento dei servizi del Comune, alle
condizioni richieste dai fornitori ed alla modesta entitd dell’acquisto o della prestazione, i
Responsabili dei Servizi si avvalgono in via ordinaria dell’Economo Comunale, provvedendo
tramite determinazione alla disposizione di anticipazioni a suo favore.

2. Le funzioni dell’Economo, a fronte di tali anticipazioni, saranno quelle di eseguire i pagamenti
secondo le precise disposizioni contenute nella citata determinazione, nei limiti della somma
impegnata in bilancio, dietro richiesta di valori compilata e firmata dal Responsabile del
Servizio che ha emesso la determinazione.

ART. 6 — RISCOSSIONE DI SOMME

1. L’economo Comunale non pud riscuotere somme di denaro dovute al Comune in misura
superiore a €. 500,00 per ogni riscossione del medesimo oggetto ed imputabile allo stesso
debitore. Tali somme sono versate presso la Tesoreria Comunale.

2. La Giunta Comunale, con apposita deliberazione, pu¢ incaricare dei dipendenti comunali di
effettuare la riscossione di particolari entrate minute. Tali riscuotitori speciali rivestono, a tutti
gli effetti, la qualifica di contabile di diritto e sono responsabili dell’accertamento delle entrate,
della loro riscossione, custodia e versamento al Tesoriere o all’Economato.

3. gli agenti contabili sono tenuti al rendiconto della gestione cosi come previsto dall’art. 233 del
D.1gs. 267/00.

ART. 7-INDENNITA’ ALL’ECONOMO

All’Economo spetta I’indennita per maneggio di valori di cassa, nella misura e con le modalita
previste dall’art. 36 del CCNL integrativo del 14.09.2000 per il personale del comparto delle
Regioni e delle Autonomie Locali.

ART. 8 - CONTROLLO

1. Il controllo sull’Economo ¢ effettuato dal Responsabile del Settore Finanziario ed in sua
mancanza dal Segretario Comunale Capo.

2. L’Economo ¢ anche soggetto a verifiche dell’organo di revisione, previsto dall’art. 223 del
Dlgs. 267/00.

3. Verifiche di cassa possono essere disposte in qualsiasi momento dall’organo di gestione
dell’Ente per cui ’Economo deve tenere sempre aggiornata la situazione di cassa con la relativa
documentazione delle entrate e delle spese.
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4. Verifiche straordinarie di cassa sono effettuate in caso di cessazione dell’incarico di economo.

5. Delle irregolarita rilevate nel corso delle verifiche e controlli debbono essere informati
tempestivamente il Sindaco ed il Segretario Comunale Capo.

ART. 9 — DISPOSIZIONI FINALI

1. Per quanto non previsto nel presente Regolamento di economato, si applicano le norme
contenute nel D.lgs. 18/08/00, n. 267, nel Regolamento di contabilitda di questo Ente, e le
disposizioni di ogni altra legge vigente in materia.

ART. 10 — ENTRATA IN VIGORE

Il presente regolamento abroga ogni altra disposizione precedente ed entrera in vigore il giorno
successivo alla data di esecutivita della deliberazione di approvazione.
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