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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELLESERCIZI0O DELLL
FUNZIONI DEGLI AGENTT CONTABILTINTERNL

ART. | = ATTRIBUZIONE DELLE FUNZIONI

Lo funzion di agente contabile interno con mancegio i denarg,  sone  esercitate
esclusivamente da dipendentt che sono designati con deliberazione della Giunta Comuonale s
proposta avanzata dal Sepretane Generale

Ouando nella proposta ne viene mobvata la necessina, 1 Giunra designa anche il sostilulo
dell’ Apente conabile che solo in caso di assenza del Litolare ¢ mitatamente alla durara della
stessa, adempic alle funscn attrbute al ttolare, asstcurando la continuita del servizio

b vietate a chiungue non sia stato formalmente designato ad esercitare le funziont di Agente
conitabile di inseriest nella pestione dei fondi dell'Ente

ART.2 — INCASSL E VERSAMENTI EFFETTUATI DIRETTAMENTE DALITAGENTE
CONTABILE.

L

3,

Gl Auenti contabili internt possono effettuare esclusivamente le nscossioni delle somme di
pertinenza dell’Ente per le quali sono autorizzan con la delibera di Giunta Comunale, relanve
ad attivith e servizi di competenza doeli unita organizzativa alla quale sono addetts

Mon possong cffettuare nessun atte & dispostavne delle somme  nscosse, pﬂgﬂm&ﬂli.
anticipazioni di cassa a saggeiti intemi ed esterni all' Tnre ¢ prelevamenti personali o destinati
a dipendenti pd Amministratori dell’Ente. qualsiasi ne sia la motivaziong

Le somme direttamente riscosse sono interamente versate dagli Agenti contabili alla Tesorera
commmale. nella gestione di cassa dell Ente, quando il loro importe raggiunge quello massimo
che wli siessi sono autorizzati a conservare in deposito presso Nufficia, dalla deliberazione i
Giunta Comunale. Nel caso che tale limite non sia rassiunto il versamento afla Tesoreria
comunale viene eiletiuato. comunque. ogni mese entro il 13° giomo del mese successiva, per
wile le somme nallp stesso riscosse Con la stessa delibera di Giunta possonp essere Dssali,
per 1 cast particolan, termini temporali diverse

ART. 3 - RISCOSSIONI

1

I Servizio Finanziario provvede o dotare oli Agenti e interessati alla riscossione dit apposili
Bolletiar, preventivamente numerat in sistemu progressive ¢ vidimati dal B& F
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Nella presa in carico dei hollettan da paric degh Agenti contabill duvia cssere indicaro 1l
numern di ciascun bollettario nonche il numero della prima e dell ultima bolletta.

Le bollette. a madre ¢ figha, numerate anch’esse in ordine promwssivo per bollettario
davranng recare le secuent indicazion

Dhata della riscossione,

Cognome ¢ nome della persona che ellttiua il versamento,
{’nusale della riscossione

Tmperto in cifre ¢in lellene

Firma dell” Apenre conmabile:

Le copie delle bolletle medesime (figlie) resteranne in dotazione dell’agente contabile a
corredo e piustificazione della propria contabilita

Fa tenta del bollettatio di eui ai commi precedenti potrd avvenire anche medanre uso di
strument itormaticn

I Bollettart consunt donranno essere trimestoalmente conseanatl all' Uilicio Fianziane che
restituira non appena elictiuato il controllo

ART. 4 — RICONSEGNA DEI BOLLETTARI A FINE ESERCIZIO

I

_I‘J

Gl incaricali della riscossione hanno Uobbligo di riconsegnae, eotro il 5 gennaio, al Serviso
Finamziario, it 1 bollertan di riscossiong usatt od n corso di ubtilizzaziome. Sull ulime
bollella emessa dovea essere apposta la dicitura “ultima rscossione dell esereizio
Bolletia n' 7 e riportato il (otale delle nscossion: nisultanti

Der ¢ riscossiont da efletiuars a decorrere dal 1 sennaio dell’anno successiva dovri essere
utilizzate un nmiovo bollertario

Gli ‘agenti contabili che uiihizzano. stnimenti nformatict, potramy consegnare le relative
stampe dei registol centabili

ART. 5— VERIFICIIE E ISPEZTONI

1.

(]

Turn gl Agenti contabili, esercitano le lero funzioni. sotto lu vigilanza e secondo ali wrdini
che ticevane dai rispettivi Responsabili delle unita organizzative da cut dipendono

I Responsabile del Servizio Fimanaario. pud nroceders, it qualsiasi momento, ogni qual

volla o ritenga opportune o necessario. alla venifica det fondi esistenli presso ogni Asente

conlable

1 ease di cambiamento dell Agente contabile s procede ad uny werifica straordinaria con Fe
modalita supra indicare

I" Arprministrazione puo  cidinare in qualwast momento  effettuazione i verifiche ed
ISPEEIo.
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ART. 6 - RESPONSABILITA®

i beni o le somme ricevuti In

| LiAgente conlahile e personaimente
custodia sine a che non ne ablua ottenuto o

y K tenulo all'osservanea degh obbhoh dal presente reeolamento e dal T UL Ddas

20

ART. 7 ENTRATA IN VIGOREL

1 11 presente regolamento abroga ogni altra disposicions precedente wd entrera m vigore 1l

giorne suceessivo alla data di esceutivita della deliberazione di approvazione
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