	ATTIVITÀ E PROCEDIMENTI

	“Obblighi di pubblicazione relativi ai procedimenti amministrativi e ai controlli sulle dichiarazioni sostitutive e l'acquisizione d'ufficio dei dati”
D.Lgs. 14 marzo 2013 n. 33 – Art. 35, cc. 1 e 2


	ATTIVITÀ E PROCEDIMENTI

	“Obblighi di pubblicazione relativi ai procedimenti amministrativi e ai controlli sulle dichiarazioni sostitutive e l'acquisizione d'ufficio dei dati”
D.Lgs. 14 marzo 2013 n. 33 – Art. 35, cc. 1 e 2



	TIPOLOGIA di PROCEDIMENTI

	Denominazione del procedimento

SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE (SUAP)
Lo sportello Unico per le Attività Produttive è uno strumento innovativo in grado di semplificare e concludere in minor tempo le pratiche presso un solo Ufficio.

	Riferimenti normativi
	· DPR 16/2010 in attuazione della L. 133/2008;
· L.R. 3/2008, art. 1 commi 16 -32.

	Unità organizzativa competente
	Area Tecnica - Settore Vigilanza - 
Ufficio Polizia Municipale

	→
Responsabile del Servizio
	Sindaco - Geom. Pileri Antonio

indirizzo

Via Nazionale, 35
telefono

079/575363 - 575648    -   Interno 1
fax

079/575398
e-Mail

comunedierula@libero.it
PEC

protocollo@pec.comunedierula.it


	→
Responsabile del procedimento
	Istr.  Amm.vo P.M. Deiana Angela Franca
indirizzo

Via Nazionale, 35

telefono

079/575363 - 575648     -   Interno 9
fax

079/575398

e-Mail

comunedierula@libero.it
PEC

protocollo@pec.comunedierula.it


	Avvio del procedimento
	 FORMCHECKBOX 
 d’ufficio

	
	 FORMCHECKBOX 
 su istanza di parte (a richiesta dell’interessato)

	(se a richiesta dell’interessato indicare)
	 FORMCHECKBOX 
 modulistica disponibile on-line

indirizzo

http://www.sardegnasuap.it/j/v/297?s=8&v=9&c=2867&na=1&n=10&nodesc=1
 FORMCHECKBOX 
 modulistica disponibile presso l’ufficio del Responsabile

 FORMCHECKBOX 
 modulistica non disponibile

 FORMCHECKBOX 
 istanza ammissibile tramite PEC/CEC-PAC


indirizzo



	
	 FORMCHECKBOX 
 istanza ammissibile tramite PEC/CEC-PAC con firma digitale


indirizzo

sardegnasuap@regione.sardegna.it 
 FORMCHECKBOX 
 procedura informatizzata (procedimento on-line)


indirizzo

http://www.sardegnasuap.it/j/v/297?s=8&v=9&c=2867&na=1&n=10&nodesc=1)


	Atti e documenti da allegare
	Quelli previsti a seconda dell’attività interessata.


	Termine di conclusione
	ZERO GIORNI - subito, dal momento della presentazione della dichiarazione autocertificativa (DUAAP) se ha già locali e requisiti idonei, oppure se deve eseguire lavori che non rientrano fra quelli per i quali sarebbe prevista la concessione edilizia;

20 GIORNI - nei casi in cui siano previsti lavori edili che secondo le norme settoriali sarebbero soggetti a concessione edilizia;

ENTRO UN MESE - Quando la procedura è più complessa e richiede valutazioni discrezionali, e quindi vi è la necessità di attendere gli esiti di un'apposita conferenza di servizi, i cui lavori si concludono comunque solitamente entro un mese.



	→
il procedimento può concludersi 
con il silenzio-assenso 
dell’Amministrazione?
	 FORMCHECKBOX 
 Sì

 FORMCHECKBOX 
 No

	→
il provvedimento finale può 
essere sostituito da 
autocerficazione        dell’interessato?
	 FORMCHECKBOX 
 Sì
 FORMCHECKBOX 
 No

	→
il procedimento prevede 
pagamenti a qualsiasi titolo in 
favore dell’Amministrazione?
	 FORMCHECKBOX 
 No
 FORMCHECKBOX 
 Sì

	(per i pagamenti indicare)
	codice IBAN identificativo del conto di pagamento

conto corrente postale
codici identificativi del pagamento da riportare per il versamento


	Strumenti  di  tutela
	(amministrativa  e  giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato)

	→
modalità di attivazione
	

	Potere sostitutivo
	Segretario Comunale: Dott.ssa Avv. Cristina Venuto

(Decreto del Sindaco n. 3 del 26/09/2013)

	→
modalità di attivazione
	Tramite e-mail:

comunedierula@libero.it
tramite telefono:

079 575363 – 079 575648 – interno 3

	Modalità di richiesta di informazioni
	Posta ordinaria indirizzata a:

· Comune di Erula – Ufficio Protocollo/SUAP  - Via Nazionale, 35 – 07030 – Erula (SS);
Posta elettronica:

· comunedierula@libero.it
Personalmente presso l’ufficio:

· dalle ore 10,00 alle ore 12,00 dal Lunedì al Venerdì 

· dalle ore 15,00 alle ore 18,00 Lunedì e Giovedì

Telefono:

· 079/575363 - 079/575348 -           INTERNO 9

· Fax: 079/575398

	→
per il procedimento in corso
	Posta ordinaria indirizzata a:

· Comune di Erula – Ufficio AA.GG. - Via Nazionale, 35 – 07030 – Erula (SS);

Posta elettronica:

· comunedierula@libero.it
Personalmente presso l’ufficio:

· dalle ore 10,00 alle ore 12,00 dal Lunedì al Venerdì 

· dalle ore 15,00 alle ore 18,00 Lunedì e Giovedì
Telefono:

· 079/575363 - 079/575348 -        INTERNO 9
Fax:

079/575398

	Modalità di richiesta di accesso
	Tutte le modalità previste dalla L. 07/08/1990, N. 241

	N.B.: Ai sensi del D.Lgs 33 marzo 2013, n. 33, art. 35, comma 2 “Le pubbliche amministrazioni non  possono richiedere  l'uso  di moduli e formulari che non siano stati pubblicati; in caso di  omessa pubblicazione, i relativi procedimenti possono essere  avviati  anche in assenza dei suddetti moduli  o  formulari.  L'amministrazione  non può respingere l'istanza adducendo il mancato utilizzo dei moduli  o formulari o la mancata produzione di tali atti o  documenti,  e  deve invitare l'istante  a  integrare  la documentazione  in  un  termine congruo”
AGGIORNAMENTO DATI:

Art. 8 – D.Lgs. 33/2013


TEMPESTIVO
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	Data Aggiornamento

25/09/2013
	Il Responsabile del Servizio - Geom. Pileri Antonio

Area Tecnica/Settore Vigilanza/Ufficio Polizia Municipale

	[26/09/2013]
	


	[image: image1.png]



	Cod. 850375.8.2
	

	
	Grafiche E. Gaspari
	Pag. 1 di 5


Pag. 5 di 5

[image: image1.png]