ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE D NEIVE

AREA AMMINISTRATIVA — TRIBUTI — ASSISTENZA — CONTRATTI

RESPONSABILE DEL SERVIZIO E DEL PROCEDIMENTO: ROBEA RAPETTI

PROCEDIMENTO NORMATIVA TERMINE PROVVED.FINALE
DI
RIFERIMENTC

Autentichedi copia DPR445/2000 Immediata Autentica

prodott: dall’istante

Rilasciocopie di L.241/90e smi 5 giorni Rilasciocopia

documentidi archivio

corrente

Rilasciocopie di L.241/90e smi 15giorni Rilasciocopia

documentidi archivio

deposit

Rispostaadistanze L.241/90 30giorni Risposta

diretteall’ufficio

Concessionoculi/ Regolament@olizia | Immediata Contratto

areacimiteriale mortuaria

Retrocessionkculi Regolament@olizia | 30giorni Determina

ares mortuariz

Stipulazione contratto | D.Lgs. n. 163/2006| Contratto Termini di legge

d’appalto s.m.i.,art.11,commi9 D.lgs 163/2006 s.m.i
10

RichiestaCIG DURC 10giorni

per servizi e forniture

Rimborsi Legge396/2006 180 giorni Provvedimentali

tributi locali sgravio o rimborso

Tributi locali avvisidi

Legge 296/2006art. 1

31.12.del quinto

Avviso di accertament

accertamentautotutelaquater D.M. 37/1997

accertamento anno successivo
al’annodi impostao
terminidi legge
Accertamentaon Legge449/1997art.50| 90 giorni Avviso di accertament
adesione
Riesameavvisidi D.L. 564/1994art.2 |30giorni Provvedimentdi

autotutela




Rateizzaziondi imposta 30giorni Provvedimento
Iscrizione refezionescolastica | Delibere di giunta Immediata | Accoglimentoistanza
trasportoscolastico di indirizzo
Gestionebuonimensa Immediata Gestione informatizzata
scolastica
Sollecitipagamentiservizi 90giornidalla
scolastici scadenza
Autorizzazionallafruizionedi Immediata
dietespeciali peralunni
Gestionaeassistenzalle Leggel04 /94 10giornidalla| Accoglimentoistanza
autonomiepersonale richiesta

dalladirezione

didattica
Gestionaeassistenzalle 30giorni dall’ | Organizzazione

autonomiepersonale

accoglimento

affidamentaoservizio

Reclamisegnalazionsuservizi| Legge241/1990e 30giorni Risposta
scolastici smi
Assegnmucleofamiliaree Art. 65e66 legge 60 giorni Trasmissional CAF
maternita 448/1998 e determina
assegnazione
contributo
Sostegnallalocazione Art.11legge 10giorni dallg Determina
431/1998 deliberaregio-
nale per emis
sione bando
30giorni per
erogazione
dalla
liquidazione
contributo
regionale
Comunicazionelati L. 196/90 Giornostessay Statistica
aderentscioperoGEPAS) L. 93/2000 successivo
Circolarel7/94 all’evento
Pubblicazionegassiassenza |L. 69/2009-Art. 21 | Annuale Statistica
dipendentisul sito —commal
Registrazioneontratti d.p.r.131/1996 20giorni registrazione
Procedimento di riscossione | RD n. 639/1910 180 giorni Ingiunzione pagament

coattiva

[®)




Visioneatti dapartedei D.lgs267/2000 immediata Visione
consigliericomunali L.241/90e smi

gestione corrente

Visioneatti dapartedei D.lgs267/2000 3 giorni Visione
consigliericomunali L.241/90e smi

gestione anniprecedenti

Rilascio copiedi atti D.lgs267/2000 Immediata o | Rilasciocopia
amministratividetermine L.241/90e smi 3 giorni

delibereai consigliericomunali




